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Co je verejna zakazka?

strucne shrnuti

» Verejna zakazka je formalizovany postup smérujici k vybéru dodavatele

» Vybrany dodavatel pro zadavatele poskytne urcité dodavky, sluzby nebo
stavebni prace

» Zadanim verejné zakazky se rozumi uplatné smlouvy mezi zadavatelem a
dodavatelem

» Zadavatel je povinen zadat verejnou zakazku v zadavacim rizeni v souladu se
zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,,zakon*),
nebo ve vybérovém rizeni mimo rezim zakona (avsak s dodrzenim zasad dle §
6 zakona)




Rezim verejné zakazky

urcuje se podle vyse predpokladané hodnoty

rezim vefejné zakazky

podlimitni rezim nadlimitni rezim

oteviené fizeni

jednaci Fizeni
s uverejnénim

malého rozsahu

R

vefejna zakazka
malého rozsahu

nejedna se o druh
zadavaciho fizeni, jednaci fizeni

bez uverejnéni

’

nejsou zakonem
stanovena pravidla, ale
je povinnost dodrZovat

zakladni zasady

rizeni se soutéznim

zjednodusené dialogem

podlimitni fizeni*

fizeni o inovaénim
partnerstvi

*Pozor! U vefejné zakazky na stavebni prace je mozno vyuzit pouze v pfipadé, ze pfedpokladana hodnota nepfesahne
50000 000 K&.
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Co je nejdulezitéjsi u zadavani
verejnych zakazek?

» Faze verejné zakazky
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priprava zadavacich podminek - NEJDULEZITEJSI

. zahajeni verejné zakazky

. béh Llhaty pro podani nabidek

. otevirani nabidek

. posuzovani a hodnoceni nabidek
. vybér dodavatele

. podpis smlouvy s vybranym dodavatelem (= zadani verejné zakazky)




Zadavaci podminky
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Zadavaci podminky jsou vécné pozadavky zadavatele na pribéh zadavaciho ci
vybérového rizeni, na osobu dodavatele a na predmét plnéni smlouvy

Zadavaci dokumentace je formalni podobou zadavacich podminek (veskeré
pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky)

Zadavaci podminky jsou podminky prtibéhu zadavaciho ¢i vybérového rizeni
Zadavaci podminky jsou podminky ucasti v zadavacim ¢i vybérovém rizeni
Zadavaci podminky stanovuji pravidla pro hodnoceni nabidek

Zadavaci podminky stanovuji dalSi podminky pro uzavreni smlouvy s vybranym
dodavatelem




Dulezitost spravného zpracovani
zadavaci dokumentace

» DOSTATECNA PODROBNOST A SROZUMITELNOST

» Dukladny, presny a srozumitelny popis predmétu verejné zakazky
Doba a misto plnéni verejné zakazky
Predpokladana hodnota verejné zakazky

Forma podani nabidek (elektronicky ¢i v listinné podobé)
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Obchodni a platebni podminky (mohou byt uvedeny v navrhu smlouvy, ktery je
prilohou zadavaci dokumentace jako jeji nedilna soucast)

» Stanoveni pozadavki na prokazani kvalifikace dodavatele (zakladni a profesni
zpusobilost, ekonomicka a technicka kvalifikace)

» Stanoveni zplUsobu hodnoceni nabidek (vzdy na zakladé ekonomické vyhodnosti
nabidek)

«VV7/

» na zakladé poméru nabidkové ceny a kvality, v¢. poméru nakladu zivotniho cyklu a kvality




Dulezitost spravného zpracovani
zadavaci dokumentace

» Zadavaci podminky, resp. zadavaci dokumentace musi byt stanovena v takové
mire podrobnosti, aby:

» na jejim zakladé mohla byt radné zpracovana i jina podani nez jen nabidky
(mysleno napr. pozadat o vysvétleni zadavacich podminek)

» se na jejim zakladé mohli dodavatelé rozhodnout, zda se zadavaciho ¢i vybérového
rizeni mohou nebo hodlaji Ucastnit

» dodavatelé vedéli, jakou nabidku bude zadavatel hodnotit jako nejvyhodnéjsi
» zadavatel mohl z ucastnik( zadavaciho rizeni urcit vybraného dodavatele
» mohlo dojit k uzavreni smlouvy s vybranym dodavatelem

» Zadavaci podminky nesmi byt stanoveny tak, aby urcitym dodavatelim
bezdivodné primo nebo neprimo zarucovaly konkurencni vyhodu (dodrzeni
zasad dle § 6 zakona)




Dulezitost spravného zpracovani
zadavaci dokumentace

» Zadavatel nesmi zvyhodnit nebo znevyhodnit urcité dodavatele nebo vyrobky
tim, ze technické podminky stanovi prostrednictvim primého nebo
neprimého odkazu na urcité dodavatele nebo vyrobky, patenty na vynalezy,
uzitné vzory, prumyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni puvodu s
vyjimkou:

» Pokud je tento pozadavek odivodnén predmétem verejné zakazky

» Pokud jiné stanoveni technickych podminek nemu(ze byt dostatecné presné nebo
srozumitelné

POKUD BUDOU DOBRE ZPRACOVANY ZADAVACI PODMINKY K VEREINE ZAKAZCE,
ZADAVATEL MUZE PREDEJIT DOTAZUM DODAVATELU K VEREINE ZAKAZCE A
PRIPADNYM NAMITKAM PROTI ZADAVACIM PODMINKAM.




Posuzovani a hodnoceni nabidek

HODNOTICi KOMISE

» Vsouladu s § 42 zakona MUZE zadavatel k provadéni Ukont povéfit komisi

» Hodnotici komise neni dle zakona povinna, ale mize byt ustanovena v souladu
s internim predpisem zadavatele, pricemz takovy predpis by mél stanovit
organizacni pozadavky na jmenovani a ¢innost komise

JAKE UKONY PROVADI HODNOTICi KOMISE
» Posuzovani splnéni podminek Ucasti v zadavacim ci vybérovém rizeni

» Hodnoceni nabidek




Posuzovani splnéni podminek ucasti v
zadavacim Ci vyberovém rizeni

» Hodnotici komise posuzuje, zda dodavatel prokazal splnéni stanovené
zpusobilosti a kvalifikace

» Hodnotici komise posuzuje, zda dodavatel splnil technické podminky
vymezujici predmét verejné zakazky

» Hodnotici komise posuzuje, zda dodavatel akceptoval obchodni a jiné smluvni
podminky




Hodnoceni nabidek

» Klicovym dokumentem, na jehoz zakladé hodnotici komise hodnoti nabidky, je
zadavaci dokumentace, kde musi byt stanovena pravidla pro hodnoceni
nabidek

» Pravidla pro hodnoceni nabidek zahrnuji
» Kritéria hodnoceni
» Metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich
» Vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii

» Kritéria hodnoceni se stanovuji na zakladé ekonomické vyhodnosti nabidek,
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zakladé poméru nabidkové ceny a kvality, véetné poméru nakladu Zzivotniho
cyklu a kvality




Hodnotici komise

>

Hodnotici komise musi své zavery tykajici se hodnoceni nabidek nalezité
odlvodnit, zejména tehdy, pokud hodnoti nabidky na zakladé dalSich kritérii, nez
je pouze nabidkova cena

Hodnotici komise musi zajistit, aby byla zajisténa zpétna rekonstruovatelnost
celého procesu hodnoceni

Vystupy své cinnosti hodnotici komise shrne do Zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek (pozadavky na strukturu a obsah uvadi zakon v § 119)

Dulezitou skutecnosti je, Zze zakonem neni stanoveno poradi jednotlivych Ukont
hodnotici komise (zda nejdrive posoudi nabidky, resp. posoudi splnéni podminek
Ucasti v rizeni, a pak hodnoti nabidky, nebo zda nejdrive hodnoti nabidky a pak
posoudi nabidky, resp. posoudi splnéni podminek Ucasti v rizeni

U vybraného dodavatele musi hodnotici komise posoudit splnéni podminek ucasti v
rizeni VZDY

Shleda-li hodnotici komise béhem posuzovani nabidky nedostatky, anebo zjisti, ze
nabidka neobsahuje doklady k prokazani vyse uvedenych skutecnosti, ma moznost
pozadat dodavatele o pisemné objasnéni nabidky; v zadosti je treba presné

specifikovat nedostatky, jez ma dodavatel vysvéetlit, prip. doklady, které je treba
dolozit, pricemz dodavateli stanovi odpovidajici lhatu
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Vyjimky pro podlimitni verejné zakazky
dle § 30 zakona

» Zadavatel neni povinen zadat v zadavacim rizeni, mimo jin€, podlimitni verejnou
zakazku, jejimz predmetem je nabyti veci nebo souboru veci do sbirky muzejni
povahy, kulturni pamatky nebo jineho predmetu kulturni hodnoty

» Zadavatel neni povinen zadat v zadavacim rizeni, mimo jiné, podlimitni verejnou
zakazku na nakup knih a jinych informacnich zdroju do knihovnich fondu

_ V PRAXI APLIKACE TETO VYJIMKY ZNAMENA TO, ZE ZADAVATEL NEMUSI
PRIPRAVOVAT ZADNE ZADAVACIi PODMINKY - PROSTE ROVNOU UZAVRE SMLOUVU
S DODAVATELEM

» Zadavatel takovou smlouvu musi uverejnit v registru smluv v souladu se zakonem
C. 340/2015 Sb., o registru smluv

» Zadavatel je povinen takovou verejnou zakazku zaevidovat na profilu zadavatele




Dulezité a pomocné odkazy

Uzivatelské prirucky - Narodni elektronicky nastroj
Ciselnik NIPEZ

Metodiky k zakonu - Portal o verejnych zakazkach

Urad pro ochranu hospodarské soutéze - aktuality

Informacni systém o verejnych zakazkach

Informacni systém evidence skute¢nych majitelu
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Véstnik verejnych zakazek



https://nen.nipez.cz/UzivatelskeInformace/UzivatelskePrirucky
https://ciselnik.nipez.cz/faces/login.xhtml
https://portal-vz.cz/metodiky-stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/
https://www.uohs.cz/cs/informacni-centrum/tiskove-zpravy/verejne-zakazky.html
https://skd.nipez.cz/ISVZ/Podpora/ISVZ.aspx
https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik
https://www.vestnikverejnychzakazek.cz/

Mate dotaz, nebo potrebujete poradit s konkrétni verejnou zakazkou ve Vasi instituci?

MizZete mé kontaktovat na e-mailu sarka.pazderova@nkp.cz, nebo na mobilnim telefonu +420 774 657 548. Rada Vam pomohu neb
poradim.

Potrebujete vzor zadavaci dokumentace, Vyzvy k podani nabidek, navrhu smlouvy,
cestného prohlaseni apod.?

MiZete mé kontaktovat na e-mailu sarka.pazderova@nkp.cz. Rada Vam poslu vzory, které pouzivame v Narodni knihovné Ceské
republiky.

DEKUJI ZA POZORNOST A PREJI MNOHO USPESNE ZADANYCH VEREJNYCH ZAKAZEK!



