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KNIHOVNIK V KNIHOVNE
PRO DETI

» Knihovnik v knihovné pro déti (SS) - vykonavané ¢innosti,
charakteristika, odborné znalosti, dovednosti, mekké
dovednosti, obecné dovednosti (NSP)

« Jednotlivé pozice ,, déckaru” (knihovnik v knihovné pro déti,
samostatny knihovnik v knihovne pro deti, knihovnik
specialista v knihovne pro deti




NARODNI SOUSTAVA POVOLANI,
NARODNI SOUSTAVA KVALIFIKACI

Projekty NSP, NSK
Sektorové rady
Knihovnické profese v NSP
Knihovnické profese v NSK



http://www.nsp.cz/
http://www.narodnikvalifikace.cz/
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Narodni soustava povolani predklada dovednosti pozadované
M napric¢ trhem prace i pro konkrétni profese.
s \J

KATALOG POVOLANI

V katalogu povolani naleznete ty nejaktualngjsi
informace o povolanich na ¢eskem trhu prace -
o jejich naplni, potfebnych znalostech a
dovednostech pro vykon povolani, mzdach,
volnych mistech a dalsi zajimavosti.

POVOLANI
PRIPOMINKY
NAPOVEDA

INFORMACE O NSP

Narodni soustava povolani je oteviena a viem
dostupna databaze povolani, monitorujici
poZadavky trhu prace zastoupenym
zaméstnavateli sdruzenymi v sektorovych
radach. Kde a jak NSP vznika, k ¢emu slouzi a
v ¢em Vam mizZe byt prospésna?

CO TO JE NSP
HISTORIE

4

KOMPETENCE

Co musim umét a znat, abych mohl vykonavat
své povolani? To Vam rekne centralni databaze
kompetenci pro viechna povolani, se kterymi
katalog Narodni soustavy povolani pracuje.

MEKKE KOMPETENCE

OBECNE DOVEDNOSTI

ODBORNE ZNALOSTI A DOVEDNOSTI
PRIPOMINKY

NAPOVEDA
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NARODNI SOUSTAVA POVOLANI

SIS

ODBORNE SMERY

KATEGORIE CZ-ISCO

8

SEKTOROVE RADY STATISTIKA

BANKOVNICTVI, POJISTOVNICTVI A DALSI
FINANCNI SL...

BEZPECNOST PRACE, OCHRANA MAJETKU A
0SoB

CINNOST ZAJMOVYCH, POLITICKYCH,
CIRKEVNICH A JINYCH ORGANIZACI

DOPRAVA A LOGISTIKA
DREVARSKA VYROBA

EKONOMIKA, ADMINISTRATIVA,
PERSONALISTIKA, SPRAVA

ELEKTRONICKE KOMUNIKACE
ELEKTROTECHNIKA
ENERGETIKA

HORNICKA CINNOST A CINNOSTI
_ TN“TL‘I -_—

MANAGEMENT
NABYTKARSTVI

OBCHOD, MARKETING A REKLAMA
OZBROJENE SLOZKY

POHOSTINSTVI, GASTRONOMIE, CESTOVNI
RUCH

POLYGRAFIE
POSTOVNI A DORUCOVATELSKE SLUZBY
POTRAVINARSTVI A KRMIVARSTVI
POZARNI OCHRANA

PRAVO

PSYCHOLOGIE A SOCIOLOGIE

SKLARSKA, KERAMICKA VYROBA

LIRRCRARTTIntaninn 4

STAVEBNICTVI
STROJIRENSTVI

TEXTILNI A ODEVNI VYROBA
UMELECKA REMESLA

UMENI A KULTURA

UZEMNE SAMOSPRAVNI CELKY
VEDA A VYZKUM

VODNI HOSPODARSTVI
VYCHOVA A VZDELAVANI
VYROBA A ZPRACOVANI PAPIRU
ZDRAVOTNICTVI A FARMACIE

ZEMEDELSTVI A VETERINARNI PECE
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Pomocny kameraman
Svenkr
vrchni osvétlovad

Designer vyrobku

Dokumentator®

Garderobiér¥

Inspicient

Kaskadér¥

Knihovnik ¥
Knihovnik akvizitér'¥
Knihovnik katalogizator ¥
Knihovnik pracovnik spravy fondd®
Knihovnik v knihovné pro déti¥
Knihovnik v piimych sluZbach ¥
Referencni kninovnik ¥

Spravce depozitafe

Spravce pamatkovych objektu™

Umélecky vlasenkai a maskér®

Zbrojif ¥

Kvalifikacni trovefi NSP 2

Zfizenec v Kulturmich zafizenich ¥

Kvalifikadéni droveri NSP 1

Pomocny pracovnik v kultufe ¥

?Eelené vlajecka oznacuje pozice, ktere jiZ byly projednané a schvalené sektorovou radou.

I'=a

I'=a
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.nsp.cz/karta_tp.aspx?id_jp=102291&kod_sm1=23

ZPET MA DOMOVSKOU STRANKU
ZPET MA ODBORMY SMER

ZPET MA KATEGORI CZ-ISCO
ZPET MA SEKTOROWOU RADU

Karta typové pozice

CZ-15C0 a mzdy

Pfiklady praci

Pracovni podminky

Kvalifikacni poZadavky:
Priprava a certifikaty
Mékke kompetence
Obecné dovednosti
Odbome znalosti a dovednosti

Zdravotni podminky

Garance

Privodce svétem povolani

Volna mista

TISK

ULOZIT JAKD
PRIPOMINKY
NAPOVEDA

ZARADIT DO EXPORTU

EXPORT

LI N [& &

KNIHOVNIK V KNIHOVNE PRO DETI

Odbomy smér: INFORMACNI SLUZBY, PUBLICISTIKA @) Podrobné identifikaéni tid:

Knihovnik v knihovné pro déti zprostredkovava knihovnické a informacni sluiby vlastni knihovny, knihoven
oborové nebo regionalné piibuznych i narodniho systému knihovnickych a informacnich sluZeb jako celku
détskym uzivatelim ve smyslu podpory &tenaistvi, vzdélavacich aktivit, spoluprace s rodici, pedagogy a dalsin
zainteresovanymi subjekty.

Pracovni éinnosti

Poskytnuti knihovnickych, informacnich, referencnich a faktografickych sluzeb v knihovné pro déti.

Vyhledani a formulace odpovédi na informaéni poZadavky uZivateld s vyuZitim internich a extemich informacnich
zdrojd.

Sledovani a hodnoceni informaénich potfeb a poZadavka uZivateld v knihovné pro déti ve vazbé na profilaci a
aktualizaci fondd.

Osobni, pisemnd a telefonicka komunikace s uZivateli v knihovné pro déti vEéetné vstupnich pohovori.

Informovani uZivateld v knihovné pro déti o rozsahu a pravnich podminkach poskytovanych knihovnickych a
informacnich sluZeb.

Sestaveni jednoduchych reSersi.

Specifické instruktaZe a Skoleni uZivateld v knihovné pro déti o poskytovanych knihovnickych a informaénich
sluZbach instituce.

Identifikace, vyhledani, vybér a pfiprava predloh pro kopirovaci a reprografické sluZby uZivatelim v knihovné pro d
Vedeni agendy vymahani nesplnénych zavazkd uZivateld v knihovné pro déti.

Kooperace v narodnim systému knihovnickych a informacnich sluzeb pro détske uZivatele.

Zakladni €innosti v oblasti public relations a marketingu knihovny véetné spoluprace s partnery.

Prezentace knihovnickych a informacnich sluzeb knihovny pro déti.

Realizace lekci informaéni vychovy, aktivit k podpofe ctenarstvi a dal3ich volnoasovych aktivit v knihovné pro dé
Poskytnuti specifickych poradenskych a konzultagnich sluZzeb z oblasti étenafstvi a informaéni vychovy rodiéim :
pedagogim.
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PREDSTAVENI
Narodni soustava kvalifikaci

SIROKA VEREJNOST Portal je informaéni zakladnou o soustavé celostatné uznavanych
profesnich kvalifikaci v CR

AUTORIZOVANE OSOBY Zvefgjﬁujgme infon:nacg 0 profesnicp kvalifikacich, které jlsou k dn'eéku
schvalené a uplatnitelné na pracovnim trhu v CR. Informujeme o viech
novinkach a udalostech v oblasti ovéfovani a uznavani vysledku daliiho
vzdélavani v CR.

ZAMESTNAVATELE

Zjistit vice informaci

ODBORNA VEREJNOST

Obor kvalifikace V databazi se nachazi = 737 = kvalifikaci
Doprava a spoje 2 Polygrafie, zpracovani papiru, filmu a fotografie
Ekologie a ochrana zivotniho prostredi Potravinarstvi a potravinarska chemie
Ekonomie Pravo, pravni a vefejnospravni ¢innost

Ekonomika a administrativa Publicistika, knihovnictvi a informatika
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KVALIFIKACE | CLANKY | CASTE DOTAZY

OvoD PRESS
Profesni kvalifikace Obory vzdélani Uplné profesni kvalifikace :
vstupenka na trh prace ke stupni vzdélani cesta k SirSimu uplatnéni
Vlybrané obery kvalifikace 0 seznam obort kvalifikace

Publicistika, knihovnictvi a informatika X

Kvalifikacni droveii @ @ 1-

-

| Jen platné
[J Jen s terminy zkougek ﬁ a

1 Fi 3 4 5 6 [

Vasemu vybéru odpovida T profesnich kvalifikaci

Nazev profesni kvalifikace Kod Platnost Uroveii @
Knihovnik akvizitér 72-002-M Platny 4 esee
Knihovnik katalogizator 72-003-M Platny 4 eeee
Knihovnik pracovnik spravy fondi 72-004-M Platny 4 eoee
Knihovnik v knihovné pro déti 72-005-M Platny 4 eeee
Knihovnik v pfimych sluzbéch 72-006-M Platny 4 eeee
Referenéni knihovnik 72-007-M Platny 4 oeeee
Spravce baze znalosti 72-001R Platny f weosees
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Knihovnik v knihovné pro déti (kéd: 72-005-m)

Autorizujici organ: Ministerstvo kultury Kvalifikaéni standard
Skupina obort: Publicistika. knihovnictvi a informatika

Povolani: Knihovnik v knihovné pro déti @

Platnost standardu: od 7.5.2014 do neomezené

Kvalifikatni aroveri: 4

Kvalifikacni standard

Nazev odborné zpusobilosti Uroveii
Orientace v zakladnich elektronickych informaénich zdrojich “‘ia
Orientace v nakladatelské politice v CR “‘ig
Orientace v aktualné vydavanych titulech “‘ia
Poskytovani bibliografickych a reSersnich sluzeb v knihovnach s lokalni a 4
regionalni pusobnosti LLLL
Poskytovani vypujénich sluzeb v knihovnach s lokalni a regionalni 4

pusobnosti (véetné meziknihovnich) aees

KE STAZENI

B Kvalifikaéni stand:

B Hodnotici standarg

% Zaznam o pribéhu
zkousky
Pro otevieni a vy plnén

nainstalujte aplikaci Sc
Form Filler

DALSi ODKAZY

(=) NapiSte nam



NARODNI SOUSTAVA POVOLANI

Knihovnik v knihovné pro déti (SS) - charakteristika:
zprostredkovava knihovnické a informacni sluzby vlastni
knihovny, knihoven oborove nebo regionalne pribuznych |

narodniho systému kni

novnickych a informacnich sluzeb

jako celku détskym uzivatelum ve smyslu podpory

ctenarstvi, vzdelavacic

N aktivit, spoluprace s rodici,

pedagogy a dalsimi zalnteresovanym| subjekty.




NEJVHODNEJSI SKOLNI PRIPRAVA

« Stredni vzdelani s maturitni zkouskou v oboru
informacni sluzby, knihovnictvi




VHODNA SKOLNI PRIPRAVA

Stredni vzdélani s maturitni zkouskou v oboru
gymnazium

Stredni vzdélani s maturitni zkouskou ve skupiné
oboru pedagogika, ucitelstvi a socialni pece
Stredni vzdelani s maturitni zkouskou v oboru
publicistika

Stredni vzdelani s maturitni zkouskou v oboru
knihkupectvi




MEKKE KOMPETENCE

Efektivni komunikace (4 z 5) Celozivotni uceni (4 z 5)

Kreativita (4 z 5) Aktivni pristup (4 z 5)
Flexibilita (3 z 5) Zvladani zatéze (4 z 5)
Uspokojovani zakaznickych Objevovani a orientace v
potreb (4 z 5) informacich (4 z 5)
Vykonnost (4 z 5) Ovlivnhovani ostatnich (4 z 5)
Samostatnost (3 z 5) Vedeni lidi (leadership) -

Reseni problémii (4 z 5)
Planovani a organizovani
prace (4 z 5)




OBECNE DOVEDNOSTI

« Pocitacova zpusobilost (3 ze 3)

* Numericka zpusobilost (2 ze 3)

« Ekonomicke povedomi (1 ze 3)

* Pravni povédomi (1 ze 3)

» Jazykova zpusobilost v ¢estiné (3 ze 3)

« Jazykova zpusobilost v angli¢tiné (1 ze 3)

» Zpusobilost k fizeni osobniho automobilu -

« Jazykova zpusobilost v dalSim cizim jazyce -




ODBORNE ZNALOSTI - NUTNE

« Knihovnicke a informacni sluzby
* Literatura

o Statni informacni a kulturni politika, informacni
procesy, instituce v informacni oblasti

 Pocitacové zpracovani textu a tabulek
* Vyvoj pisemnictvi, psacich latek a potreb, déjiny knihy
a knihovnictvi

» Pravidla ochrany osobnich Gidajt, autorské pravo v CR
a zahranici

* Metody zpracovavani resersi




ODBORNE ZNALOSTI - NUTNE

* Profilovani, budovani, zpracovani a katalogizace
informacnich, knihovnich a archivnich fondu

 Organizace a ochrana knihovniho fondu

* Formy a metody individualni a kolektivni prace s
uzivatelem knihovnickych a informacnich sluzeb

* Informacni potreby a bariery
* AKS cCeske i zahranicni

« Normy, standardy a metody zpracovani knihovnich
fondl (AACR, MARC /UNIMARC, Konspektus ad.)




ODBORNE ZNALOSTI - VYHODNE

» Marketing a marketingova komunikace
* Principy digitalizace dokumentu a knihovnich fondu




ODBORNE DOVEDNOSTI - NUTNE

* Orientace v zakladnich EIZ 4 ]
* Orientace v nakladatelské politice v CR 4
* QOrientace v aktualné vydavanych titulech 4

 Poskytovani bibliografickych a resersnich sluzeb v
knihovnach s lokalni a regionalni pusobnosti 4

« Poskytovani vypujcnich sluzeb v knihovnach s lokalni a
regionalni pusobnosti (vCetné meziknihovnich) 4

* Evidence, katalogizace a adjustace v knihovnach s lokalni
pusobnosti 4




ODBORNE DOVEDNOSTI - NUTNE

* Qvladani AKS v relevantnich modulech 4

 Vyhledavani bibliografickych a faktografickych
informaci a jejich overovani 4

« Formalni a obsahova analyza textu, rychlé Cteni 4

* Odborna komunikace se ¢tenari, uzivateli a
zakazniky v knihovnach 4

 Realizace aktivit k podpore détského ctenarstvi 4
* Realizace lekci informacni vychovy 4




ODBORNE DOVEDNOSTI - VYHODNE

» Organizace volnocasovych aktivit pro deti
 Lektorske dovednosti




KOMPETENCE: VYHLEDAVANI
BIBLIOGRAFICKYCH A FAKTOGRAFICKYCH
INFORMACI A JEJICH OVEROVANI (NSK)

« Urcit selekcni udaje v bibliograf. zaznamu monografie a
pokracujiciho dila (PP)

 Vyhledat bibliograficky zaznam v OPAC Narodni
knihovny CR dle titulnich listu péti monografii vydanych
v ruznych etapach 20. a 21. stol. (PP)

 Vyhledat dilo ceského autora a jeho preklady v katalogu
Library of Congress (PP)

 Vyhledat v nékteré z digitalnich knihoven Narodni
knihovny CR digitalizované dilo, vydane v 19. stoleti (PP)

 Vyhledat dostupnost monografického a pokracujiciho
dila ceskeé provenience dle titulniho listu v centralnich
knihovnich portalech (PP)




KOMPETENCE: ODBORNA KOMUNIKACE
SE CTENARI, UZIVATELI A ZAKAZNIKY V
KNIHOVNACH

* Pfizplsobit styl vedeni vstupniho pohovoru
vzdelanostni a socialni skupiné klienta se
soustredénim na podminky poskytnuti konkrétni
knihovnickeé sluzby (PP)

« Popsat komunikacni nastroje a postupy pouzivané
uzivateli s riznym typem postizeni (UO)

« Odpovedet na vagné/pregnantné formulovany
pozadavek na poskytnuti knihovnické a informacni
sluzby (PP)




KOMPETENGCE: REALIZACE AKTIVIT K
PODPORE DETSKEHO CTENARSTVI

* Vytvorit ramcovy scénar akce k podpore détského
c¢tenarstvi pro konkrétni vekovou skupinu déti (PP)

* Vytvorit navrh ctenarské soutéze pro konkrétni
vekovou skupinu déti (PP)




KOMPETENCE: REALIZACE LEKCI
INFORMACNI VYCHOVY

* Vybrat vhodnou variantu lekce informacni vychovy
pro konkreétni predskolni Ci skolni rocnik a urcene
téma a vybér zdivodnit (PP, UO)

* Vysveétlit zakladni pojmy z oblasti informacnich
zdroju a sluzeb zpusobem adekvatnim pro uréenou
vékovou skupinu deéti (UO)




SAMOSTATNY KNIHOVNIK V KNIHOVNE
PRO DETI (VOS, BC.)

Orientace na kniznim trhu a v produkci ostatnich
informacnich zdroju 6

Orientace v aktualné vydavanych titulech 4

Zpracovani koncepci, planu a programu v oblasti knihovnictvi
a informacnich sluzeb a systému 6

Poskytovani bibl. a resers. sluzeb ze specializovanych zdroju
v Knihovnach 6

Vytvareni bibliografickych a faktografickych databazi 6

Ovladani AKS 6

Vyhledavani bibliografickych a faktografickych informaci
ze specializovanych zdroju a jejich ovérovani 6




SAMOSTATNY KNIHOVNIK V KNIHOVNE
PRO DETI (VOS, BC.)

Formalni a obsahova analyza odborneho textu, rychlé cteni 6

Odborna komunikace se ctenari, uzivateli a zakazniky v
knihovnach 4

Vytvareni koncepce obsahu a systemu staveni, sprava a
organizace samostatnych sbirek a studoven v knihovnach 6

Evidence, katalogizace a adjustace v knihovnach s lokalni
pusobnosti 4

Zpracovani koncepce a systéemu aktivit k podpore
détskeho ctenarstvi v knihovneé 6

Zpracovani koncepce a systemu informacni vychovy deti
a mladeze v knihovne 6




KNIHOVNIK SPECIALISTA V KNIHOVNE
PRO DETI

 Formalni a obsahova analyza odborného cizojazycneho
textu, rychle cteni 7

* Vytvareni bibliografickych a faktografickych databazi 6

» Odborna komunikace (vcetné cizojazycné) se ctenari,
uzivateli a zakazniky v knihovnach 6

* QOrientace na kniznim trhu a v produkci ostatnich
informacnich zdroju 6

« Qvladani automatizovaného knihovniho systému 6

 Poskytovani bibliografickych a resersnich sluzeb v
knihovnach s celostatni nebo oborovou pusobnosti 7

* Prace s elektronickymi informacnimi zdroji a nastroji 7




CINNOSTI

Poskytuje knihovnicke, informacni, referencni a
faktografické sluzby v knihovné pro déti se
zvlastnim zameérenim na oblast literatury pro deti
a mladez

Vyhledava a formuluje odpoveédi na informacni
pozadavky uzivatelt knihovny pro déti s vyuzitim
internich a externich informacnich zdroju; vede
statistiku dotazi




CINNOSTI

Sleduje, shromazduje a hodnoti informacni potreby
a pozadavky uzivatel(i v knihovné pro déti ve vazbe
na profilaci a aktualizaci fondu; sleduje
nakladatelskou produkci pro déti a mladez a
spolupracuje s utvarem akvizice v knihovneé

Sestavuje jednoduché reserse s vyuzitim databazi a
informacnich zdroju domaci a zahranicni
provenience; doplnuje interni databaze




CINNOSTI

« Komunikuje (osobne, pisemné, telefonicky,
elektronicky) s uzivateli v knihovné pro deti v€etné
vstupnich pohovoru

* Informuje uzivatele v knihovné pro déti a jejich rodice
o rozsahu a pravnich podminkach poskytovanych
knihovnickych a informacnich sluzeb a provadi
instruktaze a skoleni uzivatell o téchto sluzbach v
knihovneé pro déti




CINNOSTI

* Poskytuje zakladni poradenskeé a konzultacni sluzby
z oblasti ctenarstvi a informacni vychovy

* Vede déti ke c¢tenarstvi, schopnosti samostatné se
orientovat ve svéte informaci, vyhledavat je, hodnotit
a samostatné s nimi pracovat




CINNOSTI

Poskytuje odbornou informacni pomoc uzivatelum
pri praci s ICT v knihovné pro déti (internet,
multimedialni aplikace, e-Ctecky, play stationy ...);
vyhledavani v databazich a praci s elektronlckyml
katalogy; resi problémy ICT pro uzivatele knihovny
pro deéti ve spolupraci s prislusnym utvarem
knihovny




CINNOSTI

Provadi veskerou vypujcni ¢innost v knihovné pro déti
v rozsahu stanoveném knihovnim a vypujcénim radem a
veskereé Cinnosti spojené s automatizovanym/
klasickym vypujcnim protokolem v knihovné pro déti
vcetné registrace a evidence ctenaru, vypujcek;
rezervaci, agendy vymahani nesplnenych zavazku
uzivatelt, agendy trzeb oddéleni ad.

Vede denni, mésicni, celorocni statistiku
knihovnickych a informacnich sluzeb knihovny pro
deti




CINNOSTI

* Podili se na vypracovavani pisemnych rozborovych
podklad( za knihovnu pro déti

* Buduje, radi a udrzuje knihovni fond knihovny pro
déti ve volném vyberu a prezencni fond pro deti a
mladez, podili se na jeho revizi a aktualizaci, navrhuje
dokumenty k opravam a odpisu

« Buduje a udrzuje informacné bibliograficky aparat
budovany v knihovné pro déti (napr. katalogy a
kartoteky) a seznamuje s nim uzivatele




CINNOSTI

* Spolupracuje v oblasti prace s détmi a mladezi
v ramci narodniho systému knihovnickych a
informacnich sluzeb

+ |dentifikuje, vyhledava, vybira a pripravuje prediohy
pro reprografické sluzby uzivatelim knihovny pro
déti; zajistuje pro né kopirovaci sluzby vcetne
elekaronickf/ch; spravuje kopirky na mince v knihovneé
pro deti




CINNOSTI

* Provadi zakladni ¢innosti v oblasti public relations a
marketingu knihovny pro deti; prezentuje knihovnickeé
a informacni sluzby knihovny pro deti a podili se na
jejich propagaci

* Podili se na aktualizaci webovych stranek knihovny
pro deti




CINNOSTI

* Spolupracuje s relevantnimi partnery knihovny pro
déti, predevsim s materskymi, zakladnimi a
specialnimi skolami a dalsimi kulturnimi,
vzdélavacimi, vychovnymi a socialnimi zarizenimi
zameéerenymi na deti a mladez

 Zajistuje exkurze v knihovné pro deéti




CINNOSTI

 Pripravuje a realizuje lekce informacni vychovy a
vzdelavaci akce pro déti, aktivity k podpore
ctenarstvi a dalsi volnocasové aktivity v knihovne
pro deti

 Podili se na ziskavani vhodnych zdroju
spolufinancovani oblasti prace s detmi a mladezi v
knihovne




CINNOSTI

* Tvofi jednoduché vytvarné a propagacni pomucky
a materialy
» Zajist'uje fotodokumentaci aktivit knihovny pro deti




DEKUJI ZA TRPELIVOST

Kontakt
Zlata Houskova
Tel: 773-461-554
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