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O cem to bude®@

 Legislativni zaklady

« Kdo pise vyrocCni
zpravu a pro koho

 Skladba vyrocni
zpravy

e Tisk zpravy
« Ro¢ni zprdva o RF
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Skromnost stranou, jsme specialisty
vV hasem oboru.

A to, co umime a deldme,
[C'Jdi déme dp
VYROCNI ZPRAVY
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Knihovna - prostor otevieny viem

Knihovna Vaclava Stecha ve Slaném
Zpriva o Sinnosti za rok 2016
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Vyrocni zprdva je zpravidla jediny, periodicky se opakujici,
uceleny dokument poskytujici informace
O spoleCnosti Ci organizaci.
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« vyrocCni zprava je jednim z hlavnich
oropagacnich materialu knihnovny
* |e urcena
e zfizovatelum
« sdélovacim prostredkum pfi hleddni informaci,

e stavajicim i potencidinim zaméstnancim
e verejnosti a nasim uzivatelim

« U vyrocni zpravy je dobré usilovat o co nejvétsi strucnost,
jednoduchost a prehlednost textu s maximem konkrétnich
udaju

» bezpodminecné je nutné uvdadét pravdivé informace
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NENITO
JEDNODUCHE...




TO NEDAM,

ZPRACUJES TO JE DEPKA, NEJAKA INSPIRACE, g
TO JE DES...

VYROCNI POMOOOC!!! TOHO JE, COTA

ip::\CvHuL! El : LEGISLATIVA?!?!
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V POHODE,
JDEME NA TO!

POTREBUJI
POMOC...

TAK VIDIS, ZE TO NEBYL
ZADNY PROBLEM!
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LEGISLATIVA




/Akonna povinnost pro knihovny

« Knihovny jako statni a prispévkové instituce maji zakonnou
povinnost kazdorocné predkladat vyrocni zpravu.

« Ve vyroCni zpraveé rekapitulujeme rok predchozi po
strdnce:

MARKETINGOVE PERSONALNI

« Sdélujeme, jakym smérem se bude nase institfuce ubirat
vV roce pristim.
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Knihovny jako verejné instituce

 Vyrocni zprdva je povinné zverejnovanym dokumentem
U spolecnosti, kterym jeji vyhotoveni ukladad
zakon €. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, konkrétné § 21.

* Prispévkovée organizace zrizené Uzemnimi samospravnymi
celky, 1j. obcemi a kraji (ddle jen prispévkové organizace)
spadaji do kategorie ,,verejnych instituci*

« => | prispévkove organizace jsou povinny podle tohoto
zOkona postupovat, tedy zverejnovat stanoveny okruh

informaci, vyrizovat zaddosti o informace a plnit dalsi
povinnosti zakonem stanovené

' 31.10.2019 11 .



http://portal.pohoda.cz/zakony/danove-a-financni-pravo/zakon-o-ucetnictvi-2014/

Legislativa

« Zdkon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,
« konkrétné § 21

« Zdkon o svobodném pristupu k informacim
« § 18 odst. 1 (zadosti o poskytnuti informaci, i kdyz nebyly zadné
poddny)

 Vyhldaska ¢. 442/2006 Sb.

e struktura vyroCni zpravy
« Obcansky zdakonik

« § 358 - 361 (hadace)
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/akon o svobodném pristupu
k informacim

Jednou z povinnosti, kterou zakon
O svobodnem pristupu
k informacim povinnym subjektum

ukladdq, je prave povinnost N
zpracovavat vyrocni zprdvu o jejich PRSTURD
cinnosti v oblasti poskytovani S
informaci.

' 31.10.2019




JAK NA TO...




U&el vyro&ni zpravy

informovat o organizaci,
jejim vyvoji, Cinnosti
a hospodarskeém vysledku

VYVAZENE
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Kdo zprdvu pisee

» 70 zprévu odpovidd povéreny pracovnik, ostatni se
podileji

 dUlezité je spolupracovat se viemi oddélenimi a vedenim
knihovny

« mensi a malé knihovny s jednim pracovnikem mohou
vyuzit to, ze si vSechno délaji sami — na nic nezapomenou
©

* nejsme na to sami — dulezité je podékovani sponzorim,
ale i vsem drobnym pomocnikum, dobrovolnikum o
spoluporadatelum
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Terminy a zpusob zverejnéni

« vyrocni zprava se zpracovava za predchdzejici kalendarni
rok a musi byt povinnym subjektem zverejnena do
1. brezna ndasledujiciho roku

« vyrocni zprdvy se zverejnuiji BREZEN
« prostrednictvim ddlkového pristupu
« v sidle organizace l

* musi byt dostupné za posledni 2 roky

' 31.10.2019
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e vize, poslani, cile
knihovny

e Cinnost knihovny

e zorava o hospodareni
(prijmy, vydaje,
mimorozpoctove
zdroje...)

e slozeni knihovny
(oddéleni, jména...)

e podékovani

e kontaktni a identifikacni
data

e tirdz

POVINNE CAST NEPOVINNE CASTI

e Uvod

e strucnad historie

e zOMEry pro dalsi rok

e spoluprdce, Clenstvi
v mezindrodnich

a celorepublikovych
organizacich

&




NASI|
PRIORITOU
JSOU RODICE
A DETI

VENUJEME SE
ROZVOJ
TECHNICKYCH
OBORU

31.10.2019



Grafika a tisk

« ZPravu je vhodné zadat grafikovi

« nezbytnd je prehlednost, snadnad Citelnost, vhodnd volba
typu pisma, velikost pisma, nadpisu, ¢lenéni odstavcu
a grafickych doplniku

« fotografie ve vyro€ni zpravé musi byt v dobré tiskove
kvalite

« Grafické zpracovani vyroCni zpravy by melo byt
kazdorocné stejneé, vyrocni zprdavy za nékolik let by mély
ddavat uceleny dojem.

' 31.10.2019 21 l
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Distribuce zpravy

 Prijemci zpravy:
« zfizovatel/provozovatel knihovny,
* spolupracuijici organizace,
e zOMEStNnaNci,
sponzori, darci,
povinné vytisky (podle zdkona predat do prislusnych knihoven),
archiv knihovny,
verejnost - nékolik vytiskU pro nahlédnuti.

' 31.10.2019



DESATERO
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Desatero pro vasi zpravu

1.

Nepredpoklddejte, ze Ctendr vasi knihovnu znd. Musi zo
oAr minut ziskat uceleny prehled o vasi instituci.

UrCete hlavni téma (sdéleni).

. Zaradte obsah, poslani instituce a prehled vyvoje

zAkladnich ukazatelt hned na zacdtek zprdvy.

Urcete, které vyvojové trendy budou ve zprdvé dolozeny
grafy.

. Jasné definujte své strategicke cile.




Desatero pro vasi zpravu

6. Zvolte takové grafickeé reseni, které vystinne réz vasi
knihovny.

/. Pripravte Ctendrsky privetivy materidl.

8. Usilujte o jednoduchou a dustojnou vyrocni zprdvu, kterd

oude pUsobit pritazlivé a zajimave.

9. Zachovejte konzistentni pristup ke zpracovani
jednotlivych casti materidlu.

10.Vyroc¢ni zprdva nemuze byt z&droven profil knihovny,
ndborovad brozura a materidl, ktery prildkd sponzory.
Chcete-li vyrobit Uspésnou vyrocni zprdavu, stanovte si
L priority a na ty se soustredte.
31.10.2019
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Schvalovani vyrocni zpravy

« vedeni knihovny

« vedeni obce (rada obce, starosta...) T
* (t]. nejvyssi organ ©) NROEN
] ZPRAVA
|
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Tomas Rehak: Reditelem knihovny
Tomas$ Rehdk: Director of the Liirary
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VYROCNI
/PRAVA

O VYKONU
REGIONALNICH

FUNKCI
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Standard - Sluzby knihoven
knihovndm

« krajskd knihovna ve spoluprdci
s povérenymi kninovnami zpracovavo
vyrocni zpravu o vykonu RF
v prislusnem kraiji

 vyrocni zprdva = komplexni hodnoceni
vykonu regionalnich funkci

« porovnani plnéni se standardem
regiondlnich funkci kninoven

 _
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Osnova vyrocni zpravy RF

- cile regiondlnich funkci v daném roce
- hodnoceni jednotlivych RF
 porovndni se standardem, krajskou koncepci vykonu RF

« zhodnoceni podilu krajské knihovny a jednotlivych
povérenych knihoven

» ZjiSt&né problémy vykonu jednotlivych RF
« hodnoceni financovani a persondlnino zajisténi RF
« vykaz vykonu a financovani RF

' 31.10.2019
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Terminy <
. L BREZEN
Krajska knihovna zasle vyrocni zpravu
v terminu do 15. 3. ndsledujiciho roku KI NK
CR a pfislusnému odboru krajského Ofadu. 15

Vyrocni zprava je do 31. 3. nasledujiciho
roku zverejnéna na webové strance krajské
knihovny. |

' 31.10.2019 31 .
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NArodni kninovna CR

» Narodni knihovna CR zpracuje v ferminu do 30. é.
nasledujiciho roku celkovou zpravu o vykonu regiondlnich
funkci knihoven v rdmci Ceské republiky.

e Zpravu zasle Ministerstvu kultury, vsem krajum, krajskym
knihovndm a zverejni ji na svych webovych strankach.

CERVEN
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CINNG
KNIHOVNY

MINISTERSTVO
KULTURY
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KNIHOVEN VE ZLINSKEM KRAJI

Ve spee s o plasm Sutded beny 24 - S
N 20 onb 2000

D - — Pt e S p—— Vo o T -
et T el - v . e —

Eaw s ecms
e oo (X Sma
s

VYROCNI ZPRAVA

o hodnocem vykonu
regionaimch tunksl knithoven
v Jihomoravském kraji v roce 2018
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Formaty a vazby

« obvykly je formdat A4

« dalsi formdaty — upravené pomeéry stran, ctvercové formaty
« Na obdlku vyssi gramdaz papiru (200-300 g)

« vnitrni strany - gramaz (100 - 160 g)

* vazby
* lepené
. Sité
« krouzkovée

' 31.10.2019 Ostrava 2019
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