Program podpory zajisteni
regionalnich funkci knihoven

Ministerstvo kultury CR

Odboru umeni a knihoven
Ministerstva kultury Ceské republiky
pro rok 2004

na poskytnuti dotaci pro
krajské knihovny a zakladni knihovny
povérené vykonem regionalnich funkci
podle § 15 odst. 1 pism. i) zakona €. 257/2001 Sb.,
evidované podle § 5 tohoto zakona



ZAKLADNI CiLE A ZAMERENI PROGRAMU:

Program podpory zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven (dale jen ,program®) byl
schvalen usnesenim vlady Ceské republiky ze dne 16. 1. 2002 &. 68. V souladu s kulturni politikou
vlady Ceské republiky je zakladnim cilem programu zajiiténi vseobecné dostupnosti veiejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb ob¢antim a podpora ucelné délby prace a koordinace odbornych
¢innosti knihoven:

1. Zajisténi dostupnosti vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb ve viech mistech Ceské
republiky.

2. Vyrovnani rozdili v arovni poskytovani vetrejnych knihovnickych a informacénich sluzeb
obyvateltim mést a malych obci.

3. Zajisténi kvality a kontinuity vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb v navaznosti na
informacni potieby uzivatelt.

4. Odstranéni nezddoucich diferenci v trovni poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich

sluzeb mezi jednotlivymi regiony a kraji.

Ugelna délba prace a koordinace odbornych ¢innosti v krajich.

Efektivni vyuziti vefejnych finan¢nich prostredki.

Garance pribézné aktualizace knihovniho fondu vetejnych knihoven v regionu.

UdrZeni odborného standardu sluzeb v knihovnach regionu.

Garance kvalifika¢niho riistu pracovnikti knihoven (celozivotni vzdélavani).
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Program vychazi z koncepce zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), podle néhoz je
nezbytnym predpokladem systému regionalnich funkci v kazdém kraji krajska knihovna. Regionalni
funkce jsou zajistovany ptimo krajskou knihovnou nebo ji vybranymi zakladnimi knihovnami, které
krajska knihovna za timto ucCelem pisemné smluvné povéri. Krajska knihovna je ve spolupraci
S Ministerstvem kultury dilezitym ¢lankem pii rozde€lovani dotaci a sledovani efektivnosti vykonu
regionalnich funkci v kraji.

Dotace z tohoto programu lze tudiz poskytnout pouze provozovatelim krajskych knihoven a
provozovatelim vybranych zakladnich knihoven povétenych vykonem regionalnich funkei (dale jen
»povéienych knihoven®). Program je ur€en pouze pro pravnické osoby. Provozovatelim povérenych
knihoven lze dotaci poskytnout pouze na Cinnosti vymezené ve smlouvé o pieneseni regionalnich
funkci. Sluzby, které provozovatelé krajskych ¢i povefenych knihoven zajiStuji v rdmci vykonu
regionalnich funkci pro dal$i mensi knihovny stfediskovou funkci (tzv. obsluhované knihovny), 1ze
realizovat pouze formou objednavky, v niz je pfesné uveden typ a rozsah sluzby.

Dotace z programu jsou poskytovany zejména na:
poradenskou a konzultac¢ni ¢innost pro zakladni knihovny,
vzdélavani zaméstnanct zakladnich knihoven, potadani seminafi a porad,
tvorbu, distribuci a obéh vyménnych fondu pro zdkladni knihovny provozované obci,
pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondt zakladnich knihoven provozovanych obci,
podporu pfi zpracovani statistiky o ¢innosti zadkladnich knihoven provozovanych obci,
zajisténi nakupu, zpracovani a distribuce knihovnich fondl, pofizenych z prostiedkd obce, pro
zakladni knihovny provozované obci,
servis informacnich a komunikacénich technologii pro zakladni knihovny provozované obci,
dal$i nezbytné Cinnosti napomahajici rozvoji knihoven a jejich vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb.

Dalsi informace o Programu podpory zajisténi vykonu regiondlnich funkci knihoven na
adrese:http://www.nkp.cz/o_knihovnach/RegFceRozc.htm



http://www.nkp.cz/o_knihovnach/RegFceRozc.htm

POSTUP POSKYTOVANI DOTACI NA ZAJISTENI
VYKONU REGIONALNICH FUNKCI KNIHOVEN:

Dotace na zajiSténi vykonu regionalnich funkci knihoven (dale jen ,,dotace*) se poskytuji
podle zékona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a zméné nekterych souvisejicich zdkoni
(rozpoctova pravidla), a nafizeni vlady ¢. 288/2002 Sb., kterym se stanovi pravidla poskytovani dotaci
na podporu knihoven.

Dotace jsou poskytovany z finanénich prostfedkd statniho rozpoctu uréenych na realizaci
programu. Tyto finanéni prostfedky rozdéli Ministerstvo kultury na zakladé metody proporcionalniho
financovani, ktera zohledniuje pocet obyvatel a pocet zakladnich knihoven v kraji zfizovanych obcemi.
Zpusob vypodtu vychazi znatizeni vlady & 288/2002 Sb. a piilohy usneseni vlady CR
ze dne 16. 1. 2002 ¢. 68, kterym byl program vyhlasen. Vzhledem k tomu, Ze hlavnim cilem programu
je podpora vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb pro obany zejména malych obci a mést, je
kone¢ny vysledek upravovan, aby nedoslo ke zkresleni vlivem poctu obyvatel a knihoven krajskych
mest a hlavniho mésta Prahy.

Predbéznou vysi financnich prostfedkll z programu uréenych na zajisténi vykonu regionalnich
funkci na uzemi kraje oznami Ministerstvo kultury provozovatelim krajskych knihoven do 31. 12.
2003, pticemz vychazi z navrhu statniho rozpoctu na rok 2004.

Zadost o poskytnuti dotace na tizemi kraje podavéa vyhradné provozovatel krajské knihovny,
tedy i za provozovatele povétenych knihoven v kraji, na které byl vykon regionalnich funkci pienesen,
ato v terminu do 23. 1. 2004.

Ministerstvo kultury vyda podle § 14 odst. 3 zakona ¢. 218/2000 Sb. rozhodnuti o poskytnuti
dotace jednotlivym piijemciim na rok 2004. Dotace se poskytuje zpravidla prubézné Ctvrtletné,
nejpozdéji posledni den prvniho mésice Ctvrtleti.



KAZDA ZADOST MUSI OBSAHOVAT:

. Navrh rozdéleni finan¢nich prostiedkii statniho rozpoc¢tu na vykon regionalnich funkci
v kraji, ktery obsahuje:
1) Seznam provozovateld knihoven povéienych vykonem regionalnich funkei v kraji
2) Ptehled vySe jednotlivych dotaci,
véetné rozdéleni na vydaje kapitadlové (investicni) a bézné (neinvesti¢ni), z béznych zvlast
vycleiite mzdové naklady (uved’te bez ndkladt na zdkonné socialni pojisténi a socidlnich naklada).
Castky zaokrouhlete v celych tisicich K& (viz obdobné podle tabulky v p¥iloze).
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Jednotlivé dil¢i Zadosti krajské knihovny a knihoven povérenych vykonem regionalnich
funkci (viz ptiloha):

1) Zékladni udaje o provozovateli knihovny:

- nézev nebo obchodni firmu, ICO, DIC, sidlo (adresu) provozovatele knihovny,

- pravni formu,

- jméno, pfip. jména a piijmeni osob, které jsou statutarnim organem nebo Cleny statutarniho

organu,
- bankovni spojeni provozovatele knihovny,
- telefonni a faxové Cislo, elektronickou adresu provozovatele knihovny

2) Evidenéni &islo knihovny
Uved'te ¢islo, pod kterym je knihovna zapsana v evidenci Ministerstva kultury ve smyslu § 6, odst. 1
zakona ¢. 257/2001 Sb.

3) Popis cile podpory, na ktery je dotace Zadana,

véetn¢ terminu a mista realizace. PopiSte dosavadni zpuisob zabezpeceni regionalnich funkci a
zhodnot’te uroven vykonu regionalnich funkci podle platnych standardll vykonu regionalnich funkci a
koncepce krajské knihovny, maximalné v rozsahu 2 stran A4.

4) Pozadovanou vysi dotace v¢éetné komentare,

s rozpisem nakladii na jednotlivé nakladové polozky. Kapitadlové, bézné a mzdové naklady rozliSujte
dle pfilozeného pouceni. U kapitdlovych nakladii je nutno specifikovat a fadné zdivodnit kazdou
jednotlivou polozku. VSechny ¢astky uved'te zaokrouhlené v tisicich K¢ a vcetné DPH. Uvedte
naklady, které kryjete z vlastnich ¢i jinych zdrojt, a ptedpokladany zisk, ptip. ztratu.

5) Kopie smluv o pieneseni regionalnich funkci na zakladni knihovny,

K zadosti ptilozte smlouvy, které provozovatel krajské knihovny uzaviel s provozovateli povérenych
knihoven. Nemd-Ii povérend knihovna pravni subjektivitu, je provozovatelem knihovny jeji zfizovatel,
Snimz je nutno smlouvy o povéreni uzavrit. Pokud soucasti smlouvy o povéfeni neni vycet
jednotlivych obsluhovanych knihoven, pro které povéfena knihovna zajistuje sluzby v ramci
regionalnich funkci, uved’te jej zde. Krajskéa knihovna uvede piehled ji pfimo obsluhovanych knihoven
vzdy. Zadost krajské knihovny, popf. téz ji povéfenych knihoven, podava provozovatel krajské
knihovny soucasné také v elektronické podobeé.




PRAVIDLA POSKYTOVANI A PODMINKY CERPANI DOTACI
NA ZAJISTENI VYKONU REGIONALNICH FUNKCI KNIHOVEN:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Dotaci nelze poskytnout, pokud provozovatel knihovny nepiedlozil vyictovani dotace poskytnuté
na podporu regionalnich funkci knihoven v pfedchozim rozpoctovém roce v terminu stanoveném
v rozhodnuti o poskytnuti dotace, popt. neodvedl nevyCerpané prostiedky z dotace do statniho
rozpoctu. Na dotaci neni pravni narok a proti rozhodnuti neni odvolani. Ministerstvo kultury neni
povinno odiivodnit své rozhodnuti.

Zadosti o poskytnuti dotace predlozené Ministerstvu kultury se nevraceji.

Dotaci lze pouzit pouze na ucel uvedeny v rozhodnuti o poskytnuti dotace. Podminky pro jejich
pouziti a zuctovani jsou soucasti rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Z dotace lze hradit kapitidlové (investi¢ni), bézné (neinvesticni) a mzdové vydaje souvisejici
S podporovanym zajiSténim regionalnich funkci. Pfi stanoveni vySe dotace se vychazi
Z rozpoctovanych nakladli. Pro stanoveni konkrétni vySe na mzdy se pouzije zvlaStni pravni
predpis (zdkon ¢. 143/1992 Sb. a nafizeni vlady €. 330/2003 Sb. ve znéni platnych pravnich
predpist), podle néhoz se stanovi platy zaméstnanct vykonavajicich stejné nebo srovnatelné
cinnosti.

Neinvesti¢ni prostfedky mohou byt poskytnuty az do vySe 100 % rozpoctovanych neinvesti¢nich
nakladl na realizaci vykonu regionalnich funkei.

Investi¢ni prostfedky mohou byt poskytnuty az do vySe 100 % rozpoctovanych investi¢nich
nakladd, pokud jejich pofizeni souvisi s realizaci vykonu regionalnich funkci a budou vyuzivany
vyhradné za timto ucelem. V ostatnich ptipadech mohou byt investi¢ni prostiedky poskytnuty
maximaln€ do vySe 60% rozpoctovanych investicnich nakladi. Spoluucast predkladatele se musi
tykat pfimo této polozky.

Z dotace nelze hradit pohosténi, dary, ndklady spojené se zahrani¢nimi cestami, odpisy a dalsi
naklady, které pifimo nesouvisi s realizaci regionalnich funkci. Dotace rovnéz neni poskytovana na
realizaci komer¢nich projektu.

Provozovatel knihovny, ktery dotaci obdrzi, ji nesmi pfevadét na jiné pravnické ¢i fyzické osoby
s vyjimkou pfipadu, Zze se jedna o piimou uhradu nakladl spojenych s realizaci regionalnich
funkci, na né¢z byla dotace poskytnuta. Pokud provozovatel knihovny pti realizaci regionalnich
funkci bude vyuzivat sluzeb jinych subjektti (napf. ptfi ndkupu zatizeni, vykonu praci apod.) musi
dodrzet veskera ustanoveni zakona ¢. 199/1994 Sb. ve znéni platnych pravnich predpist.

Ministerstvo kultury si vyhrazuje pravo zménit zplisob vyplaceni dotaci podle pokynil
Ministerstva financi. Vyplaceni dotaci se bude uskutectiovat v souladu s ptipadnymi regula¢nimi
opatfenimi Ministerstva financi.

SLEDOVANI A KONTROLA CERPANI DOTACI:

1)

2)

Kontrola dodrzovani podminek, za kterych byla dotace poskytnuta, fizeni o odnéti dotace a
uplatnéni sankci za poruseni rozpoctové kazn€ pifi hospodafeni s dotaci se fidi podle zakona
¢. 218/2000 Sb. a zakona ¢. 320/2001 Sb. ve znéni platnych pravnich piedpist.

Pfijemce dotace odpovida za hospodarné pouziti prostiedkil v souladu s ucelem, na ktery byla
dotace poskytnuta, a za jeji fadné a oddélené sledovani ve svém ucetnictvi.



3)

4)

5)

6)

Ovérovani spravnosti pouziti poskytnutych prostiedkii podléha kontrole odboru uméni a knihoven
Ministerstva kultury, finan¢nich organti a Nejvyssiho kontrolniho Gradu.

V piipade zjisténi neopravnéného pouziti prostiedklt ma odbor uméni a knihoven Ministerstva
kultury pravo pozastavit uvoliiovani dalsich schvalenych prostiedka.

V ptipadé, ze piijemce dotace béhem roku zjisti né¢jaky divod, pro ktery nemtize dotaci Cerpat,
popft. Ze dotaci nebude schopen v roce 2004 prouctovat, je povinen o tom neprodlen¢ informovat
odbor uméni a knihoven Ministerstva kultury.

Za ucelem sledovani efektivnosti vyuzivani dotaci v kraji zpracovava krajskéd knihovna 2x ro¢né
zpravu o hodnoceni vykonu regionalnich funkci v kraji. Pololetni zpravu piedlozi v terminu
do 31. 8. bézného roku Cerpani dotace, celoroCni zpravu predlozi do 15. 3. roku nasledujiciho.
Zprava je zpracovana ve 2 vyhotovenich, znichZ jedno obdrzi Ministerstvu kultury a druhé
Naérodni knihovna CR, ktera plni funkci koordinaéniho centra v rAmci programu. Roéni zprava
musi byt do 31. 3. nésledujiciho roku zvetejnéna na webové strance krajské knihovny. Podrobné
informace tykajici se stanovené struktury a obsahu zpravy jsou zvefejnény na el. adrese:
http://www.nkp.cz/o_knihovnach/RegFceRozc.htm

FINANCNI ZUCTOVANI SE STATNIM ROZPOCTEM:

1)

2)

Po skonceni rozpoc¢tového roku vyhotovi piijemce dotace v ramci tcetni uzavérky kompletni
vyuctovani projektu, vycisleni vesSkerych nakladii na projekt s rozpisem na jednotlivé nakladové
polozky s vyznacenim téch, které byly hrazeny z dotace, a pfipoji vyjadieni, ze ucetni doklady
jsou pro piipadnou kontrolu k nahlédnuti. Vyuctovani bude vypracovano podle pokynt, které
piijemcE dotace obdrzi ke konci rozpoctového roku veetné piislusnych formulait.

V ptipadé, Ze vyuctovani nebude piedlozeno nebo nevycerpané prostiedky nebudou vraceny podle
vyhlasky ¢. 531/2002 Sb. Ministerstva financi, kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho
vyporadani se statnim rozpoctem, nebude piijemci dalsi dotace ze statniho rozpoctu poskytnuta a
zalezitost bude nahlasena finan¢nimu ufadu k sankcionovani.

ZAVERECNA USTANOVENI:

Zadosti o poskytnuti dotace na regionalni funkce zpracované podle vy3e uvedenych podminek

musi byt zaslany na adresu: Ministerstvo kultury, odbor uméni a knihoven, Maltézské namésti 1,
118 01 Praha 1 — Mala Strana, k rukdm Mgr. Petry Miturové, nebo osobné doruc¢eny prostiednictvim
podatelny Ministerstva kultury s tim, Ze podatelna pfijima podani do 15 hodin, nejpozdéji do

23. ledna 2004

V piipadé dotazt se laskaveé obracejte na:

Mgr. Petra Miturova petra.miturova@mkcr.cz
Tel.: 257 085 216
(odborné dotazy)

Ing. Lenka Macholdova lenka.macholdova@mkcr.cz
Tel.: 257 085 251
(ekonomické dotazy)

PhDr. Vit Richter vit.richter@nkp.cz
Tel.: 221 663 338



http://www.nkp.cz/o_knihovnach/RegFceRozc.htm
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Ptiloha
ZADOST
o poskytnuti dotace z rozpo¢tu odboru uméni a knihoven MK CR

Z Programu podpory zajiSténi vykonu regionalnich funkci knihoven

JMENo StatutArniho ZASTUPCE:.....cuvvii it
Tel/faX: o, e-Maili. .
[ICO:i e DIC:. e
Bankovni spojeni (€islo Uctu/kod banky):........c.coecviviiiiiniiiiiiii

Cil  podpory:  Zajisteni  vykonu  regiondlnich  funkci  knihoven
LV (| OSSR (doplnite)

Zadatel o dotaci potvrzuje spravnost uvedenych udaji a prohlasuje, e nema Ziadné

nevyrovnané zavazKky podle ustanoveni § 2 narizeni vlady ¢. 288/2002.

podpis statutarniho zastupce

provozovatele knihovny



1. Popis cile podpory, na ktery je dotace zadéana:

Uvedte v bodech typ sluzeb, které budou v ramci dotace na regionalni funkce zajistovany, a pocet
obsluhovanych knihoven. Neni-li jejich jmenovity vycet soucasti smlouvy o povéreni, uved'te jej zde
(krajska knihovna uvadi vzdy). Popiste velmi stru¢né dosavadni zplsob zajisténi zminénych sluzeb.
Stru¢né popiste ocekavany piinos dotace podle vyhlaSenych standardi a koncepce vykonu
regionalnich funkci v kraji. Dal8i nezbytné udaje, napt. kopie smluv o ptfeneseni regiondlnich funkci
na zékladni knihovny, vlozte do Zadosti.



2. Pozadovana vySe dotace vcetné komentéte:

Poradavek
na dotaci

Jiné zdroje,
vlast.
prostiedky

Néklady na RF
celkem

Spotieba materialu

v tom: ndkup knihovniho fondu

v tom: ndkup DDHM

Spotieba energie

Opravy a udrzovani

Cestovné

Ostatni sluzby

v tom: doprava

v tom: servis vypocetni techniky

v tom: ndkup licence na el. zdroje

v tom: nakup knihovnickych sluzeb

Mzdové naklady

v tom: platy zaméstnancti

v tom: ostatni osobni naklady

Zakonné socialni pojisténi

Socialni naklady

Jiné ostatni naklady

Ostatni provozni naklady

Bézné (neinv.) naklady celkem

Kapitalové naklady:

Kapitalové (inv.) naklady celkem

NAKLADY CELKEM

Investi¢ni prostiedky

1. Investicni majetek pofizovany z prostiedkd Programu podpory =zajisténi vykonu regionalnich

funkci knihoven je definovan v souladu s pravnimi piedpisy jako

a) movity investicni majetek (samostatné movité véci nebo jejich soubory se samostatnym
technicko-ekonomickym urcenim, jejichZ cena je vy$si nez 40 000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi
nez 1 rok, a dale technické vybaveni, pokud neni soucasti pofizovaci ceny hmotného
investi¢niho majetku, a jeho cena je vyssi nez 40 000 K¢,

b) nehmotny investiéni majetek, jehoz ocenéni je vyssi nez 60 000 K¢ a doba pouZitelnosti delsi
nez 1 rok (v€etné programového vybaveni, pokud je pofizovano samostatné¢ a neni soucasti
dodavky a ceny hardware).

. Do ceny investi¢niho majetku je nutno zahrnout i vydaje, které souviseji s pofizenim investicniho

majetku, jako je DPH, clo, pojisténi pii dopravé, naklady na instalaci apod., pokud pravni piedpisy

nestanovi jinak.

. Investi¢ni majetek je u pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek pofizovan za investi¢ni

finan¢ni prostredky.

. Vyuzivat zafizeni ke komerénim uceliim Ize jen doplitkové po piedbéZném souhlasu zadavatele a

nesmi to omezovat jejich vyuziti pfi feseni projektu.

. Pro pofizeni zafizeni investi¢niho charakteru lze sdruzovat prostiedky z riznych projektu.



Neinvesticni prostiedky
1. Mezi neinvesti¢ni prostiedky se zapocitavaji zejména:

a) nakupy - nakup drobného hmotného majetku

- nakup drobného nehmotného majetku (software do 60 tis. K¢, licencni a patentové
poplatky ap.)
b) sluzby - konzulta¢ni a poradenské sluzby
- telekomunikacni poplatky
¢) mzdové naklady

2. Pro stanoveni mzdovych nakladl se pouzije zvlastni pravni predpis (zédkon ¢. 143/1992 Sb. a
nafizeni vlady €. 330/2003 Sb. ve znéni platnych pravnich piedpisti), podle néhoz se stanovi platy
zaméstnanci vykondvajicich stejné nebo srovnatelné ¢innosti.

3. Pozadavky na uhradu neinvesti¢nich nakladd musi byt v navrhu projektu rozepsany na jednotlivé
polozky predpokladanych nakladi a z ndvrhu musi vyplyvat jejich tcelnost.

V komentafi uved’te podrobné zdivodnéni jednotlivych polozek, zejména se soustfed’te na
zdGvodnéni investi¢nich nékladd, jsou-li pozadovany. Kvantifikujte zptisob jejich vyuziti poctem
hodin, mnoZstvim potizenych zaznamd, poc¢tem uzivateld atd. Dotace na pofizeni investicniho majetku
bude poskytnuta ve 100 % vysi pouze v ptipadé, ze zadatel prokaze, jeji 100 % vyuziti za Gcelem
vykonu regionalnich funkci. V ostatnich ptipadech mohou byt investi¢ni prostfedky poskytnuty
maximalné do vySe 60 % rozpoCtovanych investicnich nakladt, vzdy vSak pofizeni investicniho
majetku musi souviset s realizaci vykonu regionalnich funkci. Spoluti¢ast predkladatele se musi tykat
primo této polozky.

Tabulka tvoti pouze zdkladni osnovu, kterd mize byt upravena dle skutecnych potieb. Muzete
proto libovolné ptidavat ¢i ubirat jednotlivé polozky, drzte se v§ak daného vzoru.
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