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uvob
Denik knihovny je vydavan ve spolupraci NIPOS a Institutu knihovnictvi Narodni knihovny CR jako podklad pro knihovnickou statistiku. Obsahuje formulare pro vedeni
pribézné evidence o ¢innosti knihovny, které pak slouzi pro vyplhovani ro€niho statistického vykazu KULT (MK) 12-01, schvaleného Ceskym statistickym Gfadem.

Vykaz o knihovné obsahuje ukazatele, které charakterizuji sou€asnou podobu a oéekavany vyvoj vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb poskytovanych
knihovnami zfizenymi a provozovanymi organy Uzemni samospravy a statem. Respektuje doporué¢eni UNESCO ke knihovnické statistice, resp. jeho metodologické
a datové pozadavky. Vykaz slouzi jako jeden z podkladl pro Fidici ¢innosti, hodnoceni knihoven, planovani, srovnavani, pro nejriznéjsi koncepéni i projektové prace
a je i zdrojem pro mezinarodni statistiky a srovnavani.

Denik vedle tabulkové ¢asti obsahuje i ¢ast metodickou zahrnujici 3 kapitoly: Zavazné definice, Pokyny pro vypliiovani jednotlivych ukazatel(i Deniku a Po-
kyny pro vypliovani jednotlivych ukazateli Vykazu o knihovné za rok Kult (MK) 12-01.

K vypInéni statistického vykazu jsou v Deniku uvedeny metodické pokyny a definice.
Pro organizaci elektronického sbéru je uvedena — Predkladaci cesta.

Predkladaci cesta pro statistické vykazy za rok 2019:

1) Knihovna
odesle vykaz véetné Udaju za své pobocky do 7. inora 2020 povéfené knihovné.
2) Povérena knihovna

zkontroluje a vlozi statistické udaje za v§echny knihovny v oblasti své plisobnosti a za sebe do elektronickych formulafi statistiky umisténych na internetové strance
NIPOS do 6. bfezna 2020 Soucasné zasle Souhlas s publikovanim udaji za povéfenou knihovnu a pfipadné komentarfe do NIPOS.

3) Krajska knihovna

prekontroluje Udaje za povéfené knihovny a vlozi Udaje za svou krajskou védeckou knihovnu do elektronickych formulari statistiky umisténych na internetové strance
NIPOS do 20. bifezna 2020. Souc¢asné zasle Souhlas s publikovanim udaju za sebe a pfipadné komentare k vykaziim do NIPOS.



Predpokladana predkladaci cesta pro statistické vykazy za rok 2020:
1) Knihovna
odesle vykaz v€etné udajl za své pobocky do 5. inora 2021 povérené knihovné.
2) Povérena knihovna

zkontroluje a vlozi statistické Udaje za vSechny knihovny v oblasti své pusobnosti a za sebe do elektronickych formulafd statistiky umisténych na internetové strance
NIPOS do 12. bfezna 2021. Souc¢asné zasle Souhlas s publikovanim udaju za povéfenou knihovnu a pfipadné komentare do NIPOS.

3) Krajska knihovna

prekontroluje Udaje za povérené knihovny a vlozi idaje za svou krajskou védeckou knihovnu do elektronickych formulari statistiky umisténych na internetové strance
NIPOS do 26. bfezna 2021. Souc¢asné zasle Souhlas s publikovanim Gdaju za sebe a pfipadné komentare k vykazim do NIPOS.

Denik knihovny Ize stahnout z internetovych stranek http://www.nipos-mk.cz

nebo stranek Knihovnického institutu Narodni knihovny CR http://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky



http://www.nipos-mk.cz/
http://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky

1. ZAVAZNE

1. Obsluhovana populace

Pocet obyvatel okruhu plsobnosti knihovny, pocet obyvatel obce nebo obci, obecni nebo mést-
ské casti, pro jejiz obyvatele je vykazujici knihovna zfizena . Uvadi se stav k 31. 12. vykazo-
vaného roku 2. Celkovy soucet obyvatel by mél odpovidat statisticky sledovanému tzemi (napf.
obec, méstska ¢ast). Do poctu obsluhované populace se zapocitavaji také cizinci s realizovanym
pobytem (trvaly a pfechodny).

2.  Knihovni fond

Soubor vybranych, uspofadanych, evidovanych a odborné knihovnicky zpracovanych doku-
ment(, shromazdénych a uchovavanych v knihovné, ktery je k dispozici uZivateldm pro absenéni
a prezenéni pljéovani a poskytovani dalSich knihovnickych a informacnich sluzeb.

3.  Knihovni jednotka
Zakladni jednotka evidence a statistiky knihovniho fondu zapsana v pfirGstkovém seznamu.
4. Nauéna literatura

Védeckd, odborna a popularné nauéna literatura ve formé knihy, ze v§ech oboru lidské ¢innosti
a encyklopedicka literatura.

5. Krasna literatura
Veskera beletrie, tj. proza, poezie, divadelni hry a filmové scénare ve formé knihy.
6. Rukopis
Puvodni dokument psany rukou, na psacim stroji nebo na pocitaci.
7. Mikrograficky dokument
Fotograficky dokument vyZzadujici pro pouziti zvétSeni. Zahrnuje mikrofilmy a mikrofie, apod.
Diapozitivy se do této skupiny nezahrnuji.
8. Kartograficky dokument

Dvojrozmérné a trojrozmérné mapy, plany, atlasy s kartografickou informaci, globusy, topogra-
fické modely, plastické mapy a letecké snimky (nezahrnuje kartografické dokumenty ve formé
knihy, v mikrografické, audiovizualni a elektronické formé).

9. Tisténa hudebnina

Pisemny dokument, jehoz zakladnim obsahem a podstatou je notovy zapis hudebniho dila.
Mulze byt ve formeé volnych listt nebo svazku a jeho souc¢asti mize byt i text.

10. Zvukovy dokument

Dokument se zaznamem zvuku, napf. MP3, CD, magnetofonovy pasek, kazeta, gramofonova
deska, apod.

11. Zvukové obrazovy dokument

Dokument se zvukové obrazovym (audiovizualnim) zaznamem, ktery vyzaduje pouziti speci-
alniho zafizeni (napf. videopfehravace apod.) k umoznéni poslechu a k prohlizeni, napf. ozvu-
¢ené videozaznamy, DVD-video, filmové zaznamy (nezahrnuje mikrografické a elektronické do-
kumenty).

12. Obrazovy dokument

Dokument, jehoz zakladni charakteristikou je dvojrozmérné obrazové vyjadieni — napf. foto-
grafie, malba, umélecka reprodukce aj.

1 Nebo pocet osob, jimz je knihovna pfipravena poskytovat své sluzby.

DEFINICE

13. Elektronicky dokument

Pro potfeby statistiky dokument v elektronické formé na pevném nosici, zpfistupfiovany poci-
taCovou technikou. Dokument, ktery se od tiSténych typd dokumentt odliSuje nikoliv obsahovymi,
ale formalnimi vlastnostmi, zejména digitalnim zpisobem zaznamu informaci a z ného vyplyva-
jici vét8i nezavislosti a oddélitelnosti obsahu dokumentu od nosice dat. Za elektronické doku-
menty na hmotnych nosicich jsou povazovany CD a DVD, které Ize pfehrat jen pomoci PC a dale
CD a DVD s texty v pdf, obrazky a programy, ale i ¢tecky elektronickych dokumenta.

14. Jiné dokumenty

VSechny zbyvajici nezafazené dokumenty, napf. normy, patentove spisy, firemni literatura, se-
paraty, trojrozmérné dokumenty, multimedialni soubory, dokumenty v Braillové pismu, deskové
hry atd.

15. Periodikum, serialova publikace

Dokument v tisté€né nebo elektronické formé, vydavany postupné s pravidelnou nebo nepra-
videlnou periodicitou, obvykle s €iselnym nebo chronologickym oznacenim, pod stejnym nazvem
a se zamérem stalého pokraovani. Zahrnuje napf. ¢asopisy, noviny, sborniky, vyro€ni zpravy.

16. Volny vybér
Knihovni fond, ktery je pfimo pfistupny uzivatelim bez zprostfedkovani knihovnikem.
17. Prirtstek (knihovniho fondu)

Souhrn knihovnich jednotek, které byly b€hem vykazovaného obdobi doplnény do knihovniho
fondu knihovny nakupem, darem, digitalizaci, vyménou nebo jakymkoliv jinym zplsobem a evi-
dovany v pfiristkovém seznamu.

18. Ubytek (knihovniho fondu)

Souhrn knihovnich jednotek, které byly béhem vykazovaného obdobi vyfazeny z knihovniho
fondu (ztraty, poSkozeni, aktualizace apod.) a evidovany v seznamu Ubytku.

19. Registrovany uzivatel

Fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera méla béhem alespori ¢asti vykazovaného obdobi platnou
registraci v knihovné (nové zalozenou, obnovenou, nebo platnou z minulého obdobi), a ktera je
opravnéna pujcovat si dokumenty (absenéné i prezenéné) z fondd knihovny, anebo vyuzivat
dalsi knihovnické a informacni sluzby. Registrace mlze byt provedena za pfitomnosti osoby
v knihovné nebo pro néktery typ sluzeb dalkové prostfednictvim internetu. Tato fyzicka nebo
pravnicka osoba se v jedné knihovné zapocitava pouze jednou ve vykazovaném roce.

Do poctu registrovanych uzivatelt se zapocitava i uzivatel, ktery mél platnou registraci z uply-
nulého roku, a ktery proved! v pribéhu bézného roku alespon jednu transakci zaznamenanou
knihovnim systémem, napf. vypUjcku, vraceni, prodlouzeni vypujéni Ihity, rezervaci apod.
i v tomto pfipadé plati, Ze uzivatel mize byt registrovan v kalendarnim roce pouze jednou.

Priklad: uzivatel se registruje v listopadu roku 2016, v Gnoru si plj¢i knihu a bude mu pro po-
tfeby statistiky potvrzena registrace pro rok 2017. v listopadu 2017 mu projde roéni registrace
a pozada o jeji prodlouzeni. v tomto pfipadé se obnovena registrace pro potiebu statistiky neza-
poditava, ale zapoéte se v roce 2018 pfi prvni vypujcce.

20. Neregistrovany uzivatel

Fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera neni ve vykazovaném obdobi registrovana v knihovné,
ale ktera vyuZzije nékterou sluzbu v knihovné, ktera neni vazana na registraci (napf. prezenéni
vypujcky, pfistup na internet, vzdélavaci nebo kulturni akci).

2 Nejaktualngjsi udaje najdete na adrese http://www.mvcr.cz/clanek/statistiky-pocty-obyvatel-v-obcich.aspx
Obsluhuje-li knihovna pouze mistni ¢ast obce, musi tento udaj zjistit na obecnim (méstském) uradé.


http://www.mvcr.cz/clanek/statistiky-pocty-obyvatel-v-obcich.aspx

21. Registrovany uzivatel do 15 let

Fyzicka osoba, ktera nedosahla véku 15 let a méla béhem alespon ¢asti vykazovaného obdobi
platnou registraci v knihovné (nové zaloZenou, obnovenou, nebo platnou z minulého obdobi),
a ktera je opravnéna si pujéovat dokumenty (absencéné i prezenéné) z fondd knihovny, anebo
vyuzivat dalSi knihovnické a informacni sluzby. Registrace je podminéna souhlasem zakonného
zastupce. Tato osoba se v jedné knihovna zapocitava pouze jednou ve vykazovaném roce. Vé-
kem do 15 se mysli situace, kdy v obdobi od 1. ledna do 31. prosince osoba nedovrsila vék 15
let, tj. neméla v daném roce své 15 narozeniny.

Do poctu registrovanych uzivatelll do 15 let se zapog€itava i uzivatel, ktery mél platnou registraci
z uplynulého roku, a ktery provedl v prabéhu bézného roku alespon jednu transakci zaznamena-
nou knihovnim systémem, napf. vypujcku, vraceni, prodlouzeni vypujéni lhdty, rezervaci apod.
i v tomto pfipadé plati, Ze uzivatel mGze byt registrovan v kalendafnim roce pouze jednou. Viz
pfiklad v definici €. 19.

22. Navstévnik knihovny

Pro potfeby evidence a statistky je to kazdy, kdo toho dne osobné navstivil knihovnu a vyuzil
nékterou z jejich sluzeb, kulturnich nebo vzdélavacich akci (fyzicka navstéva), a kazdy vstup do
oblasti elektronickych sluzeb poskytovanych knihovnou a jejich on-line vyuziti, z prostoru mimo
knihovnu (virtualni navstéva).

23. Navstévnik knihovny - fyzicka navstéva

Registrovany nebo neregistrovany uzivatel, ktery toho dne (fyzicky) navstivil knihovnu, realizo-
val vypujcku (pljcil si nebo vratil knihovni dokumenty) nebo mu byla poskytnuta jina knihovnicka
¢i informacni sluzba. Zapocitavaji se i u€astnici kulturnich, vzdélavacich a dalSich akci pofada-
nych v knihovné (besed, pfednasek, vystav, kurzd, exkurzi atd.).

24. Navstévnik kulturni akce

Osoba, ktera se zuc¢astnila knihovnou pofadané kulturni akce, bez ohledu na to, zda je nebo
neni registrovanym uzivatelem knihovny.

25. Navstévnik vzdélavaci akce (ac¢astnik vzdélavaci akce)

Osoba, ktera se zU¢astnila knihovnou pofadané vzdélavaci akce, bez ohledu na to, zda je nebo
neni registrovanym uzivatelem knihovny.

25a. Navstévnik ostatnich akci, jejichz hlavnim poradatelem neni knihovna

Osoba, ktera se zucCastnila akce pofadané v knihovné, jejiz hlavnim pofadatelem neni
knihovna.

26. Navstévnik vyuzivajici internet v knihovné

Osoba, ktera toho dne vyuzila internet v knihovné bez ohledu na to, zda je &i neni registro-
vanym uzivatelem knihovny.

27. Navstévnik on-line sluzeb knihovny (virtualni navstéva)

Osoba, ktera vstoupila do elektronického katalogu prostfednictvim webového rozhrani, resp.
kazdy adresny vstup do vypujéniho protokolu, do specializovanych databazi a licencovanych
elektronickych zdroji apod. z prostoru mimo knihovnu.

3 Pii evidenci ve vypUijénim protokolu musi byt rozli§eno, zde se jedna o absenéni vypujcku, prezenéni
vypUj¢ku nebo prolongaci.

4 Zakladni doporuéené Udaje na webové strance knihovny: Nazev a sidlo knihovny, struéna charakteristika
a organizacni struktura (oddéleni), oteviraci doba, Knihovni fad, vstupy do DB, OPAC atd., odkazy na
dal$i knihovny, zfizovatele (provozovatele)

28. Vypijcka

Knihovnou uskute¢néné a zaevidované pujceni jedné knihovni jednotky jednomu uzivateli pre-
zenéné nebo absenéné. Vypuijcky periodik viz Definice €. 36. VypUljcky kopii se eviduji a vyka-
zuji ve svazcich originalnich dokumentt. VypUjckou je i uzivatelem poZadované prodlouzZeni vy-
pujcky (pfed uplynutim vypGjéni doby) viz Definice €. 31 Prolongace vypujcky. Prezenéni vy-
pUjcky se uvedou pouze v pfipadé, Ze byly evidovany3. Pozn.: Elektronické vypujcky e-doku-
mentu (e-knih) jsou vykazovany v ramci elektronickych sluzeb, viz Definice 53a

29. Prezencni vypljcka

Knihovnou registrované a zaevidované pujceni jedné knihovni jednotky v prostorach
knihovny 2.

30. Absencni vypljcka

Knihovnou registrované a zaevidované pujceni jedné knihovni jednotky mimo knihovnu.
31. Prolongace vypljcky

Prodlouzeni vypUjcky pfed uplynutim fadné vypujéni doby dané knihovnim (vypUjénim) Fadem
knihovny. Provadi se na vyzadani uzivatele, v knihovné nebo on-line. Nezahrnuje automaticky
generovana prodlouzeni vypUjcky knihovnim systémem bez Zadosti uZivatele. Prolongace vy-
pujcky se statisticky eviduje a vykazuje jako dal$i vypujcka 2.
32. Vypujéka naucné literatury dospélému uzivateli

Vypujcka védecké, odborné, popularné nau¢né a encyklopedické literatury dospélému uziva-
teli.
33 Vypujcka krasné literatury dospélému uzivateli

Vypuijcka beletrie, tj. prozy, poezie, divadelnich her a filmovych scénaft dospélému uzivateli.
34. Vypujcka naucné literatury détskému uzivateli

Vypujcka naucéné literatury uZivateli do 15 let.
35. Vypujcka krasné literatury détskému uzivateli

Vypuijcka beletrie uzivateli do 15 let.
36. Vypujcka periodika

Vypuijcka jednoho vazaného ro¢niku (nebo svazku, tj. k. j.). U pribézné dochazejicich periodik
je vypUljckou kazdy jednotlivy sesit nebo €islo periodika (evidovaného v evidenci dochazejicich
periodik). Ukonéeny roénik dochazejicich periodik ma byt zkompletovan a plj¢ovan (a evidovan)
jako jedna knihovni jednotka.

37. Webova stranka knihovny

Elektronicka sluzba knihovny, ktera ma jednoznaénou doménu na internetu nebo vyuziva do-
mény jiného subjektu. Sklada se ze souboru digitalnich dokumentl obsahujicich zakladni infor-
mace o knihovné a jejich sluzbach a zprostredkujicich elektronické sluzby knihovny (napf.
elektronicky katalog, licencované i vlastni databaze, on-line vypuj¢ni sluzby, on-line informacéni
sluzby)?®. Cilem webové stranky je poskytnout pfistup ke knihovnickym a informacénim sluzbam
a zdrojim nepfetrzité po 24 hodin, 7 dnli v tydnu.

38. Pocet navstév webové stranky knihovny

Pocet navstév webové stranky knihovny bez ohledu na pocet stran nebo prohlizenych soubor(,
z prostoru knihovny nebo z prostoru mimo knihovnu®. Navstéva webové stranky je definovana

5 Navod na méfeni navstév webové stranky http://knihovnam.nkp.cz/docs/MereniVirtualnichNavstev.pdf.


http://knihovnam.nkp.cz/docs/MereniVirtualnichNavstev.pdf

jako série pozadavku na stranky jednoho webu od jednoho unikatniho navstévnika v ramci ¢a-
sového intervalu 30 minut (tzn. — Ze novy pozadavek na stranku dotéeného webu musi nasle-
dovat maximalné za 30 minut od pfedchoziho pozadavku). Pokud mezi dvéma pozadavky uply-
nulo vice nez 30 minut, jde jiZ o novou navstévu/navstévnika ®. Toto pravidlo vychazi
z mezinarodniho standardu organizace IF ABC a je pouzivano jak méficimi sluzbami domacimi®,
tak i zahrani¢nimi®.

39. Elektronicky katalog knihovny (OPAC)

Vefejné dostupny online katalog uréeny uzivatelim knihovny. Kromé vlastniho vyhledavani
zaznamU dokument( obvykle zpfistupriuje i fadu dal$ich sluZzeb, napf. umozriuje spravu uziva-
telského konta, pfistup k dal$im informaénim zdrojum apod.

40. Elektronicky katalog knihovny (OPAC) na internetu

Elektronicky katalog knihovny, ktery mize vefejnost vyuzivat prostfednictvim dalkového pfi-
stupu, tj. pfes webové rozhrani.

41. Vstup do elektronického katalogu

Vstup (pfipojeni) do elektronického katalogu (OPAC) je definovan jako Uspésny pozadavek na
elektronicky katalog (OPAC) uskutec¢nény z pocitace v prostorach knihovny nebo z prostoru
mimo knihovnu.

Je to jeden cyklus uzivatelskych aktivit, ktery zacina pfipojenim uzivatele k OPAC a kon¢i
ukoncenim aktivit v OPAC, coz je bud explicitné (tj. opusténi OPAC odpojenim nebo ukonéenim,
tzv. exit, logout) nebo implicitné (tj. vyéerpani ¢asu na zakladé necinnosti uzivatele, tzv. timeout).
Primérna doba €asové prodlevy je stanovena na 30 minut. DelSi potfebna doba se vykazuje
jako dal$i ptipojeni. NerozliSuji se vstupy uzivateld a pracovnikd knihovny. Udaje o poétech
vstupl jsou k dispozici z automatizovaného knihovniho systému. Pokud knihovna neni schopna
odlisit vstupy z prostoru knihovny a mimo prostor knihovny, stanovi vzajemné proporce pomoci
kvalifikovaného odhadu, ale pak takovy udaj uvede pouze v komentafi.

42. Vstup do elektronického katalogu z prostoru knihovny

Vstup do elektronického katalogu (OPAC) z prostoru knihovny je definovan jako uspésny po-
zadavek na OPAC uskute¢nény z pocitace v prostorach knihovny.

43. Vstup do elektronického katalogu z prostoru mimo knihovnu

Vstup do elektronického katalogu (OPAC) z prostoru mimo knihovnu je definovan jako Uspésny
pozadavek na OPAC pomoci dalkového pfistupu (pfes webové rozhrani).

44. Elektronicky vypujéni protokol (on-line)

Elektronicka evidence uzivatell, vypujcek a dalSich operaci vztahujicich se k jednotlivym uzi-
vatelskym kontlm. Statistika sleduje vstupy registrovanych uzivatell do protokolu, ktery mize
uzivatel realizovat pouze na zakladé pfidéleného vstupniho kédu.

45, Vstup do elektronického vypujéniho protokolu

Vstup do elektronického vypujéniho protokolu je definovan jako vstup (pfipojeni) uzivatele do
vlastniho uzivatelského konta z pocitate umisténého v prostorach knihovny nebo z pocitace
mimo knihovnu, tzn. pomoci dalkového pfistupu.

46. Vstup do elektronického vypujéniho protokolu z prostoru knihovny

Je vstup (pfipojeni) uzivatele do vlastniho uzivatelského konta z pocitace umisténého v pro-
storach knihovny.

® Toto pravidlo vychazi z mezinarodniho standardu organizace IF ABC a je pouZzivano jak méficimi
sluzbami domacimi (napft. Toplist http://www.toplist.cz/ nebo
Navrcholu http://navrcholu.cz/Texty/sluzby/o-mereni-navstevnosti/),
tak i zahraniénimi (napf. Google Analytics: http://www.google.cz/intl/cs/analytics/).

47. Vstup do elektronického vypujéniho protokolu z prostoru mimo knihovnu
Je vstup (pfipojeni) uzivatele do vlastniho uzivatelského konta pomoci dalkového pfistupu.
48. Licencované elektronické informaéni zdroje

Elektronické databaze (bibliografické, plnotextové a faktografické) a jednotlivé informacni do-
kumenty, do nichz ma knihovna pro své uzivatele zajistén pfistup.

Za elektronické informacni zdroje povazujeme baze dat zafazené do fondu knihovny, zpraco-
vané v lokalnich informacnich systémech a zpfistupfiované prostfednictvim sité. Jejich akvizice
se uskute€fiuje: nakupem dat, ziskanim pfistupovych prav v rdmci lokélni, regionalni, narodni,
skupinové (konsorcia) nebo individualni licenéni smlouvy, ziskanim pfistupovych prav na za-
kladé legislativni apravy (povinny vytisk) digitalizaci nebo cilenym lokalnim ukladanim digitalnich
dokument( v souladu s autorskym pravem.

Za databazi se povazuji soubory ¢i sestavy dat, faktografickych tdaj, textd a jinych digitalnich
objektu, které se zpfistupnuji prostfednictvim spoleéného rozhrani. Zahrnujeme sem zejména
baze elektronickych periodik zpfFistupriované v ramci konsorcii, agregacni baze typu EBSCO,
JSTOR, ANOPRESS, které nabizeji periodika rliznych vydavatel(.

Nezahrnuji se volné zdroje, portaly knihoven (napf. virtualni odborné knihovny), soubory od-
kaz( zpracované v bazi dat nebo elektronické kurzy. Nezahrnuji se rovnéz tituly pfistupné jako
pay-per-view nebo baze pfistupné pouze na testovani.

49. Vstup do elektronickych informaénich zdroju a databazi

Vstup (pfipojeni) do elektronickych informacnich zdroji a databazi (dale jen databaze) z pro-
storu knihovny nebo z prostoru mimo knihovnu. Je definovan jako uspé&sny pozadavek na data-
bazi uskutecnény z pocitace v prostorach knihovny nebo z pocitae mimo prostor knihovny, tzn.
pomoci dalkového pfistupu. Primérna doba ¢asové prodlevy je stanovena na 30 minut. DelSi
potfebna doba se vykazuje jako dalSi pripojeni. NerozliSuji se vstupy uzZivatell a pracovnik(
knihovny.

Zahrnuje se pocet vstupl do elektronickych informacnich zdrojl a databazi vlastnich i licen-
covanych.

Pro dokumenty zpfistupfiované ze servert jinych poskytovatel( dodava statistiky poskytovatel
pfislusné sluzby pfipadné vedouci konsorcia. Zpfistupriuje-li knihovna vlastni digitalni doku-
menty (napf. vlastni digitalizované objekty, elektronické disertace apod.), vykazuje statistiky
sama.

50. Vstup do elektronickych informaénich zdroju a databazi celkem z prostoru
knihovny.

Uspésny pozadavek na databazi nebo informaéni zdroj uskutednény z poéitade v prostorach
knihovny. Zahrnuje se pocet vstupl do vlastnich i licencovanych elektronickych informacnich
zdrojl a databazi 7.

51. Vstup do elektronickych informaénich zdroju a databazi celkem z prostoru
mimo knihovnu

Uspé&sny pozadavek na databaze nebo informaéni zdroj uskuteénény z poditade umisténého
v prostoru mimo knihovnu pomoci dalkového pfistupu. Zahrnuje se pocet vstupl do vlastnich
i licencovanych elektronickych informacnich zdroju a databazi 7.


http://www.toplist.cz/
http://navrcholu.cz/Texty/sluzby/o-mereni-navstevnosti/
http://www.google.cz/intl/cs/analytics/

52. Zobrazeni (stazeni) digitalniho dokumentu

Zpfistupnéni dokumentu nebo jeho &asti (napf. Casopiseckého ¢Elanku, celého digitalniho do-
kumentu, nebo jeho €asti typu kapitoly & vlozeného vyobrazeni nebo odkazu) bez ohledu na
zobrazovaci format (napf. pdf, html, ps) na neomezenou dobu. Nezapocitava se pouhé stazeni
obalky, obsahu ¢€i jiné doprovodné soucasti dokumentu.

53. Pocet zobrazenych (stazenych) digitalnich dokumentt

Pocet zobrazenych (stazenych — ,download“) dokumentl z vlastnich specializovanych data-
bazi a licencovanych elektronickych informacnich zdroju 7 pfipadné z OPAC, které jsou uzivate-
IGm k dispozici prostfednictvim lokalni sité nebo internetu 7.

53a. E-vypujcka e-dokumentu, pocet e-vypujéek e-dokumentu

PFenos elekironického dokumentu (zpravidla e-knihy) jednomu uzivateli na Easové omezenou
dobu na vlastni zafizeni uzivatele.

Pozn. Zahrnuje e-vypUjcky ze systému typu napf. eReading EBSCO, Ebrary, Flexibooks. Ne-
patfi sem vypuijcka ctecky (ta se zapocitava do fadku 0314 jako vypujcka elektronického doku-
mentu).

54. Pocet vlastnich specializovanych databazi

Pocet elektronickych databazi, které knihovna sama vytvafi, jejichZ obsah je specialné tema-
ticky, regionalné nebo jinak vymezen, a které zpfistupriuje uzivatelim na misté (prostfednictvim
PC v prostoru knihovny) i prostfednictvim sité internet. Nezahrnuje elektronicky katalog knihovny
a vypujéni protokol.

55. On-line sluzby

VsSechny sluzby, které knihovna poskytuje uzivatelim prostfednictvim sité, napf. internetu, in-
tranetu, extranetu (on-line vypQjéni sluzby, tj. objednavky, rezervace, prodluzovani vypujcek, on-
line informacni a referenéni sluzby, elektronické dodavani dokumentu).
55a. On-line vypujéni sluzby

Sluzby poskytované prostfednictvim elektronického vypGjéniho protokolu, napf. objednavky,
rezervace, prodluzovani vypujcek, ale i vypuljcky e-dokumentt
56. On-line informacni sluzby (pocet zodpovézenych dotazi)

Pro potreby statistického vykaznictvi jsou to informacni sluzby, které knihovna poskytuje svym
uzivatelim prostfednictvim internetu na zakladé jejich vyzadani. (napf. sluzba Ptejte se
knihovny, NapiSte nam, dotazy ze socialnich siti apod.)

57. Meziknihovni vypujéni sluzba (MVS)

Typ vypujéni sluzby, ktera umoznuje kterékoliv knihovné vyzadat si a pujcit pro svého uzivatele
od jiné knihovny v ramci statu ty dokumenty, které nema ve svém fondu, a naopak pujcovat na
vyzadani dokumenty z vlastnich fonda jinym knihovnam. Maze byt realizovana vypujckou fyzic-
kého dokumentu, kopii nebo elektronickou formou.

58. Mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba (MMVS)

Meziknihovni vypujéni sluzba, ktera se realizuje mezi knihovnami rliznych statd. Maze byt re-
alizovana vypujckou fyzického dokumentu, kopii nebo elektronickou formou.
59. Pozadavek (v ramci MVS i MMVS)

Pozadavkem se rozumi ti§t€na nebo elektronicka zadanka o poskytnuti vypUjcky dokumentu
(nebo jeho kopie) zaslana do jiné knihovny nebo obdrzend z jiné knihovny.

7 Lze zapogitat i zobrazovani (stahovani) samostatnych digitalnich dokumentt umisténych na webové
strance knihovny, napf. digitalizované knihy a periodika. Podminkou je, aby tyto dokumenty byly
evidovany a zpracovany jakou souc¢ast knihovniho fondu. Pro dokumenty zpfistupriované ze servert
jinych poskytovatell dodava statistiky poskytovatel pfislusné sluzby pfipadné vedouci konsorcia.

60. Kladné vyfizeny pozadavek (v ramci MVS i MMVS)
Zaslani (nebo obdrzeni) dokumentu (nebo jeho kopie) na zakladé obdrzené (zaslané) zadanky.
61. Vyménny fond

Samostatna ¢ast knihovniho fondu povéfené knihovny,
v knihovnach obsluhovanych v rdmci regionalnich funkci.

62. Vyménny soubor

Jednorazové dodany a zapujéeny soubor knih adalSich dokumentl do (obsluhované)
knihovny na uréitou dobu (obvykle del$i nez je Fadna vypudjéni doba pujéujici knihovny) z vymén-
ného fondu. Tato sluzba se nefidi zasadami meziknihovni vypujéni sluzby. Vyménné soubory se
nezapocitavaji do stavu knihovniho fondu v f. 0101, ani do poctu k. j. ve volném vybéru v F. 0115.

63. Kulturni akce pro verejnost

Knihovnou pofadané akce pro uZivatele a vefejnost, jejichZz pfinosem je kultivace osobnosti,
poskytuji zabavu a esteticky zazitek. Od u€astnikd se zpravidla nevyzaduje aktivni spolutcast,
napf. besedy, vystavy, literarni pasma, porady, hudebni pofady, koncerty, kvizy, divadlo jednoho
herce, literarni ¢teni, besedy s pfevazujici kulturni slozkou, Muzejni noc, besedy s détmi (po-
hadky, fikadla...), autorska ¢teni, pasovani prviiackl, Knizka pro prviiacka, Noc s Andersenem,
Lovci perel, soutéZe, hrani stolnich her, vytvarné, tviréi dilny, vyhodnoceni soutézi, filmové pro-
jekce, divadelni predstaveni, kity knih, recitacni pasma, vernisaz vystavy. Nezahrnuji se na-
sténky a drobné vystavky (napf. novinek).

64. Vzdélavaci akce pro verejnost

Knihovnou pofddané akce pro uZivatele a vefejnost, jejichz pfinosem je rozvoj védomosti
a znalosti, poskytuji nové informace a poznatky. Od u¢astniku se vyZaduje aktivni spoludcast.
Napfiklad Skoleni, kurzy, konference, pfednasky, vystavy s informacemi (o autorovi, misté, his-
torii...), exkurze, knihovnické, informacni lekce, specialni akce (napf. k vyroci knihovny / kombi-
nované prohlidky...), diskuze, workshopy, univerzity volného ¢asu, akce konané ve spolupraci
se Skolou jako soucast vyuky (Etenarska, informacni a digitalni gramotnost), komentované hu-
debni a filmové porady.

64a. Ostatni akce, jejichz hlavnim poradatelem neni knihovna

Ostatni akce, jejichz hlavnim poradatelem neni knihovna, tj. akce, které se konaji v objektu
knihovny, napfiklad komunitni akce organizované institucemi, spolky a sdruzenimi v misté nebo
vV ramci pronajmu apod.

65. Vydané neperiodické publikace

Publikace vydané knihovnou (v ti§téné i elektronické podobé), a to jako ukoncéeny celek, zpra-
vidla najednou, popf. téZ postupné po jednotlivych Castech, tvofi-li jeden celek, pfi€emz pocet
¢asti a IhGita dokonceni celku jsou obvykle uréeny predem. Vykazuji se publikace, které obsahuji
tiraz (nebo titulni list) s Gdaji potfebnymi pro knihovnické zpracovani, resp. pfedepsanymi pfi-
sluSnym zakonem. Nezahrnuji se interni publikace administrativniho charakteru (plany ¢innosti,
obézniky apod.).

66. Vydané periodické publikace

Knihovnou postupné vydavané dokumenty v samostatnych ¢astech spojenych spoleénym na-
zvem, oznacenim posloupnosti (napf. pribéznym Cislovanim), jednotnou Upravou a obsahovym
zaméfenim, v pravidelnych intervalech, se zamérem stalého pokraCovani, napf. zpravodaje,
bulletiny, periodické sborniky. Do evidence knihovnou vydavanych periodik jsou zahrnovana
i periodika vydavana elektronicky.

ktera je uréena k pGjcovani

Zpfistupriuje-li knihovna vlastni digitalni dokumenty (napf. vlastni digitalizované objekty, elektronické
disertace apod.), vykazuije statistiky sama knihovna. Doporucuje se vyuzivat statistiky kompatibilni
s metodou COUNTER (viz http://www.projectcounter.org ).



http://www.projectcounter.org/

67. Vydana audiovizualni (zvukové obrazova) dila

Knihovnou vydané dokumenty zaznamenavajici zvuk a obraz (viz Definice €. 11) z nichz je-
den muze pfevazovat, a které vyZaduji pouziti specialniho zafizeni k umoznéni poslechu a pro-
hlizeni. Napf. ozvu€ené videozaznamy, DVD.
68. Vydané elektronické dokumenty

Knihovnou vydané dokumenty v elektronické formé, které Ize precist &i pfehrat pouze s pomoci
PC nebo podobného elektronického zafizeni. Viz Definice €. 13.

69. Studijni misto

Misto v knihovné slouzici uzivateldm na ¢&teni nebo studium, at’ uz s technickymi zafizenimi
nebo bez nich. Nezapocitavaji se mista v halach, pfednaskovych a divadelnich salech, kde se
uskute€niuji kulturni a vzdélavaci akce a oddechovych prostorech.

70. Pocitac pro uzivatele

Pocitac (pracovni stanice), zapojeny do lokalni sité ¢i umistény samostatné, uréeny primarné

pro samostatnou praci uzivatelt knihovny.
71. Pocitac pro uzivatele napojeny na internet

Pocita¢ (pracovni stanice), ktery umoznuje uzivateldm knihovny pfistup k internetu.
72. Plocha knihovny pro uZivatele v m?

Zahrnuje celkovou uzitnou plochu knihovny uréenou navstévnikim (v hlavni budové a poboc-
kach), napf. volny vybér, studovny, ¢itarny v€etné letnich Citaren, pfednaskové (divadelni) saly
apod. Nezahrnuji se uzaviena skladisté, schodisté, vstupni prostory, socialni zafizeni atd. Je
mozné zahrnout plochu napf. informacniho centra nebo jiné ¢asti, pokud poskytuje knihovnické
a informacni sluzby.

73. Pocet hodin pro verejnost tydné

Uvede se pocet hodin, béhem nichz je knihovna pfistupna vefejnosti. V jednotlivych dnech se
zapocitava vzdy provozni doba nejdéle otevieného utvaru nebo pobocky. Celkové provozni doby
jednotlivych Utvar( a pobocek za tyden se nescitaji. V pfipadé nestandardni oteviraci doby, kdy
se napriklad pravidelné stfida tzv. dlouhy a kratky tyden se doporuéuje uvadét prdmér téchto
dvou tydnd.

74. Pramérny pocet zaméstnanci knihovny

Pramérny evidenéni po¢et zaméstnancl vykazujici knihovny, pfepocéteny na plné zaméstnané
za rok.

75. Odborni zaméstnanci se déli podle odborného vzdélani do dvou skupin:

a) knihovnici — vSichni pracovnici, ktefi ziskali odbornou pfipravu z knihovnictvi nebo ob-
lasti informacnich véd absolvovanim vysokoSkolského, vysSiho odborného, stfedoskol-
ského studia nebo absolvovali knihovnicky rekvalifikacni kurz nebo od roku 2016 slozili
prislusnou zkous$ku v ramci Narodni soustavy kvalifikaci,

b) ostatni odborni pracovnici — kvalifikovani specialisté s vysokoskolskym, vy$Sim odbor-

nym nebo stfedoSkolskym vzdélanim v ostatnich oborech.
76. Dobrovolni pracovnici

Dobrovolnik je ¢loveék, ktery bez naroku na finanéni odménu a ze své svobodné vile poskytuje
svUj ¢as, zkuSenosti, dovednosti a energii k rozsifeni &i zkvalitnéni sluzeb knihovny, pfip. napo-
maha pfi aktivitach spojenych se sluzbami knihovny. Dobrovolnik je Clovék starsi patnacti let.

76a. Po€et hodin odpracovanych dobrovolnymi pracovniky roéné
Uvede se soucet vdech odpracovanych hodin dobrovolnymi pracovniky za rok.

8 http://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky

Definice €. 77. az ¢. 112a.

Tyto definice se vztahuji k vykazovani idaji o hospodafeni. Jsou vzhledem ke svému za-
méfeni (pfedmétu) zpracovany v jiné podobé. Uvefejnény jsou na webové adrese KI NK CR
8 a NIPQOS, aby jejich eventualni zmény mohly byt operativné zapracovany.

114. Poboéka

Lokalné vy€lenéna &ast knihovny, ktera je jeji organizacni ¢asti a pracuje pod jejim pfimym
vedenim.
115. Konzultace

Konzultace nebo jina forma poradenské sluzby, které se poskytuji knihovnikim nebo jejich
zfizovatelim a provozovatelim, na zakladé vyzadani, a které nepfedstavuji pracovni dobu kratsi
nez 0,5 hod. Je lhostejné, zda ve formé pisemné, telefonické ¢i osobni.

116. Metodicka navstéva

Konzultace nebo jina poradenska sluzba, instruktaz, ktera je poskytnuta pfimo v ,Zadajici“ (ob-
slouzené) knihovné a je spojena s navstévou v této knihovné. Konzultace poskytnuté pfi meto-
dické navstéveé jiz nejsou samostatné evidovany.

117. Profesionalni knihovna

Je zakladni knihovna s pracovnim Uvazkem knihovnika vy$$im nez 15 hodin tydné.
118. Neprofesionalni knihovna

Je zakladni knihovna s pracovnim uvazkem knihovnika maximalné 15 hodin tydné.



Sloupec 1

Sloupec 2

2. POKYNY PRO VYPLNOVANIi JEDNOTLIVYCH UKAZATELU DENIiKU

I. Uzivatelé knihovny

Oddil sleduje navstévnost knihovny a dalsi udaje o uZivatelich na jednom misté. Vedle fy-
zickych navstév a registrovanych uzivatell, se zde vyplriuji i udaje o tzv. virtualnich na-
vtévnicich, to je o téch osobach, které vyuziji nékterou z elektronickych sluzeb knihovny
,ha dalku“, pro ucely statistiky uzivame oznaceni ,z prostoru mimo knihovnu“. Oddil ma 12
listd, na kazdy mésic roku jeden. Vyplfiovany jsou zpravidla Udaje o uzivatelich za kazdy
den, ktery je knihovna pFistupna vefejnosti, nebo kdy porada né&jakou akci. Udaje do sloupce
9 o virtualnich navstévach Ize sumarné uvést za dobu sledovaného mésice, tzn. pficist vir-
tualni navstévniky k navstévnikdm fyzickym (ve sl. 3) na konci mésice. Mozné je vykazovat
virtualni navstévy i za kazdy den. Ve dnech, kdy neni knihovna oteviena vefejnosti, budou
vykazovani pouze virtudlni navstévnici.

Registrovani uZivatelé celkem — pocet vSech v knihovné noveé registrovanych uZzi-
vatelll v.daném dni. PFi praxi kratSich registraci nez je jeden rok se zapocitava
pouze prvni registrace uzivatele v knihovné ve vykazovaném roce. Definice €. 19.

Registrovani uzivatelé do 15 let - ze sloupce 1 se uvedou vSichni noveé registrovani
uzivatelé do 15 let. Definice €. 21.

knihovny. Sloupec 9 bude prazdny, vyplnéné budou pouze sloupce 1 az 8. Slou-
pec 3 bude obsahovat v jednotlivych dnech pouze fyzické navstévy v knihovné. Na
konci mésice nebo jiného obdobi bude vyplnén sloupec 9 (poc€et on-line sluzeb —
virtualnich navstévnikd) a pficten k hodnoté sloupce 3. Definice €. 27. Sloupec 9
= soucet (3) sloupct 29 + 31 + 33 oddilu Ill.

Il. Sluzby uzivateltim — vypuajcky

Oddil ma 12 listh, pro kazdy mésic roku jeden a sloupce oddilu jsou vypliiovany Udaiji
za kazdy den, kdy je knihovna pfistupna vefejnosti. Vypujcky se eviduji a vykazuji pouze
podle druht dokumentd, s malou vyjimkou u vypUijcek (tisténych) knih, jimzZ jsou vénovany
sloupce &tyfi. Vypujcky knih se eviduji a vykazuji ve 4 sloupcich a 2 skupinach podle toho,
zda jde o vypujcky dospélym uzivatelim anebo o vypUljcky uzivatelim do 15 let. v obou
skupinach se jesté déli na vypUljcky beletrie a nau¢né literatury. Upousti se od tfidéni peri-
odik do tematickych skupin. Nadale budou vypUjcky periodik vykazovany samostatné jako
vypUjcky svébytného druhu dokumentl, obdobné jako je tomu pfi vykazovani vypujc¢ek dal-
Sich sledovanych druhG dokumentt. Z celkového Ghrnu vypujéek (sloupec 10) jednotlivych
druh( dokumentu se vy¢lenuji prezenéni vypujcky a prolongace, bez ohledu na druh doku-
mentu. Prezenéni vypUjcky, prolongace aby mohly byt vykazovany, musi byt evidovany ve

Sloupec 3

Sloupec 4

Sloupec 5
Sloupec 6

Sloupec 7

Sloupec 8

Sloupec 8a

Sloupec 9

Navstévnici celkem —sl. 3 = soucet () sloupcli 4 + 10, tzn. soucet vSech navstév-
nikd, ktefi toho dne knihovnu fyzicky navstivili a vSech navstévnikd on-line sluzeb,
resp. v8ech tzv. virtualnich navstévnikd. Navstévnik knihovny (fyzicka osoba) —
Definice ¢é. 22. Navstévnik on-line sluzeb, virtualni navstéva — Definice €. 27.

Navstévnici knihovny (fyzické navstévy) — sloupec 4 = soucet () sloupclti 5 + 6 +
7 + 8 + 9. Navstévnici, ktefi si pfisli pdj€it nebo vratit dokumenty, navstévnici puj-
Coven, studoven adalSich oddéleni, navstévnici, ktefi vyuZivali toho dne
v knihovné internet a navstévnici kulturnich a vzdélavacich akci. Definice €. 23.
Navstévnici pljcoven a studoven — vSichni navstévnici, ktefi toho dne navstivili
pujéovnu, studovnu nebo jiné oddéleni poskytujici obdobné sluzby.

Navstévnici vyuzivajici internet v knihovné — vSichni navstévnici, ktefi toho dne
vyuzili v knihovné internet. Definice €. 26.

Navstévnici kulturnich akci — vSichni navstévnici kulturni akce, kterou knihovna
toho dne pofadala (nebo jejimz byla hlavnim pofadatelem). Zapocitavaji se i ti na-
vStévnici, ktefi nejsou registrovanymi uzivateli knihovny. Neni rozhodujici misto,
kde se akce kona, ale poradatelstvi. Definice €. 24. Sloupec 7 = sloupci 49 od-
dilu V.

Navstévnici vzdélavacich akci — vSichni navstévnici vzdélavaci akce, kterou
knihovna toho dne pofadala (nebo jejimz byla hlavnim pofadatelem). Neni rozho-
dujici misto, kde se akce kona, ale poradatelstvi. Zapocitavaji se i ty osoby, které
nejsou registrovanymi uzivateli knihovny. Definice €. 25. Sloupec 8 = sloupci 51
oddilu V.

Navstévnici ostatnich akci, jejichz hlavnim pofadatelem neni knihovna - vSichni
navstévnici akce pofadané toho dne v knihovné jinym subjektem nebo organizaci.
Zapocitavaji se ity osoby, které nejsou registrovanymi uzivateli knihovny. Defi-
nice €. 25a.

Navstévnici on-line sluzeb knihovny (virtualni navstévy) — vSechny vstupy do
elektronického katalogu, vypujéniho protokolu, specializovanych databazi — pro-
stfednictvim webového rozhrani z prostoru mimo knihovnu. Udaj v sloupci 9 je
mozné vyplfiovat denné nebo 1x za mésic (nebo za jiné ¢asové udobi) v takovém
pfipadé budou kazdy otviraci den vyplfiovany pouze Udaje o fyzickych navstévach

9 Davodem evidence je zpfesnéni vypodtu ¢astky na Ghradu prav autorim za vypuijcky.

vypujckach nebo elektronickych sluzbach °.

Sloupec 10

Sloupec 11

Sloupec 12

Sloupec 13

Sloupec 14

Sloupec 15

Sloupec 16

Sloupec 17

VypUjcky celkem - soucet sloupct 11 az 24 - soucet vypljcek jednotlivych druhd
dokumentdl. v jednotlivych sloupcich se uvadi vzdy pocet absencénich vypujcek,
prolongaci a prezen¢nich vypuljcek celkem. Prezenéni vypUljcky a prolongace musi
byt fadné zaevidovany ve vypujénim protokolu. Definice €. 29 a 31.

Nauc¢na literatura dospélym uzivateldm (Knihy) - vSechny absenéni vypujcky, jejich
prolongace a evidované prezencni vypujcky védecké, odborné, popularné nau¢né
a encyklopedické literatury (Definice €. 4) dospélym uZivateldm uskuteénéné
v uvedeném dni. Definice €. 32.

Krasna literatura dospélym uzivateldm (Knihy) - veskeré vypujcky, prolongace
a evidované prezenc¢ni vypujcky krasné literatury (Definice €. 5) dospélym uziva-
teldm uskute¢néné v uvedeném dni. Definice €. 33.

Naucéna literatura détem (Knihy) - vSechny absenéni vypujcky, prolongace a evi-
dované prezenéni vypujcky naucné literatury (Definice €. 4) détem, tj. uZivatelim
do 15 let uskutecnéné v uvedeném dni. Definice €. 34

Krasna literatura détem (Knihy) - vSechny absenéni vypujcky, prolongace a evido-
vané prezencni vypujcky krasné literatury détem tj. uzivatelim do 15 let uskutec-
néné v uvedeném dni. Definice €. 35.

VypUljcky periodik — vesSkeré absencni vypUljcky, prolongace a evidované pre-
zenéni vypljcky periodik. Od roku 2009 nejsou vypuijcky periodik vykazovany v te-
matickém ¢lenéni, ani podle toho, jakym uZivatelim jsou periodika pUjéena. Vy-
pujcky periodik se vykazuji stejné jako dal$i druhy dokument( pouze v pfislusném
sloupci a dale jsou pficteny do sloupce 1. (Periodikum viz Definice €. 15). Defi-
nice €. 36.

Rukopisy — v8echny vypujcky, prolongace a evidované prezenéni vypUjcky ruko-
pist (Definice €. 6) realizovanych v uvedeném dni.

Mikrografické dokumenty — pocet absencnich vypUjcek, prolongaci a evidovanych
prezencnich vypljéek mikrografickych dokumentli (Definice €. 7) realizovanych
v uvedeném dni.



Sloupec 18

Sloupec 19

Sloupec 20

Sloupec 21

Sloupec 22

Sloupec 23

Sloupec 24

Sloupec 25

Sloupec 26

Kartografické dokumenty — pocet absencnich vypujéek, prolongaci a evidovanych
prezencnich vypuljcek kartografickych dokumentld (Definice €. 8 realizovanych
v uvedeném dni.

Tisténé hudebniny — pocet absenénich vypujéek, prolongaci a evidovanych pre-
zencénich vypujcek tisténych hudebnin (Definice €. 9) realizovanych v uvedeném
dni.

Zvukové dokumenty — pocet absenénich vypujéek, prolongaci a evidovanych pre-
zenénich vypujcek zvukovych dokumentd (Definice €. 10) realizovanych v uvede-
ném dni.

Zvukové obrazové dokumenty — pocet absencnich vypujéek, prolongaci a evido-
vanych prezenénich vypujcek zvukové obrazovych dokumentl (Definice €. 11)
realizovanych v uvedeném dni.

Obrazové dokumenty — poc¢et absencnich vypujcek, prolongaci a evidovanych pre-
zencnich vypujcek obrazovych dokument( (Definice €. 12) realizovanych v uve-
deném dni.

Elektronické dokumenty - pocet absenénich vypujcek, prolongaci a evidovanych
prezencnich vypljcek elektronickych dokumentl (Definice €. 13) realizovanych
v uvedeném dni.

Jiné dokumenty - pocet absencnich vypujcek, prolongaci a evidovanych prezen¢-
nich vypujcek jinych dokumentu (Definice €. 14) realizovanych v uvedeném dni.
Evidované prezenéni vypujcky - pocet evidovanych prezencnich vypujcek (Defi-
nice €. 29) vSech dokumentl, ato ze sloupce 1. Nejsou-li prezenéni vypujcky
fadné evidovany, pak nejsou ani vykazovany.

Pocet prolongaci - pocet prolongaci vypujéek (Definice €. 31) v§ech druh doku-
mentu, a to ze sloupce 1.

lll. Elektronické sluzby

Nové je zavedeno statistické sledovani elektronickych sluzeb, které v poslednich letech
masivné narGstaji a pfedstavuji stale vétsi ¢ast VKIS a zaroven i zmény v nahledu na uzi-
vatele a navstévnost knihovny. Pro potfeby statistického vykaznictvi se elektronickymi (on-
line) sluzbami rozumi V8echny sluzby poskytované s vyuzitim informacénich a komunikac-
nich technologii, tzn. internetu, (napft. on-line vypujéni sluzby, tj. objednavky, rezervace,
prodluzovani vypujcek, on-line informacéni areferenéni sluzby, webové stranky, ale
i elektronické zpfistupfiovani a dodavani dokumentli v prostorach knihovny). Ty knihovny,
které dosud elektronické sluzby neposkytuji, oddil vyplfiovat nebudou, nebo vyplni pouze
jeho &ast, a to podle skute&nosti. Udaje, které je tfeba vyplfiovat, se prebiraji pfimo z auto-
matizovanych knihovnich systém( a pocitadel webovych stranek 1°, které statisticky zachy-
cuji podty vstup(i a dalich operaci. Udaje Ize vyplifiovat 1x za mésic (nebo jiném &asovém
rozmezi).

Sloupec 27

Pocet navstév weboveé stranky — vyplni se poCet navstév webové stranky knihovny
(Definice €. 37) z prostoru knihovny i z prostoru mimo knihovnu celkem. Udaj se
prebere z ,pocitadla“ vstup, jimZ je vybaven pfislusny program 1°. Definice €. 38.

Sloupec 28 Vstupy do elektronického katalogu z prostoru knihovny — uvede se udaj z pfislus-
ného programu (je-li vas program schopen identifikovat, resp. sledovat statisticky
vstupy (uzivatel() do elektronického katalogu z prostoru knihovny) za sledované
obdobi (napf. jeden mésic). Elektronicky katalog viz Definice €. 39, vstup do
elektronického katalogu viz Definice €. 41 a €. 42.

10 Navod na méfeni navstév webové stranky

http://knihovnam.nkp.cz/docs/MereniVirtualnichNavstev.pdf, méfeni webovych stranek provozovanych na
Sabloné Web pro malé knihovny je instalovano a prezentovano pfimo na hlavni strance.

Sloupec 29

Sloupec 30

Sloupec 31

Sloupec 32

Sloupec 33

Sloupec 34

Sloupec 34a

Sloupec 35

Vstupy do elektronického katalogu z prostoru mimo knihovnu — uvede se udaj
z pfislusného programu, je-li vas program schopen identifikovat, resp. sledovat
statisticky vstupy (resp. pfipojeni) uzivatell do elektronického katalogu z prostoru
mimo knihovnu, za vykazané obdobi. Soucet () sloupcu (29 + 31 + 33) se pre-
nese do sloupce 9 oddilu I. Uzivatelé knihovny. Definice €. 43.

Vstupy do elektronického vypujéniho protokolu z prostoru knihovny — VSechny
vstupy uZzivateld do elektronického vypUjéniho protokolu (Definice €. 44 a 45), ob-
jednavky, rezervace, prodlouzeni vypuj¢ek apod., je-li va$ program schopen iden-
tifikovat ty, které se uskuteCnily z prostoru knihovny, a jak je statisticky zachytil
za vykazované obdobi. Definice €. 46.

Vstupy do elektronického vypujéniho protokolu z prostoru mimo knihovnu -
vSechny vstupy uzivateld do elektronického vypuljéniho protokolu (Definice €. 44),
objednavky, rezervace, prodlouzeni vypujéek apod., je-li va$ program schopen
identifikovat ty, které se uskuteCnily z prostoru mimo knihovnu, a jak je statisticky
zachytil za vykazované obdobi. Soucet (3) sloupcl 29 + 31 + 33 se pfenese do
sloupce 9 oddilu I. UZivatelé knihovny. Definice €. 47.

Vstupy do vlastnich i licencovanych DB (databazi) a EIZ (elektronickych informac-
nich zdrojl) z prostoru knihovny. Zahrnuji se vstupy do vlastnich databazi
a elektronickych informaénich zdroji (EIZ ido databazi a ElZ) licencovanych
z prostoru knihovny. Pocet vstupl do v§ech licencovanych databazi pfistupnych
jen vykazujici knihovné i do databazi knihovné pfistupnych v ramci multilicenci.
Pfebere se udaj z pouzivanych programud celkem za sledované obdobi. Defi-
nice €. 48 a €. 50.

Vstupy do vlastnich i licencovanych DB (databazi) a EIZ (elektronickych informac-
nich zdrojli) z prostoru mimo knihovnu. Zahrnuji se vstupy do vlastnich databazi
a elektronickych informacnich zdroju (EIZ) i do databazi a (EIZ) licencovanych.
Pocet vstupld do vSech licencovanych databazi pfistupnych jen vykazujici
knihovné i do databazi knihovné pfistupnych v ramci multilicenci. Pfebere se Udaj
z pouzivanych programd celkem za sledované obdobi. Soucet (¥) sloupcu
29 + 31 + 33 se prenese do sloupce 9 oddilu I. Uzivatelé knihovny. Definice €. 51.
Zobrazené (stazené) digitalni dokumenty - po€et zobrazenych (stazenych) digital-
nich dokument(, a to jak vlastnich, tak licencovanych, které jsou uzivatelim k dis-
pozici prostfednictvim lokalni sité nebo internetu za sledované obdobi. Nezapodi-
tava se stazeni obalky, obsahu nebo jiné doprovodné soucasti dokumentu. Defi-
nice €. 52 a 53.

Pocet e-vypljcek e-dokumentl - tj. pocet stazenych dokument(, e-knih, do viast-
niho &teciho zafizen na ,na pfedem stanovenou dobu.“ Na dobu urcitou®. Defi-
nice ¢. 53a

On-line informacni sluzby - pocet knihovnou zodpovézenych dotaz(. Pocet vSech
knihovnou zodpovézenych dotazli poskytnutych na vyzadani uzivatell prostfed-
nictvim internetu i elektronické posty za sledované obdobi. Definice €. 56.

IV. Meziknihovni vypujéni sluzba, vydavatelska ¢innost

V tomto oddile se eviduje pGj¢ovani dokumentl a jejich kopii mezi knihovnami v ramci mezi-
knihovnich vypujénich sluzeb (MVS), mezinarodnich meziknihovnich vypujénich sluzeb
(MMVS) a v ramci vyuzivani vyménnych fondd. 1l1. i tento oddil Ize vyplfiovat vzdy po jed-
nom mésici, nebot knihovny si vedou podrobnéjsi evidenci 1, z ni také pFebiraji Udaje do
jednotlivych sloupct oddilu V.

1 Za&k. €. 257/2001 Sb., § 14, odst. 5



Sloupce 36 az 39 MVS v ramci statu. Definice €. 57.

Sloupec 36 Pocet pozadavk( obdrzenych z jinych knihoven - uvede se pocet vSech poza-
davkd, které vykazujici knihovna obdrzi z jiné knihovny za sledované obdobi. Za-
pocitavaji se papirové i elektronické zadanky. Knihovny pfenesou udaj do tohoto

sloupce z podkladové evidence. Definice €. 59.

Pocet kladné vyfizenych pozadavku - uvede se pocet véech dokument( nebo ko-
pii, které vykazujici knihovna zaslala jinym knihovnam na z&kladé jejich pisem-
ného pozadavku (za sledované obdobi). Knihovny pfenesou udaj do tohoto
sloupce z podkladové evidence. Definice €. 60.

Pocet pozadavku zaslanych jinym knihovnam. Uvede se pocet pozadavka, které
za sledované obdobi zaslala vykazujici (Zadajici) knihovna jinym knihovnam.
Knihovny pfenesou udaj do tohoto sloupce z podkladové evidence. Definice €. 59.

Sloupec 39 Pocet kladné vyfizenych pozadavk( zaslanych jinym knihovnam. Pocet kladné vyfi-
zenych pozadavki, tj. pocet dokument( a kopii nahradou za né, které vykazujici
knihovna obdrzela (byly ji pGjceny) z jinych knihoven, na zakladé pisemného po-
zadavku. Knihovny pfenesou udaj do tohoto sloupce z podkladové evidence. De-
finice €. 60.

Sloupce 40 az 43 zachycuji MVS v mezinarodnim ramci — MMVS, obdobné jako sloupce 36 az
39. Definice €. 58.

Pocet obdrzenych pozadavku. (z jinych zemi) Pocet pozadavki na vypujcku, ktere
vykazujici knihovna obdrzela z knihoven jinych zemi za sledované obdobi. Udaj
se pfenasi z podkladové evidence MMVS. Definice €. 59.

Sloupec 37

Sloupec 38

Sloupec 40

Sloupec 41  Pocet kladné vyfizenych pozadavku (z jinych zemi) - po¢et dokumentl nebo kopii
dokument(, které za vykazované obdobi zaslala vykazujici knihovna, na zakladé
pozadavk( z jinych zemi, Zadajicim knihovnam. Udaj se ptenasi z podkladové evi-
dence MMVS. Definice €. 60.

Pocet pozadavkl zaslanych (do jinych zemi) - po¢et dokumentt nebo kopii, které
vykazujici knihovna zaslala do knihoven jinych zemi, na zakladé jejich pisemného
pozadavku. Udaj se pfenasi z podkladové evidence MMVS. Definice &. 59.

Pocet kladné vyfizenych pozadavkl - pocet vypljéek dokumentd a kopii doku-
mentu, které vykazujici knihovna obdrzela za sledované obdobi z knihoven jinych
zemi na zakladé& vlastnich poZadavku (elektronickych i papirovych). Udaj se pre-
nasi z podkladové evidence MMVS. Definice €. 60.

Sloupce 44 az 47 o vydavatelskych aktivitach knihovny. Definice €. 65 + 68.

Sloupec 44  Sloupec je rozdélen na dvé ¢asti. v prvni uvedete pocet vydanych titull a v druhé
Casti velikost nakladu. Pocet tituld neperiodickych publikaci - pocet vydanych ne-
periodickych publikaci v tiSténé i elektronické podobé viz definice. Vyda-li
knihovna publikaci sou¢asné formou papirovou i elektronickou, uvede se vydani
jednoho titulu. Za nazev uvedte vydavani obou forem. v fadku uvedete datum vy-
dani (jméno publikace), popfipadé dalsi dulezity Udaj. Nevykazuji se dokumenty,
které maji znaky vnitropodnikovych a administrativnich dokumentd, resp. nejsou-li
opatfeny tirazi. Definice €. 65.

Pocet titull periodickych publikaci - vykazuje se vydani periodika viz definice.
v fadku uvedete datum vydani, jméno publikace, pocet Cisel, popfipadé dalsi du-
lezity udaj. Eviduji se i elektronickd periodika knihovnou vydavana. Vydava-li
knihovna periodikum sou€asné formou papirovou i elektronickou, uvede se vydani
jednoho titulu. Za ndzev uvedte vydavani obou forem. Nevykazuji se dokumenty,
které maji znaky vnitropodnikovych a administrativnich dokumentd, resp. nejsou-li
opatreny tirazi. Definice €. 66.

Sloupec 42

Sloupec 43

Sloupec 45

Sloupec 46  Pocet titull AV (audiovizualnich) dél - vykazuje se vydani audiovizudlniho dila viz
definice. Uvadi se datum vydani, jméno a dal§i zasadni identifikacni udaje AV dila.
Definice €. 67.

Sloupec 47  Pocet tituld elektronickych dokumentl — vykazuje se vydani elektronického doku-

mentu, viz definice, a to jak na pevném nosici tak jen v ,pocitacové” podobé. Uva-
déji se stejné udaje jako v predeslych sloupcich. Definice €. 68.

V. Kulturni, vzdélavaci a ostatni akce pro verejnost

V oddile se sleduji kulturni a vzdélavaci akce pro uzivatele i Sirokou vefejnost, pofadané
knihovnou, pfi¢emz se vykazuji i ty akce, které jsou pofadany i mimo prostory knihovny.
Sleduji se také ostatni akce pofadané v knihovné, jejichz hlavnim pofadatelem neni
knihovna.

Sloupec 48  Kulturni akce pro vefejnost - poc€et akci. Evidovany jsou vSechny kulturni akce.
Porada-li knihovna stejnou akci opakované v daném dni, pak uvede pocet téchto
opakovani. Pofada-li knihovna stejnou akci v jiny den, pak ji eviduje znovu. Po-
fada-li knihovna cykly kulturnich akci (napfiklad Literarni ¢tvrtky), nevykazuje cyk-
lus jako celek, ale vykazuje vSechny akce daného cyklu. Definice €. 63.

Kulturni akce pro vefejnost - po€et navstévnikl. Pocet navstévnikd vykazované
akce (akci) v dany den. v pfipadé opakovani akce v daném dni se polty navstév-
nika scitaji. Pocet u€astnikd cyklické vzdélavaci akce se vykazuje u kazdé dilci
akce a podty se sé&itaji. Udaj ze sloupce 49 se prenese do sloupce 7 (Navstévnici
kulturnich akci) odd. I. Uzivatelé knihovny. Definice €. 24.

Vzdélavaci akce pro vefejnost. PoCet akci - vykazuji se vzdélavaci akce viz defi-
nice. Pofada-li knihovna stejnou akci opakované v daném dni, pak uvede pocet
téchto opakovani. Opakuje-li knihovna jednorazovou akci v jiny den, pak ji eviduje
znovu. Pofada-li knihovna vzdélavaci cyklus, nevykazuje ho jako celek, ale vyka-
zuje vSechny lekce daného cyklu (napf. pokud ma cyklus 15 lekci, vykaze knihovna
15 akci). Definice €. 64.

Vzdélavaci akce pro vefejnost - pocet U€astnikl (tj. navstévnikd). Pocet navstév-
nika vykazované akce (akci) v dany den. V pfipadé opakovani akce v daném dni
se pocty navstévnikl séitaji. PoCet Gcastnikll cyklické kulturni akce se vykazuje
u kazdé dil&i akce a podty se séitaji. Udaj ze sloupce 51 se pfenese do sloupce 8
(Navstévnici vzdélavacich akci.) odd. I. Uzivatelé knihovny. Definice €. 25.

Ostatni akce, jejichz hlavnim poradatelem neni knihovna - pocet akci. Evidovany
jsou vSechny akce, pofadané v knihovné jinym subjektem €i organizaci. Pokud je
stejna akce poradana opakované v daném dni, pak se uvede pocet téchto opako-
vani. Pokud je stejna akce pofadana v jiny den, pak se eviduje znovu. Jde-li o cykly
vzdélavacich &i kulturnich akci (napf. pokud ma cyklus 15 lekci, vykaze knihovna
15 lekci), Definice €. 64a.

Ostatni akce, jejichz hlavnim poradatelem neni knihovna - pocet uc¢astniku (tj. na-
v§tévnik(). PoCet navstévnikl vykazované akce (akci) v dany den. V pFipadé opa-
kovani akce v daném dni se pocty navstévniku scitaji. PoCet ucastnikli cyklické
vzdélavaci &i kulturni akce se vykazuje u kazdé diléi akce a podty se séitaji. Udaj
ze sloupce €. 51b se pfenese do sloupce €. 8a (Navstévnici ostatnich akci, jejichz
hlavnim pofadatelem neni knihovna.) odd. I. UzZivatelé knihovny. Definice €. 25a.

Sloupec 49

Sloupec 50

Sloupec 51

Sloupec 51a

Sloupec 51b



VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

Sloupce 53 az 56 jsou uréeny k evidenci pohybu vyménného fondu, resp. vy-
ménnych soubort. Vyplnuji je jak knihovny, které soubory poskytuiji, tak
i knihovny, jimz jsou soubory poskytovany.

Sloupec 53  Pocet souborl pujcenych jinym (obsluhovanym) knihovnam - pocet soubord, ktery
toho dne poskytujici knihovna pujéila (dodala). Udaj se prenese z podkladové evi-
dence. Vykazuje zpravidla pouze knihovna, ktera poskytuje regionaini funkce. Vy-
meénny soubor viz Definice €. 62.

Sloupec 54 Pocet svazkl (v poskytnutych souborech uvedenych v sl. 53) - pocet svazkl (do-
kumentl) obsazenych ve vSech souborech, které knihovna v dany den poskytla
jinym knihovnam a uvedla ve sl. 53.

Sloupec 55 Pocet souborl pljé¢enych od jiné knihovny - pocet soubor(, ktery toho dne vyka-
zujici knihovna obdrzZela od jiné knihovny, a to zpravidla obecni knihovna (obslu-
hovand) od knihovny povéfené RF. Uvede se v fadce datum a jméno poskytujici
knihovny. Vymeénny soubor viz Definice €. 62.

Sloupec 56  Pocet svazku (v souborech) pdjéenych od jinych knihoven - uvede se pocet svazki
(dokumentt) obsazenych ve vSech souborech, které knihovna v dany den obdr-
zela od jinych knihoven a uvedla ve sloupci 55. Udaj se pfenese z podkladové evi-
dence.

Sloupec 57 Poradenska a konzultacni ¢innost pro knihovniky a v ramci RF - vykazuje posky-
tujici knihovna, a to konzultace a dalS$i poradenské &innosti knihovnikim jinych
knihoven, jejich zfizovatelidm a provozovatelim, ato na zakladé jejich Zadosti
nebo dotazu. Eviduji se pisemné, telefonické i osobni konzultace a instruktaze (tr-
vajici minimalné 0,5 hodiny pracovniho ¢asu). Definice €. 114.

Sloupec 58 Metodické navstévy - poCet metodickych navstév, které knihovna ve sledovaném
dni uskutecnila. Ve sl. 52 Ize uvést inavstivené misto a ucel navstévy. Defi-
nice €. 116.

Sloupce 59 a 60 jsou uréeny pro evidenci vzdélavacich akci (a porad) pro
knihovniky a v ramci RF. Tyto akce se nepfricitaji ke vzdélavacim akcim ur-
¢enym verejnosti.

Sloupec 59 Vzdélavaci akce pro knihovniky a v ramci RF (pocet akci) - vykazuji se vzdélavaci
akce uréené knihovniklim, zfizovateldm a provozovatelm knihoven. Opakované
akce a cyklické akce evidujeme stejné jako v pfipadé vzdélavacich akci pro vefej-
nost. Viz pokyny ke sloupci 50. Porada-li knihovna vzdélavaci cyklus, je povazovan
za jednu akci a uvede se pfi zavéreéné akci (do sloupce ,Datum* uvedte ,od-do*,
ve sloupci 60 ,Nazev ...“ uvedte po nazvu akce i skute€nost, Ze Slo o cyklus a po-
Cet pokraCovacich akci.

Sloupec 60 Vzdélavaci akce pro knihovniky a v ramci RF, poc¢et navstévnika (uéastniku) - po-
Cet UCastnikl vzdélavaci akce, kterou poradajici knihovna vykazuje za dany den.
v pfipadé opakovani se poéty Ucastnikl scitaji. Pocet u¢astnikd jednotlivych lekci
cyklické akce se nescita. Vykazuje se tehdy, kdyz vykazujete cely cyklus (a ve
stejné fadce).



3. POKYNY PRO VYPLNOVANiIi JEDNOTLIVYCH UKAZATELU VYKAZU O KNIHOVNE ZA ROK
KULT (MK) 12-01

Roéni vykaz o knihovné Kult (MK) 12-01 vyplriuji vSéechny knihovny v papirové 12 nebo elek-
tronické podobé. Vykaz ma devét oddil(i. Pokud se u vykazujici knihovny néktera z €innosti
nevyskytuje, vyplni se pfislusny fadek (pole) nulou.

Podkladem pro vyplnéni vykazu je pfedevsSim Denik knihovny, z néhoz se Cerpaji udaje do
oddilu Il. Uzivatelé, 11l. Vypujcky, IV. Dal$i udaje a oddilu V. Elektronické sluzby. Do oddilu
I. Knihovni fond jsou pfebirany Gdaje z pfirGstkovych a ubytkovych seznam(, seznamd do-
chazejicich periodik a dalSich evidenci, které si knihovna dle svého uvazeni a potfeb vede.
Udaje do oddilti vykazu Ize prebirat i z elektronické formy evidenci (statistik), vede-li je
knihovna. Zdrojem udaji do oddilu VI. Zaméstnanci jsou Udaje z personalni agendy. Pod-
klady pro vyplnéni oddilu VII. Pfijmy resp. vynosy a oddilu VIII. Vydaje resp. naklady jsou
ucetni evidence, vykaz zisku a ztraty a rozvaha 3.

Identifikaéni udaje o zpravodajské jednotce se uvadi dle skute¢nosti v jednotlivych kolon-
kach:
Nazev zpravodajské jednotky
ICO a Evidenéni &islo knihovny (udélené MK CR)
Adresa
Telefon
Kraj
www stranky ZJ (zpravodajské jednotky)
Zfizovatel/zakladatel (jiméno, nazev) — vyplni se v plném znéni, nikoliv ve zkratkach
Velikost obsluhované populace — viz Definice €. 1 a Udaje pfevezmete na adrese:
http://www.mvcr.cz/clanek/statistiky-pocty-obyvatel-v-obcich.aspx

Pravni forma zpravodajské jednotky — zakrouzkuje se z uvedenych moznosti odpovidajici
pravni forma (Ize zjistit ve zfizovaci (zakladaci) listiné &i u provozovatele).

Bezbariérovy pfistup (oznacte X) zda ANO ¢i NE.

l. Knihovni fond

Vykazuje se celkovy stav knihovniho fondu podle druh dokumentd ke konci sledovaného
obdobi, tj. pocet Fadné zaevidovanych knihovnich jednotek, které jsou sou€asti knihovniho
fondu. Stav knihovniho fondu je vysledkem ,pohybu knihovnich fondi“, a to:

Stav na konci minulého roku (f. 0101)

+ pFirlstek ve sledovaném roce (f. 0116)

- Ubytek ve sledovaném roce (f. 0117)

= stav na konci sledovaného (vykazovaného) roku (. 0102)

Udaje prevezmete z evidence knihovniho fondu — pfirtistkového seznamu, seznamu
Ubytku, z evidence dochazejicich periodik, popfipadé dalSich evidenci budovani (spravy)
knihovnich fondu.
R. 0101 — stav k31. 12. pfedes$lého roku, tzn. Udaj uvedeny ve vykaze za predesly rok
(Kult (MK) 12-01, F. 0102). Do stavu KF se nezapocitavaji vyménné soubory.

12 www.nipos-mk.cz

13 Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl, pro nékteré vybrané ucetni jednotky., které jsou tzemnimi

R. 0102 — ,stav knihovniho k 31. 12. vykazovaného roku®. R. 0102 = souétu (¥) Fadkd 0103 az
0113. (nezapomenout pficist i pfirlstky a odecist ubytky v F. 0103 az 0113).

Kontrola spravnosti: . 0102 = souctu () F. 0101 + f. 0116 - . 0117 + . 0118 - f. 0119.

.0103 az 0113 udaje z evidence stavu KF k 31. 12. vykazovaného roku (pfirdstkové a ubytkove

seznamy).

R. 0114 — ,Poget exemplaru tituld dochazejicich periodik®. Udaj z evidence dochazejicich peri-
odik. Duplikaty (multiplikaty tituld se pocitaji).

R. 0115 — ,Poget knihovnich jednotek ve volném vybéru“. Uvede se podle skutecnosti. (1m police
=cca 30 — 35 k. j.). Vyménné soubory se nezapocitavaji.

R. 0116 — ,Prirastky. Udaj ze seznamu pFirGstk(l. Poget v8ech prirlistkli za vykazovany rok
v knihovnich jednotkach. Vede-li knihovna vice pfirlstkovych seznam(, pak soucet
v8ech v nich nové zaevidovanych dokumentd za vykazovany rok v knihovnich jed-
notkach.

R. 0117 — ,Ubytky“. Udaj ze seznamu ubytkil. Uvede se poéet véech Ubytkd za vykazovany rok
v knihovnich jednotkach.

R. 0118 — uvede se pocet dokumenttl (knihovnich jednotek), které v knihovné pribyly prevzetim
z jiné knihovny nebo slou¢enim knihoven pfi organizani zméné.

R. 0119 — uvede se podet dokumentt (knihovnich jednotek), které v knihovn& ubyly pfevodem
do jiné knihovny pfi organizaéni zméné.
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Il. Uzivatelé

Udaje prevezmete z Deniku vefejné knihovny, oddilu I. Uzivatelé, z posledniho
fadku ,,Celkem od zac¢atku roku“, nebo z elektronické evidence. Vzhledem ke
kumulaci evidenci vsSech typl uzivatelli sluzeb je vSak Denik prehlednym
a vycCerpavajicim zdrojem vsech udajl o uzivatelich i pro tento oddil vykazu.

R. 0201 = Sloupec 1 ,Registrovani uzivatelé ve sledovaném obdobi“. Uvedou se vsichni registro-
vani uzivatelé (tj. ¢tenafi), jejich registrace byla platna ve vykazovaném roce. Pfi
opakované registraci béhem vykazovaného roku se zapocitava pouze prvni registrace
v daném roce. Viz Definice €. 19 a Pokyny k vyplfiovani Deniku.

. 0202 = Sloupec 2 ,Z toho registrovani uzivatelé do 15 let, z . 0201 se uvedou vSichni nové
registrovani uZivatelé (¢tenafi) mladsi 15 let. Viz Definice €. 21 a pokyny k vyplfiovani
Deniku.

. 0203 = Sloupec 3 ,Navstévnici celkem"”. Soucet v§ech navstévnika, ktefi toho dne knihovnu
fyzicky navstivili a vS8ech navstévnik( on-line sluzeb, tzn. virtualnich navstévnika.

R. 0203 =t. 0204 + . 0209. Viz téz Pokyny k vyplfiovani Deniku a Definice €. 22 a 27.

. 0204 = Sloupec 4 ,Navstévnici knihovny (fyzické navstévy)‘. Pocet vS8ech navstév fyzickych
osob, které za vykazovany rok knihovnu osobné navstivily, aby vyuzily sluzeb
knihovny. Viz Definice €. 23 a Pokyny k vyplfiovani Deniku.

P

P

P

. 0205 = Sloupec 5 ,Navstévnici pujéoven a studoven*

. 0206 = Sloupec 6 ,Navstévnici vyuzivajici internet v knihovné® Pocet vSech navstévnikd, ktefi
v daném roce vyuzili v knihovné internet (z celkového poctu fyzickych navstévnika
v F. 0204). Viz Definice €. 26

A A

samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organizaénimi slozkami statu,
v platném znéni.


http://www.mvcr.cz/clanek/statistiky-pocty-obyvatel-v-obcich.aspx

R. 0207 = Sloupec 7 ,Navétévnici kulturnich akci“. Poget navstévnik( véech kulturnich akci
(z celkového poctu fyzickych navstévniki vF. 0204). Definice €. 24 a Pokyny
k vyplfiovani Deniku.

R. 0208 = Sloupec 8 ,Navitévnici vzdélavacich akci. Poget navstévniki (G&astnikl) viech
vzdélavacich akci pro vefejnost (z celkového poctu fyzickych navstévnika v f. 0204).
Definice €. 25 a Pokyny k vyplfiovani Deniku.

R. 0209 = Sloupec 8a ,Navstévnici ostatnich akci, jejichz hlavnim pofadatelem neni knihovna*“.
VSichni navstévnici akce pofadané toho dne v knihovné jinym subjektem nebo orga-
nizaci. Zapocitavaji se i ty osoby, které nejsou registrovanymi uzivateli knihovny. De-
finice €. 25a. a Pokyny k vyplfovani Deniku.

R. 0210 = Sloupec 9 ,Navstévnici on-line sluzeb (virtualni navstévy)*, z . 0505 + 0507 + 0511
Definice €. 27 a Pokyny k vyplfiovani Deniku. Tento Udaj je souctem Udaji z oddilu
V. Elektronické sluzby, sloupct 29+31+33. (viz téz Definice €. 47 a 51).

lll. Vypujcky
Udaje pfevezmete z Deniku vefejné knihovny, oddilu II. SluZby uZivateldm - vypljéky nebo
ze statistiky vypUjcek pouzivaného automatizovaného knihovniho systému. Vypujcky peri-
odik se vykazuji jako vypUjcky samostatného druhu dokument a je jim proto vénovan i sa-
mostatny fadek.

R. 0301 = Sloupec 1 ,Vyplijéky celkem* (soudet . 0302 az f. 0315). Uvede se celkovy podet
vypujcek jednotlivych druh dokument( uvedenych v fadcich 0302 az 0315. Zapogita-
vaji se vSechny evidované absencni a prezenéni vypujéky a prolongace. Viz Defi-
nice €. 28 az 36 a Pokyny k vyplfovani Deniku.

R. 0302 = Sloupec 11 - véechny evidované absenéni a prezenéni vypujéky a prolongace nauéné
literatury dospélym uzivatelim (knihy), z ¥. 0301.

R. 0303 = Sloupec 12 - véechny evidované absenéni a prezenéni vyplijéky a prolongace krasné
literatury dospélym uzivatelim (knihy), z . 0301.

R. 0304 = Sloupec 13 - vSechny evidované absenéni a prezenéni vyp(ijéky a prolongace nauéné
literatury détem (knihy), z F. 0301.

R. 0305 = Sloupec 14 - véechny evidované absenéni a prezenéni vypujéky a prolongace krasné
literatury détem (knihy), z . 0301.

R. 0306 = Sloupec 15 - véechny evidované absenéni a prezenéni vyplijéky a prolongace periodik,
z 1. 0301. Vypuijcky periodik se eviduji samostatné, obdobné jako vypUljcky dalSich

Definice €. 15 a €. 36 a Pokyny k vyplfiovani Deniku.

R. 0307 = Sloupec 16 - véechny evidované absenéni a prezenéni vypujéky a prolongace ruko-
pisQ.

R. 0308 = Sloupec 17 - v8echny evidované absené&ni a prezenéni vypujéky a prolongace mikro-
grafickych dokument.

R. 0309 = Sloupec 18 - v8echny evidované absenéni a prezenéni vypujéky a prolongace karto-
grafickych dokument.

R. 0310 = Sloupec 19 - v8echny evidované absenéni a prezenéni vyplijéky a prolongace ti§té-
nych hudebnin.

R. 0311 = Sloupec 20 - vechny evidované absenéni a prezenéni vypujéky a prolongace zvuko-
vych dokumentd.

R. 0312 = Sloupec 21 - vechny evidované absenéni a prezenéni vypuijéky a prolongace zvukové
obrazovych dokumentu.

R. 0313 = Sloupec 22 - véechny evidované absenéni a prezenéni vyplijéky a prolongace obra-
zovych dokumenta.
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. 0314 = Sloupec 23 - vSechny evidované absenc¢ni a prezenéni vypljcky a prolongace elektro-
nickych dokumenta.

. 0315 = Sloupec 24 - vSechny evidované absenc¢ni a prezenc¢ni vypujcky a prolongace jinych
dokumentd, tj. takovych, které nelze z hlediska druhu dokument( zaradit mezi vyse
uvadéné. Definice €. 14.

. 0316 = Sloupec 25 - z R. 0301 - uvedou se vSechny prezenéni vypujcky. Definice €. 29
a Pokyny k vypliiovani Deniku.

. 0317 = Sloupec 26 - z . 0301 - uvedou se vSechny prolongace. Definice €. 31 a Pokyny
k vyplfiovani Deniku.

IV. DalSi udaje
Udaje prevezmete z Deniku vetejné knihovny, oddil IV. Meziknihovni vypuijéni sluzba, vy-
davatelska cinnost, VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

a dal$ich evidenci, které si knihovny vedou. Nékteré fadky podle skutecnosti k 31. 12. vy-
kazovaného roku.
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Meziknihovni vypUjéni sluzba v ramci statu se uvadi v fadcich 0401 az 0404.
. 0401 = Sloupec 36 - pocet obdrzenych pozadavku z jinych knihoven (papirovych i elektronic-
kych zadanek). Definice €. 57 az 60.
. 0402 = Sloupec 37 - pocet kladné vyfizenych pozadavkl. Definice €. 60 a Pokyny k vyplfio-
vani Deniku.
. 0403 = Sloupec 38 - pocet pozadavkl, které vykazujici knihovna zaslala jinym knihovnam.
. 0404 = Sloupec 39 - pocet kladné vyfizenych pozadavkl. Definice €. 60 a Pokyny k vyplho-
vani Deniku.
Mezinarodni meziknihovni vypUljéni sluzba se uvadi v fadcich 0405 az 0408, a to ve stejnych
ukazatelich jako MVS.
R. 0405 = Sloupec 40 - podet obdrZenych pozadavki z jinych zemi. Definice &. 59 a Pokyny
k vyplfiovani Deniku.
R. 0406 = Sloupec 41 - podet kladné& vyFizenych poZadavk(. Definice &. 60 a Pokyny k vyplfio-
vani Deniku.
R. 0407 = Sloupec 42 - poéet pozadavkul, které vykazujici knihovna zaslala do knihoven jinych
zemi. Definice €. 59 a Pokyny k vyplfovani Deniku.
R. 0408 = Sloupec 43 - podet kladné& vyfizenych pozadavkd z jinych zemi. Definice é. 60 a Po-
kyny k vyplriovani Deniku.
Do radkda 0409 az 0414 se uvedou udaje o vyménnych fondech a dalSich aktivitach smérem
k jinym knihovnam a v rdmci RF, které |ze pfenést z oddilu VI. Aktivity pro knihovny
a provozovatele, regionalni funkce (vybér) a podkladové evidence, které si
knihovny o RF vedou.

A A

A A

R. 0409 = Sloupec 53 - podet soubortl plijéenych jinym knihovnam. Definice &. 62 a Pokyny
k vyplfiovani Deniku.

R. 0410 = Sloupec 54 - v nich poget svazkil, tj. poget véech dokumenttl ve v8ech souborech
poskytnutych jinym knihovnam (v . 0409).

R. 0411 = Sloupec 55 - poget souborti od jinych knihoven. Definice &. 62 a Pokyny k vypliiovani

Deniku.

. 0412 = Sloupec 56 v nich pocet svazkd, tj. pocet vS8ech dokumentl ve vSech souborech od
jinych knihoven (v . 0411).

. 0413 = Soucet (3 ) sloupcti 57 + 58 Poradenska a konzultaéni ¢innost pro knihovniky a v ramci

RF a Metodické navstévy. Uvede se soucet obou typl metodické ¢innosti.
Definice €. 115 a €. 116 a Pokyny k vyplfiovani Deniku.
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R. 0414 = Sloupec 59 Podet vzdélavacich akci a porad pro knihovniky a v ramci RF. Nepiigitaji
se k akcim porfadanym pro verejnost. Viz Pokyny pro vyplfiovani Deniku.

Do fadk( 0415 az 0418 uvedete Udaje z oddilu V. Kulturni a vzdélavaci akce pro vefejnost, a to
jen ze sloupcl o poétu akci.

. 0415 = Sloupec 48 ,Pocet kulturnich akci pro vefejnost celkem®. Definice €. 63 a Pokyny
k vyplfiovani Deniku.

. 0416 = Sloupec 50 ,Pocet vzdélavacich akci pro vefejnost”. Definice €. 64 a Pokyny pro vy-
plhovani Deniku.

R. 0417 = ze sloupce 50 - Podet vzdélavacich akci v oblasti informaénich a komunika&nich

technologii (ICT) z po¢tu vzdélavacich akci pro verejnost, tzn. z . 0416.

R. 0418 = Sloupec 51a— ,Ostatni akce, kde knihovna neni hlavnim pofadatelem®. Defi-
nice €. 64a.
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Radky 0419 az 0424 se vyplriuji Udaji o vydavatelské &innosti knihovny. Udaje pteberete z oddilu
IV. MVS a vydavatelska ¢innost.

. 0419 = Sloupec 44 ,Pocet vydanych titul neperiodickych publikaci“ Definice €. 65.

. 0420 = Uvedte soucet nakladu jednotlivych vydanych titul uvedenych v . 0419.

. 0421 = Sloupec 45 ,Pocet vydanych titulti periodického tisku“. Definice €. 66.

. 0422 = Uvedte soucet nakladu jednotlivych vydanych titull uvedenych v . 0421.

. 0423 = Sloupec 46 ,Pocet titulli vydanych audiovizualnich dél”. Definice €. 67.

. 0424 = Uvedte soucet nakladu jednotlivych vydanych titul( v F. 0423.

. 0425= Sloupec 47 ,Pocet titulll vydanych elektronickych dokumenti®. Definice €. 68

adky €. 0426 az 0432 se vyplni dle skute€nosti ve vykazujici knihovné k 31.12.

. 0426 = ,Plocha knihovny pro uzivatele v m?“. Definice €. 72.

. 0427 = ,Pocet studijnich mist k 31.12.“ Definice €. 69

. 0428 = ,Pocet pocitacli pro uzivatele k 31.12“. Definice €. 70.

0429 = ,Z toho napojenych na internet“ k 31. 12.“ z f. 0428. Definice €. 71.

. 0430 = Pfipojeni Wi-Fi v prostorach knihovny pro uzivatele.“ Zaskrtnéte dle skute€nosti.

. 0431 =, Poskytujete uzivatelim kopirovaci sluzby?“ Zaskrtnéte dle skute¢nosti, bez ohledu na
to, zda je kopirovani zpoplatnéno ¢i ne.

. 0432 = ,Pocet hodin pro vefejnost tydné“. Definice €. 73 a poznamka pod ¢arou ve vykaze
Kult (MK) 12-01.
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V. Elektronické sluzby knihovny

Udaje prevezmete z Deniku knihovny, oddilu lll. Elektronické sluzby nebo pFimo ze statistik,
které jsou soucasti Vami uzivanych automatizovanych knihovnich systému a dalSich SW
a dle skute€nosti v knihovné.

. 0501 = ,Webova stranka knihovny“. ZaSkrtnete dle skute€nosti. Definice €. 37.
. 0502 = ,Elektronicky katalog knihovny na internetu“. Zaskrtnete dle skute¢nosti. Definice € 40.

. 0503 = Sloupec 27 ,Pocet navstév webové stranky knihovny (za sledované obdobi)*. Defi-
nice €. 38 a Pokyny pro vyplfiovani Deniku.

. 0504 = Sloupec 28 ,Pocet vstupt do elektronického katalogu z prostort knihovny®. Defi-
nice €. 42 a Pokyny pro vyplfiovani Deniku.
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R. 0505 = Sloupec 29 ,Podet vstup(i do elektronického katalogu z prostoru mimo knihovnu®.
Definice €. 43 a Pokyny pro vyplriovani Deniku.

R. 0506 = Sloupec 30 ,Poget vstupli do elektronického vypljéniho protokolu z prostoru
knihovny“. Definice €. 46 a Pokyny pro vyplfiovani Deniku.

R. 0509 = ,Poget licencovanych elektronickych informaénich zdroji“. Uvede se dle skutednosti.
Definice ¢ 48.

R. 0510 = Sloupec 32 ,Poéet vstuptl do elektronickych informaénich zdroji a databazi celkem
z prostoru knihovny“. Definice €. 50 a Pokyny pro vyplfiovani Deniku.

R. 0511 = Sloupec 33 ,Podet vstuptl do elektronickych informaénich zdroji a databazi celkem
z prostoru mimo knihovnu*. Definice €. 51 a Pokyny pro vyplfiovani Deniku.

R. 0512 = Sloupec 34 , Poget zobrazenych (stazenych) digitalnich dokumentd*. Definice &. 53.

R 0513 = Sloupec 34a ,Podet e-vypuUjéek e-dokumentd*. Definice 53a.

R. 0514 = Sloupec 35 ,0n-line informacni sluzby (pocet zodpovézenych dotaz()“. Definice €. 56.

VI. Zaméstnanci

Podklady ziskate v ekonomickém, resp. personalnim oddéleni knihovny nebo v ekonomic-
kém resp. personalnim oddéleni zfizovatele (obecni, méstsky ufad). Poéty zaméstnancl se
uvadeéji v celoroénim priméru evidenéniho poctu zaméstnancl prepocteném na piné za-
meéstnané. Uvede se podle skuteCnosti za vykazovany rok. Definice €. 74 a 75. Vypliuji
vSechny knihovny.

R. 0601 = Podet zaméstnancu (pfepoéteny stav).

R. 0602 = z . 0601 VS knihovnického sméru. (pfepoéteny stav).

R. 0603 = z . 0601 VOS knihovnického sméru. (pfepoéteny stav).

R. 0604 = z . 0601 VS ostatni. (pfepoéteny stav).

R. 0605 = z . 0601 VOS ostatni (pfepodteny stav).

R. 0606 = z . 0601 SS knihovnického sméru (pfepodteny stav).

R. 0607 = z . 0601 S8 ostatni (pfepoéteny stav).

R. 0608 = z . 0601 ostatni zaméstnanci (tj. neuvedeni v fadcich 0602 az 0607).

R. 0609 = Poget dobrovolnych pracovnikii Definice &. 76. Vyplni se dle skuteénosti ve vykazuijici
knihovné za vykazované obdobi. Uvadi se pocet fyzickych osob.

R. 0610 = Poget hodin odpracovanych dobrovolnymi pracovniky celkem za vykazované obdobi.

Definice €. 76a. Vyplini se dle skute€nosti ve vykazujici knihovné za vykazované ob-
dobi.
VII. PFijmy resp. vynosy
Podklady ziskate na ekonomickém oddéleni (Useku) knihovny nebo v ekonomickém oddé-
leni (Useku) zfizovatele (obecni, méstsky ufad).
Vyplfuji vSechny knihovny.

Konkrétni udaje se Cerpaji z ucetni evidence, vykazu zisku a ztraty a rozvahy (dle vyhlasky
¢. 410/2009 Sbh., ve znéni pozdéjsich predpisu)t4.

. 0701 = Definice €. 77 - Trzby za vlastni vykony (vyrobky, sluzby) a za zbozi.
. 0702 = Definice €. 78 - z f. 0701 — Vynosy (pfijmy) z hlavni ¢innosti.

. 0703 = Definice €. 79 - Pfispévky, dotace a granty ze statniho rozpoctu.

. 0704 = Definice €. 80 - Pfispévky, dotace a granty z rozpoc¢tu kraje.
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. 0705 = Definice €. 81 - Prispévky, dotace a granty z rozpoctu obce.

. 0706 = Definice €. 82 - Prispévky, dotace a granty na provoz od ostatnich subjekt(.

. 0707 = Definice €. 83 - Prispévky, dotace a granty na provoz ze zahranici.

. 0708 = Definice €. 84 - z f. 0707 Pfispévky, dotace a granty na provoz z fondd EU.

. 0709 = Definice €. 85 - Dary a sponzorské pfispévky.

. 0710 = Definice €. 86 - Ostatni vynosy vySe neuvedené.

. 0711 = Definice &. 87 - Pfijmy (vynosy) celkem. R. 0711 = soudet (¥) F. 0701 + F. 0703 az

f. 0707 + . 0709 + f. 0710.

. 0712 = Definice €. 88 - Dotace a granty na investice ze statniho rozpoctu.

. 0713 = Definice €. 89 - Dotace a granty na investice z rozpoctu kraje.

. 0714 = Definice €. 90 - Dotace a granty na investice z rozpoctu obce.

. 0715 = Definice €. 91 - Dotace a granty na investice od ostatnich subjekt(.

. 0716 = Definice €. 92 - Dotace a granty na investice ze zahrani¢i.

. 0717 = Definice €. 93 - z . 0716 - Dotace a granty na investice z fondt EU.

. 0718 = Definice é. 94 - Dotace agranty na investice celkem. R. 0718 = soudet ()

f. 0712 + 0713 + 0714 +0715 + 0716.

VIIl. Vydaje resp. naklady — vypliuji vSechny knihovny, predevsim pak ZKNP po-
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vinné vyplni . 0808 az 0810, byt by byl udaj nula.
Zdrojem Gdaijll jsou stejné dokumenty jako pro oddil VII 15

. 0801 = Definice €. 95 - Spotfeba materialu energie a sluzeb.

. 0802 = Definice €. 96 - z f. 0801 — Najmy (Vydaje knihovny na najmy).

. 0803 = Definice &. 97 - Osobni naklady. R. 0803 =soudget (¥) f. 0804 + 0805 + 0806 + 0807.
. 0804 = Definice €. 98 - z . 0803 - Mzdy(tj. platy).

. 0805 = Definice €. 99 - z f. 0803 - Ostatni osobni naklady.

. 0806 = Definice €. 100 - z f. 0803 - Naklady na zdravotni a socialni pojisténi.

. 0807 = Definice €. 101 - z f. 0804 - Ostatni socialni naklady.

. 0808 = Definice €. 102 z F. 0801 - Naklady na pofizeni knihovniho fondu celkem.

. 0809 = Definice €. 103 z F. 0808 - Nakup predplatné periodik.

. 0810 = Definice €. 104 z F. 0808 - Nakup pofizeni licenci na elektronické zdroje.

. 0811 = Definice €. 105 - Dané a poplatky (bez dané z pfijma).

. 0812 = Definice €. 106 - Dafi z pfijmu.

. 0813 = Definice €. 107 - Odpisy dlouhodobého majetku.

. 0814 = Definice €. 108 - Ostatni provozni naklady vySe neuvedené.

. 0815 = Definice €. 109 - Vydaje (naklady) celkem. R. 0815 = soudet (¥) . 0801 + 0803 +

0811 + 0812 + 0813 + 0814.

. 0816 = Definice €. 110 z . 0815 - Vydaje na hlavni ¢innost.
. 0817 = Definice é. 111 - Investiéni vydaje (na hmotny a nehmotny majetek) celkem. R. 0816

= soucet (>) f. 0818 + 0819.

. 0818 = Definice €. 112 z F. 0817 - Vydaje na hmotny investi¢ni majetek.
. 0819 = Definice €. 112a z f. 0817 - Vydaje na nehmotny investi¢ni majetek.

15 Definice vykazovanych poloZek z oblasti hospodai‘eni a pro tento statisticky ucel budou uvedeny na webu KI

NK CR.

IX. Sit’ knihoven k 31. 12. vypliiuji pouze ty knihovny, které vyplnuji vykaz

A A

v papirové podobé.
.901-902, Sl. 5 = Definice €. 117 Ostatni zakladni knihovny s profesionalnimi pracovniky
. 901-902, Sl. 6 = Definice €. 118 Zakladni knihovny s neprofesionalnimi pracovniky
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I. Uzivatelé knihovny

DENiIK KNIHOVNY

Registrovani uzivatelé

Navstévnici

knihovny

Navstévnici ostatnich

on-line sluzeb*

Datum do [ celkem | (fyzické navatevy) | PUicoven | vyuzivajici | kulturnich | vzdelavacich | "oy i eiichs hlavnim | (virtudlni navstévy -
celkem 15 let soucet soucet a internet aket akel poradatelem neni sl. 29+31+33
sl.(4+9) | sI.(5+6+7+8+8a) studoven | v knihovné | (sl. 49, odd. V.) | (sl. 51, odd. V.) knihovna odd. I1l).
sl. 1 sl. 2 sl. 3 sl. 4 sl. 5 sl. 6 sl. 7 sl. 8 sl. 8a sl. 9
Mezisoucet

" sloupec 9 doporucujeme vyplfiovat za del$i Gasové udobi, nejlépe 1x mésicné. Dodrzte viak stejny interval, jako pfi vyplfiovani oddilu Ill. Elektronické sluzby




Registrovani uzivatelé Navstévnici
knihovny Gicoven | vvusivaiici kulturnich vzdélavacich Navstévnici ostatnich on-line sluzeb*
Datum do celkem (fyzické navstévy) pu y J . . akci, jejichz hlavnim | (virtualni navstévy -
celkem - - a internet akci akci M .
15 let soucet soucet studoven | v knihovné | (sl. 49, odd. V) | (sl. 51, odd. V.) poradatelem neni sl. 29+31+33
sl.(4+9) | sl.(6+6+7+8+8a) o s T o knihovna odd. Ill).
sl. 1 sl. 2 sl. 3 sl. 4 sl.5 sl. 6 sl. 7 sl. 8 sl. 8a sl. 9

Prenos

Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku
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stranky z prostor protokolu z prostor z prostor digitalnich dgkumentfl e-do)l’(znjlentﬁ (pocet knihovnou
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Mezisoucet
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™ EIZ - elektronicky informaéni zdroj.
Soucet sl. 29 + 31 +33 se pfenese do sl. 9 odd. I. Uzivatelé
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K tomu od
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IV. MEZIKNIHOVNIi VYPUJCNIi SLUZBA, VYDAVATELSKA CINNOST






DENiIK KNIHOVNY

IV. Meziknihovni vypljéni sluzba, vydavatelska ¢innost

Pocet pozadavku

MVS v ramci statu

Mezinarodni MVS

Vydavatelska ¢innost

Mésic s s s . . L. pocet titult
(Datum) obdrzené pozadavky zaslané pozadavky obdrzené pozadavky zaslané pozadavky
z jinych knihoven jinym knihovham z jinych zemi do jinych zemi elektronic-
neperiodickych periodického - ;

= = < — PN ; AV dél kych
kladné kladné kladné kladné publikaci / naklad tisku dok i
celkem o . celkem o . celkem o . celkem o . okumentu

vyfizenych vyfizenych vyfizenych vyfizenych
sl. 36 sl. 37 sl. 38 sl. 39 sl. 40 sl. 41 sl. 42 sl. 43 sl. 44 sl. 45 sl. 46 sl. 47

Mezisoucet




Pocet pozadavkt

MVS v ramci statu

Mezinarodni MVS

Vydavatelska ¢innost

Mésic . s . . .. . pocet titult
(Datum) obdrzené pozadavky zaslané pozadavky obdrzené pozadavky zaslané pozadavky
z jinych knihoven jinym knihovnam z jinych zemi do jinych zemi elektronic-
neperiodickych periodického . .
kladné kladng kladng Kladné publikaci / naklad tisku AV dél kych
celkem A celkem e celkem e celkem e dokumentu
vyfizenych vyfizenych vyfizenych vyfizenych
sl. 36 sl. 37 sl. 38 sl. 39 sl. 40 sl. 41 sl. 42 sl. 43 sl. 44 sl. 45 sl. 46 sl. 47
Pfenos
Celkem za
obdobi
K tomu od
zac. roku
Celkem od

zac. roku
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sl. 36 sl. 37 sl. 38 sl. 39 sl. 40 sl. 41 sl. 42 sl. 43 sl. 44 sl. 45 sl. 46 sl. 47
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z jinych knihoven jinym knihovnam z jinych zemi do jinych zemi elektronic-
neperiodickych periodického . .
kladné kladng kladng Kladné publikaci / naklad tisku AV dél kych
celkem A celkem e celkem e celkem e dokumentu
vyfizenych vyfizenych vyfizenych vyfizenych
sl. 36 sl. 37 sl. 38 sl. 39 sl. 40 sl. 41 sl. 42 sl. 43 sl. 44 sl. 45 sl. 46 sl. 47
Pfenos
Celkem za
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K tomu od
zac. roku
Celkem od

zac. roku
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celkem o . celkem o . celkem o . celkem o . okumentu

vyfizenych vyfizenych vyfizenych vyfizenych
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*** {idaj se prenese do sloupce 8a oddilu I. Uzivatelé knihovny




V. Kulturni a vzdélavaci akce

DENiIK KNIHOVNY

Kulturni akce Vzdélavaci akce Ostatni akee, jejichZ hlav-
.. . nim poradatelem neni
pro verejnost pro verejnost knihovna
Datum Nazev akce, misto, napln akce (apod.) pocet pocet pocet
akci navstévnikl akci navstévnikl akci navstévnika
sl. 48 sl. 49° sl. 50 sl. 51" sl. 51a sl. 51b™
Mezisoucet

" daj se prenese do sloupce 7 oddilu I. UZivatelé knihovny

™ fidaj se prenese do sloupce 8 oddilu I. UZivatelé knihovny

ek

udaj se prenese do sloupce 8a oddilu I. UzZivatelé knihovny




Datum

Nazev akce, misto, napln akce (apod.)

Kulturni akce
pro vefejnost

Vzdélavaci akce
pro vefejnost

Ostatni akce, jejichz hlav-
nim poradatelem neni
knihovna

pocet

pocet

pocet

akci navstévnika

akci navstévnika

akci navstévnika

sl. 48 sl. 49

sl. 50 sl. 51"

sl. 51a sl. 51b™

Pfenos

Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku

Celkem od
zac. roku

* udaj se prenese do sloupce 7 oddilu I. Uzivatelé knihovny

*%

udaj se pfenese do sloupce 8 oddilu I. Uzivatelé knihovny

*** udaj se pienese do sloupce 8a oddilu I. Uzivatelé knihovny




VI. AKTIVITY PRO KNIHOVNY A PROVOZOVATELE, REGIONALNI FUNKCE
(VYBER)






VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

DENiIK KNIHOVNY

Datum

Nazev a napln akce,
spoluporadatel, navstivena knihovna,
soubory do knihoven a z knihoven
(apod.)

Vyménné fondy

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

pujcené jinym pujcené od jinych ginnost pro knihovniky
knihovnam knihoven av ramci RF
pocet pocet pocet pocet
soubora | ¥ nich pocet souboru v nich pocet konzultaci metodickych akci ucastnikt
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60

Mezisoucet




Nazev a napln akce,

Vyménné fondy

pujcené jinym

pujcené od jinych

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

¢ cinnost pro knihovniky
. DIl aRLE, knihovnam knihoven av ramci RF
Datum spolupoiadatel, navstivena knihovna, — — — —
soubory do knihoven a z knihoven pocet pocet pocet pocet
apod. i ¢ i ¢ icky
(apod.) soubora | ¥ nich poﬂcet souboru v nich poocet konzultaci metc,)dlclv(ych akci ucastnika
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60
Prenos
Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku




VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

DENiIK KNIHOVNY

Datum

Nazev a napln akce,
spoluporadatel, navstivena knihovna,
soubory do knihoven a z knihoven
(apod.)

Vyménné fondy

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

pujcené jinym pujcené od jinych ginnost pro knihovniky
knihovnam knihoven av ramci RF
pocet pocet pocet pocet
soubora | ¥ nich pocet souboru v nich pocet konzultaci metodickych akci ucastnikt
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60

Mezisoucet




Nazev a napln akce,

Vyménné fondy

pujcené jinym

pujcené od jinych

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

¢ cinnost pro knihovniky
. DIl aRLE, knihovnam knihoven av ramci RF
Datum spolupoiadatel, navstivena knihovna, — — — —
soubory do knihoven a z knihoven pocet pocet pocet pocet
apod. i ¢ i ¢ icky
(apod.) soubora | ¥ nich poﬂcet souboru v nich poocet konzultaci metc,)dlclv(ych akci ucastnika
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60
Prenos
Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku




VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

DENiIK KNIHOVNY

Datum

Nazev a napln akce,
spoluporadatel, navstivena knihovna,
soubory do knihoven a z knihoven
(apod.)

Vyménné fondy

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

pujcené jinym pujcené od jinych ginnost pro knihovniky
knihovnam knihoven avramci RF
pocet pocet pocet pocet
soubora | ¥ nich pocet souboru v nich pocet konzultaci metodickych akci ucastnikt
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60

Mezisoucet




Nazev a napln akce,

Vyménné fondy

pujcené jinym

pujcené od jinych

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

¢ cinnost pro knihovniky
. DIl aRLE, knihovnam knihoven av ramci RF
Datum spolupoiadatel, navstivena knihovna, — — — —
soubory do knihoven a z knihoven pocet pocet pocet pocet
apod. i ¢ i ¢ icky
(apod.) soubora | ¥ nich poﬂcet souboru v nich poocet konzultaci metc,)dlclv(ych akci ucastnika
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60
Prenos
Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku




VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

DENiIK KNIHOVNY

Datum

Nazev a napln akce,
spoluporadatel, navstivena knihovna,
soubory do knihoven a z knihoven
(apod.)

Vyménné fondy

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

pujcené jinym pujcené od jinych ginnost pro knihovniky
knihovnam knihoven av ramci RF
pocet pocet pocet pocet
soubora | ¥ nich pocet souboru v nich pocet konzultaci metodickych akci ucastnikt
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60

Mezisoucet




Nazev a napln akce,

Vyménné fondy

pujcené jinym

pujcené od jinych

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

¢ cinnost pro knihovniky
. DIl aRLE, knihovnam knihoven av ramci RF
Datum spolupoiadatel, navstivena knihovna, — — — —
soubory do knihoven a z knihoven pocet pocet pocet pocet
apod. i ¢ i ¢ icky
(apod.) soubora | ¥ nich poﬂcet souboru v nich poocet konzultaci metc,)dlclv(ych akci ucastnika
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60
Prenos
Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku




VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

DENiIK KNIHOVNY

Datum

Nazev a napln akce,
spoluporadatel, navstivena knihovna,
soubory do knihoven a z knihoven
(apod.)

Vyménné fondy

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

pujcené jinym pujcené od jinych ginnost pro knihovniky
knihovnam knihoven avramci RF
pocet pocet pocet pocet
soubora | ¥ nich pocet souboru v nich pocet konzultaci metodickych akci ucastnikt
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60

Mezisoucet




Nazev a napln akce,

Vyménné fondy

pujcené jinym

pujcené od jinych

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

¢ cinnost pro knihovniky
. DIl aRLE, knihovnam knihoven av ramci RF
Datum spolupoiadatel, navstivena knihovna, — — — —
soubory do knihoven a z knihoven pocet pocet pocet pocet
apod. i ¢ i ¢ icky
(apod.) soubora | ¥ nich poﬂcet souboru v nich poocet konzultaci metc,)dlclv(ych akci ucastnika
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60
Prenos
Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku




VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

DENiIK KNIHOVNY

Datum

Nazev a napln akce,
spoluporadatel, navstivena knihovna,
soubory do knihoven a z knihoven
(apod.)

Vyménné fondy

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

pujcené jinym pujcené od jinych ginnost pro knihovniky
knihovnam knihoven av ramci RF
pocet pocet pocet pocet
soubora | ¥ nich pocet souboru v nich pocet konzultaci metodickych akci ucastnikt
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60

Mezisoucet




Nazev a napln akce,

Vyménné fondy

pujcené jinym

pujcené od jinych

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

¢ cinnost pro knihovniky
. DIl aRLE, knihovnam knihoven av ramci RF
Datum spolupoiadatel, navstivena knihovna, — — — —
soubory do knihoven a z knihoven pocet pocet pocet pocet
apod. i ¢ i ¢ icky
(apod.) soubora | ¥ nich poﬂcet souboru v nich poocet konzultaci metc,)dlclv(ych akci ucastnika
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60
Prenos
Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku




VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

DENiIK KNIHOVNY

Datum

Nazev a napln akce,
spoluporadatel, navstivena knihovna,
soubory do knihoven a z knihoven
(apod.)

Vyménné fondy

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

pujcené jinym pujcené od jinych ginnost pro knihovniky
knihovnam knihoven avramci RF
pocet pocet pocet pocet
soubora | ¥ nich pocet souboru v nich pocet konzultaci metodickych akci ucastnikt
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60

Mezisoucet




Nazev a napln akce,

Vyménné fondy

pujcené jinym

pujcené od jinych

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

¢ cinnost pro knihovniky
. DIl aRLE, knihovnam knihoven av ramci RF
Datum spolupoiadatel, navstivena knihovna, — — — —
soubory do knihoven a z knihoven pocet pocet pocet pocet
apod. i ¢ i ¢ icky
(apod.) soubora | ¥ nich poﬂcet souboru v nich poocet konzultaci metc,)dlclv(ych akci ucastnika
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60
Prenos
Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku




VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

DENiIK KNIHOVNY

Datum

Nazev a napln akce,
spoluporadatel, navstivena knihovna,
soubory do knihoven a z knihoven
(apod.)

Vyménné fondy

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

pujcené jinym pujcené od jinych ginnost pro knihovniky
knihovnam knihoven av ramci RF
pocet pocet pocet pocet
soubora | ¥ nich pocet souboru v nich pocet konzultaci metodickych akci ucastnikt
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60

Mezisoucet




Nazev a napln akce,

Vyménné fondy

pujcené jinym

pujcené od jinych

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

¢ cinnost pro knihovniky
. DIl aRLE, knihovnam knihoven av ramci RF
Datum spolupoiadatel, navstivena knihovna, — — — —
soubory do knihoven a z knihoven pocet pocet pocet pocet
apod. i ¢ i ¢ icky
(apod.) soubora | ¥ nich poﬂcet souboru v nich poocet konzultaci metc,)dlclv(ych akci ucastnika
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60
Prenos
Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku




VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

DENiIK KNIHOVNY

Datum

Nazev a napln akce,
spoluporadatel, navstivena knihovna,
soubory do knihoven a z knihoven
(apod.)

Vyménné fondy

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

pujcené jinym pujcené od jinych ginnost pro knihovniky
knihovnam knihoven avramci RF
pocet pocet pocet pocet
soubora | ¥ nich pocet souboru v nich pocet konzultaci metodickych akci ucastnikt
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60

Mezisoucet




Nazev a napln akce,

Vyménné fondy

pujcené jinym

pujcené od jinych

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

¢ cinnost pro knihovniky
. DIl aRLE, knihovnam knihoven av ramci RF
Datum spolupoiadatel, navstivena knihovna, — — — —
soubory do knihoven a z knihoven pocet pocet pocet pocet
apod. i ¢ i ¢ icky
(apod.) soubora | ¥ nich poﬂcet souboru v nich poocet konzultaci metc,)dlclv(ych akci ucastnika
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60
Prenos
Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku




VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

DENiIK KNIHOVNY

Datum

Nazev a napln akce,
spoluporadatel, navstivena knihovna,
soubory do knihoven a z knihoven
(apod.)

Vyménné fondy

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

pujcené jinym pujcené od jinych ginnost pro knihovniky
knihovnam knihoven av ramci RF
pocet pocet pocet pocet
soubora | ¥ nich pocet souboru v nich pocet konzultaci metodickych akci ucastnikt
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60

Mezisoucet




Nazev a napln akce,

Vyménné fondy

pujcené jinym

pujcené od jinych

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

¢ cinnost pro knihovniky
. DIl aRLE, knihovnam knihoven av ramci RF
Datum spolupoiadatel, navstivena knihovna, — — — —
soubory do knihoven a z knihoven pocet pocet pocet pocet
apod. i ¢ i ¢ icky
(apod.) soubora | ¥ nich poﬂcet souboru v nich poocet konzultaci metc,)dlclv(ych akci ucastnika
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60
Prenos
Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku




VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

DENiIK KNIHOVNY

Datum

Nazev a napln akce,
spoluporadatel, navstivena knihovna,
soubory do knihoven a z knihoven
(apod.)

Vyménné fondy

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

pujcené jinym pujcené od jinych ginnost pro knihovniky
knihovnam knihoven avramci RF
pocet pocet pocet pocet
soubora | ¥ nich pocet souboru v nich pocet konzultaci metodickych akci ucastnikt
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60

Mezisoucet




Nazev a napln akce,

Vyménné fondy

pujcené jinym

pujcené od jinych

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

¢ cinnost pro knihovniky
. DIl aRLE, knihovnam knihoven av ramci RF
Datum spolupoiadatel, navstivena knihovna, — — — —
soubory do knihoven a z knihoven pocet pocet pocet pocet
apod. i ¢ i ¢ icky
(apod.) soubora | ¥ nich poﬂcet souboru v nich poocet konzultaci metc,)dlclv(ych akci ucastnika
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60
Prenos
Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku




VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)

DENiIK KNIHOVNY

Datum

Nazev a napln akce,
spoluporadatel, navstivena knihovna,
soubory do knihoven a z knihoven
(apod.)

Vyménné fondy

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

pujcené jinym pujcené od jinych ginnost pro knihovniky
knihovnam knihoven av ramci RF
pocet pocet pocet pocet
soubora | ¥ nich pocet souboru v nich pocet konzultaci metodickych akci ucastnikt
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60

Mezisoucet




Nazev a napln akce,

Vyménné fondy

pujcené jinym

pujcené od jinych

Poradenska a konzulta¢ni

Vzdélavaci akce
(a porady)

¢ cinnost pro knihovniky
. DIl aRLE, knihovnam knihoven av ramci RF
Datum spolupoiadatel, navstivena knihovna, — — — —
soubory do knihoven a z knihoven pocet pocet pocet pocet
apod. i ¢ i ¢ icky
(apod.) soubora | ¥ nich poﬂcet souboru v nich poocet konzultaci metc,)dlclv(ych akci ucastnika
svazku svazku navstév
sl. 53 sl. 54 sl. 55 sl. 56 sl. 57 sl. 58 sl. 59 sl. 60
Prenos
Celkem za
obdobi

K tomu od
zac. roku
Celkem od
zac. roku




