Priloha opatieni HHF €. 1/2024/HHF

Navstévni fad Studovny oddéleni rukopist a starych tiskt
¢l. 1

K provedeni prav a povinnosti uzivatele Narodni knihovny Ceské republiky (dale jen jako ,,NK CR“)
stanovenych Knihovnim fadem NK CR (dale jen jako ,,Knihovni fad*) pfi pouzivani sluzeb Studovny
oddéleni rukopisu a starych tiskd (dale také jako ,,Studovna“®) se vydava tento Navstévni rad

Studovny oddéleni rukopisu a starych tiskd (dale také jako ,,Navstévni rad“). V pfipadech
neupravenych timto Navstévnim fadem plati Knihovni fad.

¢l. 2
UZivatel je povinen fidit se Knihovnim fadem a respektovat pokyny stanovené Navstévnim fadem
Studovny nebo sdélené zaméstnancem NK CR v souvislosti s aktualni situaci.

€L 3

Oddéleni rukopisu a starych tiskl (dale jen jako ,,Oddéleni®) je specialni oddéleni, které spravuje
historicky knihovni fond NK CR. Oddéleni podléha specialnimu rezimu.

¢l. 4

1. Studovna je urena pouze k praci s historickymi knihovnimi fondy spravovanymi Oddélenim a
k praci s pfiruéni knihovnou.

2. Pristup do Studovny maiji vSichni uZivatelé s platnym &tenafskym prikazem NK CR.

3. VSechny dokumenty spravované Oddélenim v€etné pfiru¢ni knihovny se zpfistupriuji
vyhradné prezen¢né, a to do Studovny.

¢S5

Formular objednavky je k dispozici ve Studovné (je nutné vyplnit ve vSech tfech ¢astech); je mozné si
objednat také elektronicky (odkaz na formular elektronické objednavky je na webovych strankach
oddéleni), e-mailoveé Ci telefonické objednavky jsou vylouceny. Knihovni jednotky ve Spatném fyzickém
stavu se nepujcuji. Pro prezencéni studium jsou dokumenty zpfistupfiovany pfednostné na nahradnich
nosicich, tj. digitalni kopie vzniklé v ramci digitalizace historickych fond(, optické disky, mikrofilmy,
mikrofiSe, fotokopie a faksimile.

¢l.6

1) Dokumenty nelze expedovat na pockani, ale jsou pfinaseny v expedi¢ni hodiny (9:00, 14:00),
nebo na dohodnuty termin. Objednat Ize maximalné 5 knihovnich jednotek, teprve po jejich
vraceni Ize objednat dal$i. Ve Studovné Ize studovat pouze 1 svazek. Maximalni doba
rezervace je stanovena na 3 provozni dny ode dne expedice. Maximalni mozna doba jejich
zpfistupnéni ve Studovné je 6 provoznich dni (pokud se uzivatel nedohodne jinak). Vyjimky
povoluje vedouci Oddéleni.

2) Vybrané dokumenty z historického fondu mohou byt rezervovany pouze po dobu jednoho
provozniho dne. Maximalni mozna doba jejich zpfistupnéni ve Studovné muize byt s ohledem
na jejich charakter omezena. Jejich dalSi rezervace neni mozna. UzZivatel o tomto bude
dopredu informovan.



1) Pro studium historickych fondl je ve Studovné vyhrazeno 6 mist (stll €. 1, 2 pro studium
rukopisy; stll €. 3, 4, 5, 6 pro studium starych tisk(). UZivatel pracujici s historickymi fondy je
povinen studovat na téchto mistech. Sluzba maze s ohledem na obsazeni Studovny a povahu
pujéenych knihovnich jednotek misto ke studiu urcit.

2) Sluzba neposkytuje uzivatelim pomoc pfi ¢teni textd a jejich prekladani.

¢l. 8
Kazdy uzivatel je povinen sluzbé odevzdat pfi vstupu do Studovny svuj platny ¢tenarsky priikaz.

¢l.9

Knihovni jednotky z historického fondu je nutno odevzdat sluzbé pfi kazdém opusténi Studovny.
¢l. 10
UZivatel je povinen:

a) pfi studiu pouzivat pouze obyc&ejné tuzky stfedni tvrdosti (2H, HB);

b) originalni dokumenty studovat poloZzené na molitanovych podlozkach;

c) kzakladani a sledovani textu pouzivat pouze zalozky z nekyselého papiru, které jsou k
dispozici u sluzby;

d) zachovavat klid, nerusit zadnym zpUsobem ostatni uzivatele;

e) dbat pokynu sluzby.

¢l. 11

Je pfisné zakazano jakkoli zasahovat do pUj¢enych knihovnich jednotek, napf. zaskrtavat, vpisovat,
dopocitavat folia, kopirovat, popf. pouzivat je jako psaci podlozky apod. Uzivatel je povinen vratit
vypUjcené knihovni jednotky v takovém stavu, v jakém si je vypUjcil. V opacném pfipadé nese
odpovédnost za véechna pogkozeni a je povinen uhradit NK CR naklady na opravu dokument, popf.
nahradit 8kodu jako pfi jejich ztraté.

€l.12

Vnaset potraviny a napoje do Studovny neni dovoleno, jejich konzumace ve Studovné je zakazana.
Hlasova komunikace prostfednictvim mobilnich telefon a pouzivani reproduktori a zvukové
signalizace neni dovoleno. Pfed vstupem do Studovny je uzivatel povinen odlozit v $atné svrchni
odév, tasky, aktovky apod.

¢l.13
Fotografovani ve Studovné:

a) Fotografovani knihovnich jednotek z pfiru€ni knihovny: vlastni zafizeni (fotoaparat, mobil,
tablet) Ize pouzit i bez vyslovného povoleni sluzby pfi fotografovani ,z ruky®, bez
blesku/intenzivniho svétla, pro osobni potfebu.

b) Fotografovani knihovnich jednotek z historického fondu: vlastni zafizeni (fotoaparat, mobil,
tablet) Ize pouzit i bez vyslovného povoleni sluzby pfi fotografovani ,z ruky”, bez
blesku/intenzivniho svétla, pro osobni potfebu.

cl. 14
1. Zhotoveni kopie na samoobsluznych kopirovacich zafizenich:
a) Kopirovani knihovnich jednotek z fondu pfiruéni knihovny Oddéleni mize — po projednani se
sluzbou — provést uzivatel sam.

b) Kopirovani knihovnich jednotek z historického fondu neni povoleno. Na zékladé objednavky
zhotovi kopie za Uhradu Oddéleni skenovani a reprografie.



2. Cena kopii zhotovenych samoobsluzné i na objednavku se fidi plathnym Cenikem placenych
knihovnickych a informacnich sluzeb a poplatk.

€l.15

1) Kuziti reprodukci z historického fondu pro jiné nez Cisté osobni ucely je tfeba odsouhlasit
Prohlaseni o uziti reprodukci z historickych fondd NK.

Uziti podléha nasledujicim podminkam:

reprodukce Ize pouzit jen k uvedenym ucellim;

predat do Oddéleni 1 dokladovy exemplafr;

v textu a v pfipadném seznamu vyobrazeni i u reprodukci uveést citaci;
reprodukce nepostupovat k dalSi publikaci &i k vyuziti dalSim osobam.
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¢l. 16

Ve Studovné je v§em uzivatelim k dispozici pfiru¢ni knihovna. Jeji fond je obsazen v online katalogu,
v bazi NKC. Z pocitacl umisténych ve Studovné mohou uzivatelé ziskat pfistup k Databazi inkunabuli,
starych tiski a map (STT), Knihopisu, digitalni knihovné Manuscriptorium, Narodni digitalni knihovné a
vybranym online licencovanym databazim a dal$im zdrojim NK CR.

¢l. 17
Ve Studovné je k dispozici pfistup k internetu na zafizenich NK CR a bezdratové pfipojeni k internetu.
Vyuziti (i) pocitact a pocitaCového pfipojeni, (ii) internetu a elektronickych informacénich zdroja a (iii)
poskytovani sluzby bezdratového pfipojeni k internetu (Wi-Fi) se Fidi aktualné platnym odpovidajicim
pokynem NK CR.

¢l.18
Porusi-li uzivatel nékteré z povinnosti ulozenych timto Navstévnim fadem, mohou mu byt zapGjcené

dokumenty odebrany. P¥i zvlast zavazném poruseni (napf. poskozeni dokumentd, uziti
reprodukci/kopii v rozporu s timto Navstévnim fadem apod.) mu mGze byt omezen vstup do Studovny.

¢l.19

PFipadné vyjimky tykajici se Navstévniho fadu povoluje vedouci Oddéleni.
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