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Oznameni o volné pracovni pozici

Narodni knihovna Ceské republiky
hleda uchazectku/uchazeée na obsazeni pracovniho mista

mzdova/y ucetni

Pozadavky na uchazece:

min. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

praxe na pozici mzdové ucetni vyhodou

aktivni znalost ¢eského jazyka

uzivatelska znalost prace s PC (MS Office)

znalost personalné mzdového softwaru OKbase vyhodou
samostatnost, odpovédnost

Naplh prace:

kompletni zpracovani platd a odmén pro cca 250 zaméstnanc(i (véetné DPP a DPC)
zpracovavani podkladl souvisejicich s nemocenskymi davkami, exekucemi, danémi atd.
komunikace s pfislusnymi institucemi v oblasti zdravotniho a socialniho pojisténi, dani atd.
spoluodpovédnost za vedeni agendy exekuci, nemocenskych davek apod.

poradenstvi a podpora v oblasti zpracovani platl véetné vystavovani riznych potvrzeni

Nabizime:

pracovni pomér na plny Uvazek, pruznou pracovni dobu

stabilni zaméstnani ve vyznamné instituci (pfispévkova organizace)

prijemné pracovni prostifedi v centru Prahy 1 — Klementinum

platové zarazeni v platové tfidé 9 (dle NV ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi)
Siroké spektrum benefit(: 5 tydnl dovolené, aZ 5 dni volna z kolektivni smlouvy, pfispévek na
stravné, zvyhodnéné vstupy do divadel, akci v Klementinu, AMG karta opraviujici k bezplatnym
nebo zvyhodnénym vstuptim do muzei a galerii, karta Multisport

Nastup od 1. 7. 2025 nebo dle dohody.

V pripadé zdjmu zaslete prosim nejpozdéji do 20. 6. 2025 profesni Zivotopis na e-mailovou adresu
volnamista@nkp.cz. Do predmétu zpravy uvedte prosim ,Mzdova/y ucetni”.

Vybrani uchazeci budou pozvani na osobni pohovor.

Zaslanim Vaseho Zivotopisu Narodni knihovné Ceské republiky davate souhlas ke zpracovani Vasich
osobnich dat a jejich uchovani v databazi uchazecl vyhradné za Gcelem zprostfedkovani zaméstnani
po dobu vybérového fizeni, nejdéle vsak jeden rok od jejich zaslani.



