
 

 

 

Oznámení o volné pracovní pozici 

 
Národní knihovna České republiky 

hledá uchazečku / uchazeče na obsazení pracovního místa 

 

Knihovník / Knihovnice – metodik katalogizace tištěných a elektronických dokumentů 
 
Požadujeme: 

- min. VŠ vzdělání v bakalářském studijním programu (obor informační studia a knihovnictví 
nebo humanitní zaměření výhodou) 

- orientace v knihovnické legislativě (zejm. autorský a tiskový zákon)  
- znalost katalogizačních pravidel (RDA, MARC21) a standardů 
- praxe s katalogizací periodik a znalost systému Aleph výhodou 
- přehled o knižním trhu, elektronických informačních zdrojích a systému knihoven v ČR 
- schopnost koncepční práce a tvorby metodických materiálů 
- zkušenost s prací s hotovostí 
- časovou flexibilitu (1-2x týdně služba do 19 hodin; cca 1 x měsíčně práce v sobotu) 
- aktivní znalost ČJ a pokročilá angličtina (další jazyk výhodou) 
- uživatelská znalost práce na PC (MS Office) 
- samostatnost, pečlivost a komunikační dovednosti 

 
Náplň práce: 

- tvorba a rozvoj metodik katalogizace periodik a e-zdrojů (vazba na národní i mezinárodní 
standardy, příprava přechodu na nové formáty) 

- metodická, konzultační a lektorská činnost pro knihovny v ČR (školení, tvorba manuálů, 
zavádění nových pravidel) 

- správa elektronického povinného výtisku (komunikace s vydavateli, metodika zpracování  
a uchovávání) 

- kontrola kvality a katalogizace záznamů periodik v Souborném katalogu ČR a České národní 
bibliografii 

- poskytování služeb ve studovně periodik (výpůjční a rešeršní služby) 
 

Nabízíme:  
- pracovní poměr na plný úvazek (40 hodin týdně) 
- možnost částečné práce z domova (home office) 

- příjemné pracoviště v centru Prahy (Klementinum) 
- platové zařazení v platové třídě 12 (dle NV č. 341/2017 Sb., ve znění pozdějších předpisů) 
- široké spektrum benefitů: 5 týdnů dovolené, až 5 dní volna z kolektivní smlouvy, stravenkový 

paušál, zvýhodněné vstupy do divadel a na akce v Klementinu, AMG karta opravňující 
k bezplatným nebo zvýhodněným vstupům do muzeí a galerií, karta Multisport 
 

Nástup dle dohody. 

V případě zájmu zašlete prosím nejpozději do 15. 3. 2026 profesní životopis na e-mailovou adresu 
volnamista@nkp.cz. Do předmětu zprávy uveďte: „knihovník - metodik katalogizace“. 

Vybraní uchazeči budou pozváni na osobní pohovor. 

Zasláním Vašeho životopisu Národní knihovně České republiky dáváte souhlas ke zpracování Vašich 
osobních dat a jejich uchování výhradně za účelem zprostředkování zaměstnání po dobu výběrového 
řízení, nejdéle však jeden rok od jejich zaslání. 
 


