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Narodni knihovna Ceské republiky
Opati‘eni generalniho Feditele ¢. 13/2025

Jednaci ¥ad Etické komise Narodni knihovny Ceské republiky

CLIT
Zakladni ustanoveni

V souladu s Etickym kodexem Narodni knihovny Ceské republiky (déle jen , Eticky
kodex*) se ustanovuje Eticka komise Narodni knihovny Ceské republiky (dale jen ,,Eticka
komise®), ktera je poradnim orginem generalniho feditele Narodni knihovny Ceské
republiky (dale jen ,NK CR%) (,dale jen ,generdlni feditel). Primarni ulohou Etické
komise je posuzovat podnéty ve véci dodrzovani Etického kodexu ve véci dodrzovani
Etického kodexu v NK CR.

CL1I
SloZeni Etické komise

Komise ma 7 stalych &lend, které jmenuje generalni feditel NK CR. Clenem Etické komise
muize byt jmenovan zaméstnanec z fad vedoucich zaméstnanci i fadovy zaméstnanec
z kteréhokoli utvaru NK CR. Funkéni obdobi &lenti komise je 2 roky. Clen komise miize
byt jmenovan opakovang.
Stalymi ¢leny etické komise jsou:

a) predseda,

b) mistoptedseda,

c) dalsi ¢lenové komise.
Vsichni ¢lenové Etické komise jsou zaméstnanci NK CR v pracovnim poméru.
Navrhy na jmenovani nebo odvolani ¢lenti Etické komise mohou generdlnimu fediteli
NK CR predlozit naméstci/maméstkyné jednotlivych sekci a feditelé/feditelky
samostatnych odborti pfimo podléhajicich generalnimu fediteli NK CR. Navrh neni
pro generalniho feditele NK CR zavazny, miiZe jej odmitnout a pozadovat novy navrh.
Funk¢ni obdobi ¢lena Etické komise vznikd dnem jmenovani.
Funkéni obdobi ¢lena Etické komise zanika:

a) dnem, ke kterému uplyne jeho funkéni obdobi,

b) vzdanim se funkce pisemnou formou k rukam piedsedy Etické komise,

) pisemnym odvolanim generalnim feditelem NK CR,

d) ukon&enim pracovniho poméru k NK CR nebo, u vedoucich zaméstnanci, ktefi

jsou do své funkce jmenovani, odvolanim nebo vzdanim se funkce.

Dojde-li k zaniku funkce ¢lena Etické komise pfed uplynutim pfislusného funkéniho
obdobi komise, je novy ¢len Etické komise jmenovan pouze na zbytek funkéniho obdobi
puvodniho ¢lena.
Podminkou jmenovani €lena Etické komise je pisemny souhlas jmenovaného spojeny
se zavazkem mlcenlivosti o vSem, co se pii jednani Etické komise nebo svém plisobeni
V ni dozvi. Zbavit ¢lena mlcenlivosti je opravnén v mimoiadnych piipadech generdlni
feditel NK CR na navrh piedsedy Etické komise.
Clen odborové organizace miize byt stalym piisedicim pii zasedani Etické komise (dale jen
staly piisedici®). Piisedictho schvaluje generalni feditel NK CR na navrh piedsedy
odborové organizace. Ptisedici 0soba nema hlasovaci pravo.

10) Predseda Etické komise mtze pfizvat k jednani jako pfisedici dalsi osoby, které se zacastni
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projednani konkrétniho bodu. Pfisedici nemaji hlasovaci pravo. VSichni tucastnici
neveiejného zaseddni jsou vazani povinnosti mlcenlivosti o jeho pribéhu a obsahu
a piipadné dalSich informacich, které se v souvislosti s nim dozvi, pokud neni stanoveno
jinak.

11) Pii poruseni povinnosti mléenlivosti, neoznameni stietu zajmu, maifeni ¢i ovliviiovani
feSeni podnétu a/nebo poruseni Etického kodexu odvola ¢lena Etické komise na névrh
jejiho piedsedy generalni feditel NK CR, piipadné rozhodne o vyloudeni konkrétni osoby
jako pfisedici na dobu minimalné¢ 1 roku. Odvolani ¢lena Etické komise podle tohoto
ustanoveni zaklada prekazku pro opétovné jmenovani této osoby ¢lenem Etické komise.

12) Kazdy ¢len Etické komise ma jeden hlas.

13) Cinnost v Etické komisi je ¢estna, ¢lentim Etické komise ani piisedicim ¢&i dal§im osobam
nendlezi za ¢lenstvi v komisi ani G¢ast na jeji ¢innosti zddné odmeéna.

CL 11
Predseda a mistopiedseda
1) Na prvnim zasedani Etické komise si ¢lenové ze svych fad zvoli pfedsedu a mistoptedsedu.
2) Piedsedu =zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti nebo vylouceni Vplném rozsahu
mistoptedseda.

3) Predseda Etické komise:

a) navrhuje program jednani Etické komise,

b) svolava a tidi jednani Etické komise,

C) ptipravuje usneseni Etické komise,

d) podepisuje dokumenty Etické komise,

e) je opravnén vyzadovat podklady a soucinnost nutné pro ¢innosti Etické komise,

f) fidi ¢innost tajemnika Etické komise,

g) informuje generalniho feditele o zavaznych podnétech jest¢ pfed zasedanim

Etické komise.

CLIV
Tajemnik

1) Na navrh ptedsedy Etické komise jmenuje generalni feditel NK CR tajemnika Etické
komise, ktery vykonava administrativni a technickou agendu spojenou s ¢innosti Etické
komise. Predseda Etické komise rovnéZ podava navrh na jeho odvolani.

2) Tajemnik neni ¢lenem Etické komise, nema hlasovaci pravo, ma vSak pravo ucastnit
se jednani Etické komise. Pro tajemnika se pfiméfené pouZziji ustanoveni o pfisedicim.

3) Tajemnik postupuje dle pokynti piedsedy Etické komise.

4) Tajemnik zejména:

a) eviduje podnéty zaslané Etické komisi a vede spis o jejich vytizeni,

b) spravuje e-mailovou schranku Etické komise,

€) na pokyn predsedy sbira podklady pro rozhodovani etické komise, oslovuje
ucastniky a dotéené osoby, piebira jejich vyjadieni a komunikuje s nimi,

d) zajist'uje sbér podnéti (e-mail, podatelna) a interni komunikaci Etické komise,

e) ucastni se jednani Etické komise a pofizuje zapis,

f) vede spisy Etické komise, zajistuje uvetejnéni vynatkl z rozhodnuti etické
komise na intranetu a neurci-li piedseda jinak sbira podklady a vede statistiky
pro vyroéni zpravu NK CR.

5) Funkce tajemnika Etické komise je Cestna.
6) V pfipad¢ nepfitomnosti tajemnika vykonava jemu svefené Cinnosti predseda Etické
komise.



CLV
Zasedani Etické komise, vyFizeni podnétu

1) Zasedani Etické komise svolava pfedseda nebo v jeho zastoupeni mistopiedseda. Pfedseda
fidi jednani Etické komise a v pfipadé¢ jeho nepfitomnosti toto fizeni pfipada
na mistopiedsedu.

2) Zasedani Etické komise jsou svolavana dle potieby, minimalné vSak 1x ro¢né.

3) Predseda, nebo z jeho povéfeni tajemnik oznamuje svolani zasedani pisemnou formou —
e-mailem.

4) Zasedani Etické komise jsou nevefejna. Utastnit se mohou pouze &lenové Etické komise,
ptizvani prisedici a dalsi osoby, jejichZ pfitomnost je nezbytna pro fadné projednani véci.

5) Utast ¢lena Etické komise na zasedani je nezastupitelna.

6) Prizvani dalSich osob (napt. svédki) k G¢asti na neveiejné zasedani Etické komise je mozné
pouze na zakladé rozhodnuti pfedsedy, nebo Vv pfipad¢ jeho nepiitomnosti mistopiedsedy
Etické komise.

7) Eticka komise je povinna zabyvat se podnétem do 2 mésicti ode dne pfijeti podnétu. Pokud
neni Etickd komise schopna dodrzet stanovenou lhiitu, informuje o této skutec¢nosti, véetné
jejiho zduvodnéni, oznamovateli podnétu a generalniho feditele.

8) Komise je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina vSech ¢lent Etické komise
véetné predsedy nebo mistopiedsedy. Pokud na zasedani Etické komise nedorazi
nadpoloviéni vétSina vSech ¢lend, jednani se odrocuje.

9) Program jednani navrhuje piedseda Etické komise a o navrhu jsou ¢lenové informovani
pfedem, nejpozd¢ji s pozvankou na jednani. Pied zasedanim Etické komise budou ¢lentim
Etické komise zptistupnény podkladové materialy k jednéni, a to bud’ ve vyhrazeném case
na vyhrazeném mist€, nebo jim budou zaslany. Program jednani je schvalovan pfi zahajeni
jednéni, po projednani nadvrhli na jeho zmény. Pfedseda Etické komise predstavi vSechny
doslé podnéty, kterych se jednani tyka, a ¢lenové Etické komise hlasuji o predmétném
projednani. Z kazdého jednani Etické komise se pofizuje zapis.

10) V pitipadé podnétu, ktery lze povazovat za divodny, zajisti piedseda Etické komise
rozeslani podkladi osobam v odst. 11 a 12 tohoto ¢lanku nejméné 15 pracovnich dni
pied jednanim komise. Osoby uvedené v odst. 11 a 12 tohoto ¢lanku maji na podani
vyjadieni k rukam piedsedy Etické komise 10 pracovnich dni.

11) Zaméstnanec nebo zaméstnanci, kterych se podnét tyka, maji pravo se v pfiméfeném
predstihu seznamit s podnétem, predkladat Etické komisi argumenty ¢i diikazy na svou
obhajobu a doplnovat relevantni informace. Doty¢nému zaméstnanci je umozZnéno
vystoupit na zasedani Etické komise, které se jeho ptipadu tyka, projevi-li o to zdjem nebo
poZaduje-li to usneseni Etické komise.

12) Své pisemné vyjadieni predlozi doty¢ny zaméstnanec, jehoz tdajné neetické jednani
je posuzovano, poptipadé doplni své pisemné vyjadieni i jeho pifimy nadfizeny
zamé&stnanec a piipadné dalsi osloveni zaméstnanci z pracovisté, kde mélo k neetickému
jednani dojit. Tato vyjadieni zajisti predseda Etické komise Vv soucinnosti s tajemnikem
k terminu projednavani.

13) O zavérech z jednani k jednotlivym bodim rozhoduje Eticka komise hlasovanim.
Pted hlasovanim jsou z mistnosti vylou¢eny vSechny osoby mimo cleny Etické komise
a tajemnika. Hlasovani je pak (za pfitomnosti pouze ¢lent Etické komise) vetfejné.

14) Ke schvaleni zavéru projednavani je tieba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech ¢lend
Etické komise. V pfipadé shody rozhoduje hlas pfedsedy Etické komise.

15) Z jednani Etické komise se pofizuje zapis. Zapis ze zasedani Etické komise zajistuje
tajemnik. Po odsouhlaseni pfedsedou Etické komise je zapis rozeslan v§em ¢lenim Etické
komise a generalnimu fediteli.
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CL VI
Podnét ve véci dodrZovani zasad Etického kodexu
Eticka komise projednava podnéty ve véci dodrzovani zasad Etického kodexu, které jsou
predlozeny kymkoli ze zamé&stnanci NK CR a které splituji podminky uvedené v tomto
jednacim tadu.
Podnét se predkladd pisemné, tj. v listinné nebo elektronické podobé (posStou/pies
podatelnu nebo e-mailem) na stanovenou e-mailovou adresu. V ptipad¢ podani postou
je nutné podani oznadit slovy ,,k rukam Etické komise — neotevirat™.
Predseda Etické komise nebo tajemnik bezodkladné po doruceni podnétu seznami Cleny
Etické komise s obsahem podnétu.
Podnét musi obsahovat podrobné zdivodnéni oznamovatele, véetné oznaceni konkrétni
zasady Etického kodexu, ktera byla porusena. V podnétu musi 0znamovatel uvést jméno,
piijmeni a kontaktni udaje (e-mail nebo telefonni ¢islo) a vlastnorucni nebo elektronicky
podpis. Podnéty, které nespliuji tuto podminku, nejsou projednavany, s vyjimkou ptipadu,
kdy tak rozhodne ptedseda Etické komise.
Oznamovatel miize podat podnét ve véci dodrzovani zasad Etického kodexu nejpozdéji
do 6 mésict ode dne, kdy mélo k poruseni zasad Etického kodexu dojit.
Na zadost oznamovatele je mozné jeho totoznost utajit. O zadosti rozhoduje predseda
Etické komise. V pfipad€ zamitnuti zZadosti je pfedseda povinen sd¢lit toto bezodkladné
oznamovateli, ktery potvrdi, zda na podnétu trva i pfi zvefejnéni své totoznosti, nebo
ho chce stahnout. V piipadé anonymizace oznamovatele ma k jeho identité piistup vylu¢né
predseda, mistopiedseda a tajemnik Etické komise. Celé fizeni o podnétu je vedeno tak,
aby anonymita oznamovatele byla zachovéna.
O kazdém podani vede tajemnik spis v samostatné evidenci.
Eticka komise nenahrazuje ¢innost statnich organii. V ptipadé podezieni na piestupek nebo
trestny ¢in je vhodné, aby se oznamovatel obratil soub&zné na Policii CR, nebo jiné organy
statu ¢i samospravy, do jejichz gesce dana véc spada.

CL. VII

Sti‘et zajmu
Clen Etické komise je povinen vystupovat maximalné nestrann&, bez osobnich sympatii
a antipatii. V pfipad¢ stfetu zajmu je ¢len komise povinen o tom bezodkladné, nejpozdéji
na zacatku jedndni, informovat pfedsedu a/nebo mistopfedsedu Etické komise, poté
je z projednavani véci automaticky vyloucen. Tato skute¢nost se uvede do zapisu.
Ptibuzensky, partnersky, intimni, obchodni ¢i jiny blizky vztah (dale jen ,blizky vztah®)
mezi ¢lenem Etické komise a osobou, kterd jakkoliv vystupuje pii projednani podnétu,
predstavuje stiet zajmd a zavdava divod k pochybnostem o objektivité, nestrannosti
a rovném piistupu.
V piipadé, Ze Eticka komise obdrzi podnét tykajici se n€kterého ¢lena Etické komise,
piedseda Etické komise bezprostiedné o této skuteCnosti informuje generalniho feditele.
V ptipadég, Ze podnét je podan na Clena Etické komise, tajemnika, nebo stalého piisediciho
a podnét se zdd diivodny, uvolni jej predseda z jeho funkce po dobu projednani dané¢ho
podnétu. V piipadé podani podnétu na pifedsedu Etické komise piebira jeho prava
a povinnosti v plném rozsahu automaticky mistoptedseda Etické komise.
V ptipad€é podani podnétu proti nékterému ze ¢lentt Etické komise, tajemnikovi nebo
stalému piisedicimu miZe generalni feditel NK CR na navrh predsedy ¢i mistopiedsedy
Etické komise uvolnit ¢lena Etické komise nebo tajemnika docasné z funkce,
az do vyfeseni na n¢j podaného podnétu, a tim zamezit i jeho GCasti pii projednavani jinych
podnétl. Pokud by vylouceni ¢lena Etické komise ohrozilo usnaSenischopnost Etické
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komise, rozhodne generalni feditel NK CR o do¢asném nahrazeni ¢lena Etické komise
naméstkem/naméstkyni sekce Knihovni fondy a sluzby.

Cl. VIII
Rozhodnuti Etické komise

Podani nesouvisejici pfimo s Etickym kodexem, ¢i ta, ktera nesplituji podminky uvedené
v tomto jednacim fadu, Etickd komise bez nutnosti vécného projednani odlozi. Tajemnik
0 tom vyrozumi nejpozdéji do 7 kalendatfnich dnli oznamovatele.
V ptipadég, ze Etickd komise podnét dle piedchazejiciho odstavce neodloZzi, musi usnesenti
komise obsahovat:

a) konstatovani, zda doslo k poruSeni ustanoveni Etického kodexu,

b) zhodnoceni zavaznosti poruseni uvedenych zasad,

€) navrh na pfijeti opatieni.
Rozhodnuti Etické komise se oznamuje oznamovateli podnétu, osobé, které se podnét tyka,
ajejimu nadiizenému. Soucasti rozhodnuti je stru¢né odivodnéni a pouceni o jeho
neverejnosti.
Rozhodnuti Etické komise véetn& odiivodnéni se predklada generalnimu fediteli NK CR
a obsahuje navrh na ptipadny dalsi postup. Rozhodnuti Etické komise neni pro generalniho
feditele NK CR zavazné, slouzi pouze jako doporuéent.
Mandat Etické komise nenahrazuje organy ¢inné v trestnim fizeni nebo jiné organy statu
¢1 samospravy opravnéné k feSeni podani od fyzickych osob.

CLIX

Zavérecna ustanoveni
Vsichni zamé&stnanci NK CR jsou povinni poskytnout Etické komisi souginnost.
Povinnost ml¢enlivosti v§ech osob ulozena timto vnitinim pfedpisem trva i poté, co je jejich
Clenstvi ¢i jiné spojeni s Etickou komisi ukonceno.
Navrhy na jmenovani ¢lent, resp. piisedicich Etické komise je mozné generalnimu tediteli
NK CR predkladat jiz v dobé platnosti tohoto opatfeni tak, aby mohla byt Etick4 komise
jmenovana co nejdiive po nabyti ucinnosti tohoto opatieni. Navrhy na jmenovani ¢len,
resp. prisedicich Etické komise koordinuje, sbira a generalnimu fediteli NK CR piedava
feditel/ka Kancelafe generalniho teditele.

Toto opatieni nabyva platnosti dnem podpisu generalnim feditelem a u¢innosti dnem 1. 10.
2025.

V Praze dne

Mgr. Tomas Foltyn
Narodni knihovna CR
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Mgr. Tomas Foltyn
generalni feditel
Narodni knihovna Ceské republiky
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