On-line instruktaz
do systému ISBN
nové vstupujicich nakladatelG

Neni urc¢eno autorim, ktefi vydavaji jednu knihu vlastnim nakladem



isshm

Cilem instruktaze je seznamit nakladatele majici zajem
ziskat vlastni radu ISBN s nejzakladneéjsimi pravidly
pridelovani mezinarodniho standardniho cisla ceskym
kniham a s povinnostmi, jez je kazdy subjekt systému
ISBN v Ceské republice zavazan plnit. Nema tudiz nahradit
cetbu Prirucky uzivatele systemu ISBN.

S instruktazi je spjat zavérecny test, bez jehoz
uspésného zvladnuti nemulze byt nakladatel prijat do
systému ISBN korespondencné, ale pouze na zakladné
osobni navitévy v sidle Ceské narodni agentury ISBN a
ISMN.

V textu jsou vyuzity citace z html verze Pfirucky uZivatele systému ISBN (5. vyd., rev. biezen 2011. Praha : Narodni knihovna CR,
2006), dostupné z https://ipk.nkp.cz/pro-nakladatele/prirucka-isbn. Citace nejsou oznaceny.
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Co je to ISBN?

ISBN (International Standard Book Number) je
mezinarodni identifikator urceny pro
jednoznacnou identifikaci monografické
publikace. Umoznuje, aby byly podle néeho
objednavany knihy v kniznim velkoobchodé,
knihkupectvich, vydavatelstvich i knihovnach a
aby se jeho prostrednictvim uskutecnovala
meziknihovni i mezinarodni meziknihovni
vypujcni sluzba a mnoho dalSiho, vcetné
budovani bibliografickych databazi.



Struktura cisla ISBN

Kazdé Cislo ISBN sestava ze zkratky ,,ISBN“ jedné mezery, z trinacti
Cislic a ¢tyr spojovniku, které Cislice déli na prefix, identifikator skupiny,
identifikator vydavatele cinného v dané skupiné, identifikator
titulu/produktu a kontrolni ¢islici.
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Identifikator vydavatele odkazuje na jeden konkrétni vydavatelsky
subjekt registrovany v systému ISBN a je tésné spjat s oficialnim
jménem vydavatele.

Identifikator knihy odkazuje nejen na urcity titul, ale na jedno jeho
konkrétni provedeni v ramci jednoho konkrétniho vydani.

Zde: broZovana publikace Viry pro 21. stoleti / Jan Konvalinka, Ladislav Machala. -- Vyd. 1. — Praha : Academia, 2011. -- 143 s. : il.
(pfevainé barev.), portréty ; 21 cm.
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Carovy kod (EAN)
Budete-li ho potrebovat, grafik Ci tiskarna vam carovy kod na knihu
vygeneruje . Predlohou pro néj je Ciselna rada obsazena v ISBN.

pt.: Carovy kdd odpovidajici vy$e uvedenému ISBN se generuje na
zakladeé Ciselné rady 9788020020215.

V zahlavi ¢arového kédu musi byt vytisténa okem citelna podoba ISBN,
tedy véetné zkratky a spojovniku.

ISBN 978-80-200-2021-5

Podrobnéji o historii a vyznamu ISBN a o fizeni systému ISBN na
mezinarodni a narodni uUrovni viz Prirucka uzivatele systemu ISBN,
kapitoly 1-5 a 13. O ¢arovém kodu pojednava kapitola 11.




3+1 povinnosti
registrovaného vydavatele

Povinnost pridélovat ISBN vydavanym knihdm a povinnost tisknout pridélena ISBN
v prislusnych knihach

Pridélovani ISBN nové vydavanym publikacim se fidi pravidly systému ISBN. Ta urcuji druhy
publikaci, jimzZ se ISBN pridéluje, stejné jako umisténi ISBN (pfipadné i ¢arového kddu) v knize.
Povinnost tisknout ISBN vyplyvd rovnéZ ze zdkona ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych
publikacich (viz napf. https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1995-37).

Povinnost ohlasovat pridélena ISBN drive nez je publikace dana do tisku

Cini se tak prostfednictvim elektronického ohlasovaciho listku, ktery je nutno vyplnit a
nasledné odeslat kliknutim na tlacitko OK. Je k dispozici na adrese:

http://aleph.nkp.cz/F/?func=file&file name=service-isbn
Vcasné ohlaseni umoznuje odhalit a odstranit eventudlni chyby pred vytisténim.

Povinnost hlasit zmény v kontaktnich adajich Ceské narodni agenture ISBN a ISMN

Zménu ndzvu nakladatelstvi, sidla, dorucovaci adresy, telefonu, e-mailu, URL nakladatelstvi,
stejné jako zménu osoby odpovédné v nakladatelstvi za pridélovani ISBN, tzv. garanta, je
nutno hlasit okamzité (mailem, telefonicky ¢i posStou, eventualné prostfednictvim
aktualiza¢niho formulare dostupného pres adresar nakladatell (http://aleph.nkp.cz = NAK)).

Stejné tak je nezbytné pisemné ohlasit ukonceni vydavatelské innosti, paklize k nému
dojde. Pri ukonceni vydavatelské cCinnosti nakladatel vraci Ndrodni agenture ISBN v CR
nevyCerpana Cisla z rady ISBN, jez mu byla svérena do uzivani.




Vydavatel neperiodickych publikaci musi respektovat zakon C. 37/1995 Sb.,
o neperiodickych publikacich (viz napf. https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1995-37). Ten krom
jiného nafizuje, jaké Udaje jsou nezbytné proto, aby vydavatel smél knihu verejné Sirit (tzv.
povinné udaje). TentyZ zdkon upravuje povinnost vydavatele odvadét povinné vytisky svych
neperiodickych publikaci, stejné jako nabidkovou povinnost (kontakty na adresaty povinnych
vytisk(l a nabidkové povinnosti viz web NK CR: https://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-
cinnosti/prijemci-povinneho-vytisku-neperiodickych-publikaci).

Tato povinnost se vztahuje vSechny vydavatele bez rozdilu!, nejen na ucastniky systému
ISBN.

Desatero nakladatele — ucastnika systému ISBN viz Prirucka uzZivatele systému ISBN,
kapitola 17. Funkce vydavatele a Narodni agentury ISBN v CR v systému ISBN viz kapitola 4.



Navod k uzivani ISBN

(zkraceny)
Novy nakladatelsky pocin a ISBN

Zakladni postup :

1.

Chystam publikaci. Nejprve musim védét, co to bude, az to bude, tj. odpovédét si na otazky: Kolik
verzi a jaké udélam? Bude to dalsi vydani, anebo dotisk? Bude to koedice?

Patfi-li chystanda publikace mezi dokumenty, kterym se pridéluje ISBN (viz Pfirucka uZivatele systému
ISBN, kapltoly 6, 8 a 9), Cislo/¢isla ji pridélim a pridéleni ISBN ohldsim Narodni agentufe ISBN v CR
pomoci eIektronlckeho ohlasovaciho listku (formulare).

Pozor:
Necisluji se vSechny typy tisk(! A naopak ISBN se pridéluji také urcitym online publikacim.
Pokud se v knize ma objevit vice nez jedno ISBN, museji byt opatrena zavorkovym vykladem
(Prirucka uZivatele systému ISBN, kapitola 7.).

Béhem nasledujiciho pracovniho dne az tydne od odeslani ohlaSovaciho listku (OL) mé mdze nékdo
z pracovnik( Ceské narodni agentury ISBN a ISMN kontaktovat a \upozornit na chybu v ohlaseném
ISBN (duplicitni uziti konkrétniho Cisla, pfeklep, chybné pridéleni zrejmé jiz z pouhého OL). Nestane-
li se tak, publikaci i s pridélenym ISBN vytisknu.

Ze byl mdj ohladovaci listek Ceskou narodni agenturou ISBN a ISMN jiz zpracovan, mohu ovéfit

v databazi ohlasenych knih ISN, a to jiz druhy pracovni den po jeho elektronickém odeslani
(https://aleph.nkp.cz/F/?func=file&file name=find-b&local base=NKOK).

Odevzdam 5 povinnych vytisk(i své publikace, z toho dva Narodni knihovné Ceské republiky, a
splnim nabidkovou povinnost.



Néco malo k 2. bodu, tedy k vlastnimu pridélovani ISBN:

Co cislovat?

Bylo jiz zminéno, Ze se necisluji vSechny druhy_tisk(. Seznam téch druhid publikaci, které se Cisluji, najdete
v Prirucce uzZivatele systému ISBN v kapitole 6 VYTISTENE TUCNE.

Cisluji se tedy napF. i textové CD-ROM, pfipadné elektronické publikace distribuované on-line.

Co kdyz budu chystat vice variant téhoz titulu?

Pokud byste napf. chystali broZzovanou i vazanou variantu téhoz (ev. rizné formaty onlin(, rdzné samostatné
dostupné jazykové mutace atd.), kazdé verzi pridélite jiné ISBN.

Stejny postup zvolite, pokud ¢ast ndkladu bude s pfilohou a ¢ast bez prilohy: kazdd ¢ast ndkladu dostane své ISBN.
(KdyZ budete chtit obé casti ndkladu tisknout z jedné sazby, vyuZijete vyhod tzv. zdvorkového vykladu umisténého
za ISBN. Zavorkovy vyklad je vyhodny téZ u e-knih, jakmile chystate vice neZ jeden format. Oboje viz Pfirucka
uZivatele systému ISBN, kapitola 7.)

Co dalsi vydani?

Kazdé dalsi vydani dostava nové ISBN, a to i v pfipadé, Ze to bude napf. ,2., nezménéné vydani“. Poradi a druh
vydani se uvadi v tirazi.

Jaké ISBN na dotisk?

Dotisku se nepfidéluje nové ISBN. Je to jediny pfipad, kdy se ISBN pouzZije opakované, a to sice ISBN toho vydani,
jehoz dotisk délate. Pokud napt. budete pripravovat dotisk 2. vydani, pouZijete ISBN 2. vyd. Do tirdZe uvedete, o
kolikaty dotisk kolikatého vydani se jedna a aktualni rok (viz téZ nasledujici strana prezentace).

Kam ISBN vytisknout?

Odpoveéd poskytne Prirucka uZivatele systému ISBN, kapitola 12.

ISBN patfi bud' na rub titulniho listu, nebo do tirdZze — vidy coby posledni samostatny Udaj na strance. Pokud byste
knihy chtéli opatfit ¢arovym kddem, tiskne se na zadni stranu obalky/desky. Jak takovy ¢arovy kdd vypada, uvidite
v oddilu 11.5 Prirucky.

Co kdyz budu na knize spolupracovat s jinym nakladatelem?

Pokud kniha vychazi ve spolupraci dvou (¢i vice) nakladatelstvi, kazdy nakladatel registrovany v systému ISBN ji
pridéli své ISBN. V knize tudiz budou vytisténa obé (resp. vSechna) pridélena ISBN, vidy se zdvorkovym vykladem.
To znamena, Ze v zavorce za Cislem bude jméno nakladatelstvi a jeho sidlo. Vice informaci najdete v kapitole 7
Prirucky.




ROZDIL MEZI DOTISKEM A DALSIM VYDANIM:

DOTISK vydani:
O dotisk se jedna v pripadé, Ze v publikaci nedoslo k Zddnym zménam oproti plvodnimu vydani.
Opravit se mohly pouze pravopisné a tiskové chyby; pripadné mohou byt zménény reklamy
uverejnéné v knize, pokud se tim neméni Cislovani stran(!); eventudlné Ize upravit grafickou podobu
obalky.
V tirdzi se uvadi, o dotisk jakého vydani se jedna (napf. ,,dotisk 1. vydani“) a aktualni rok.

«  DALSI VYDANI:
Pokud budou v knize provedeny zmény jiného razu, nez jsou ty uvedené v predchozim bodég, jedna
se o dalsi vydani.
V tirdZi se uvede, o kolikaté vydani se jedna (napt. ,,2. vydani“, pfipadné , 2., opravené vydani“ nebo
»2., rozsirené vydani“ apod.).



Postup
v pripade nejasnosti ¢i pochybnosti

Pamatujte na 10. bod desatera ucastnika systému ISBN v
Prirucce uzivatele systemu ISBN:

V pripadé jakychkoliv pochyb ¢i nejasnosti se obratte na
Ceskou narodni agenturu ISBN a ISMN.

Neboli telefonujte, mailujte, at predejdete chybé v knize!



Definitiva vstupu do systému a
bezvyhradnost cislovaci povinnosti

e Vstup do systému ISBN je dobrovolny. Vstupte do n¢j az
po zvazeni jeho vyhod. Vystoupit ze systému jiz nelze.

* Pokud se rozhodnete do systému ISBN vstoupit, véezte,
Ze budete muset opatrit Cislem ISBN veskeré vydavané
druhy dokumentd, jimz se ISBN pridéluje. Bez vyjimky.

* ISBN ve svém nakladatelstvi svérte duvéryhodné,
peclivé osobé, nebot za spravné pridéleni a vytisténi
ISBN v knize zodpovida nakladatel. Poverena osoba
(garant pridélovani ISBN v nakladatelstvi) by méla projit
instruktazi, aby se zorientovala v problematice
nakladani s ISBN.



Vstupni brana do systému ISBN

Pokud jste v instruktazi dosli az sem a jste rozhodnuti své
nakladatelstvi do systému ISBN prihlasit, vyplﬁte test, ktery proveri,
zda muZete byt pfijati korespondencné, ¢i zda bude nutné, abyste
vyslali budouciho garanta na instruktaz do Prahy, do 5|dla Ceské
narodni agentury ISBN a ISMN.

Zodpovite-li spravné testové otazky, zasleme Vam e-mailem pristupové
udaje umoznujici vyplnéni formulare evidecniho listu urceného
vydavatelUm vstupujicim do systému ISBN korespondencné.

Nepodari-li se Vam test spravné vyplnit, neklesejte na mysli. Mate
moznost projit si instruktaz znovu, anebo registrovat nakladatelstvi pri
osobni navstéve v agenture.

Literatura: povinna: nejaktudlnéjsi Prirucka uZivatele systému ISBN. Praha: Narodni knihovna CR
https://ipk.nkp.cz/pro-nakladatele/prirucka-isbn
doporucend: zakon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich




